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Introduccion

1

Introduccion

Gracias por comprar esta maquina.

Este Manual del Operador describe las instrucciones de funcionamiento, las precauciones necesarias para
un correcto funcionamiento y la solucién sencilla de problemas de las funciones de la carpeta de usuario de
bizhub C203/C253/C353. Para utilizar toda la funcionalidad de este producto de forma efectiva, lea este
Manual del Operador tantas veces como sea necesario.

Asimismo, si instala programas de software como HDDTWAIN y PageScope Box Operator, podra acceder a
los datos de la carpeta de usuario desde otro ordenador de la red. Las funciones disponibles varian en
funcién del software. Consulte el manual del software correspondiente.

Afin de utilizar el producto de forma segura y correcta, lea atentamente los Manuales del Operador adjuntos:
Copiar/Imprimir/Escaner de red/Fax/Fax de red/Operaciones con carpetas y Administrador de red.

Para obtener informacién detallada sobre la seguridad y las precauciones de funcionamiento, consulte el
Manual del Operador.

Para obtener descripciones sobre las marcas registradas y los copyrights, consulte el Manual del Operador.

Las ilustraciones que aparecen en este manual pueden presentar ligeras variaciones respecto al equipo real.
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Introduccién

1.1 Sobre este Manual
Este documento es un Manual del Operador sobre las funciones de la carpeta de usuario de bizhub
C203/C253/C353.
A continuacién se describe el contenido de este manual y la representacion del nombre del producto.
Este manual est4 dirigido a usuarios que tengan conocimientos informéaticos basicos y que estén
familiarizados con la maquina. Para obtener detalles sobre los sistemas operativos Windows o Macintosh o
sobre las aplicaciones del software, consulte los manuales correspondientes.
Asimismo, esta maquina también incluye los programas de software relacionados con las funciones de la
carpeta de usuario, como HDDTWAIN y PageScope Box Operator. Para obtener mas informacion sobre la
utilizacion de estos programas de software, consulte el manual del CD-ROM.

111 Contenido
Este manual consta de los siguientes capitulos:

N° Nombre del capitulo Descripcion

1 Introduccién Este capitulo describe las convenciones del manual y proporciona una visién ge-
neral de los Manuales del Operador disponibles.

2 Descripcion general de las Este capitulo describe el tipo, las funciones y las restricciones de las carpetas de
funciones de la carpetade usuario disponibles antes de utilizar las funciones de la carpeta de usuario de
usuario esta maquina.

3 Panel de control/panel Este capitulo describe las funciones de las teclas del panel de control y cémo
tactil utilizar el panel tactil.

4 Flujo de operaciones de Este capitulo describe las funciones principales de la carpeta de usuario en
las carpetas de usuario diagramas de flujo. Consulte el diagrama de flujo para determinar el flujo de cada

operacion. También se presenta el arbol de menus de los elementos que se pue-
den especificar para utilizar las funciones de la carpeta de usuario. Si hace clic
en el enlace del arbol de menus, se mostrara la pagina que describe la pantalla
de configuracion.

5 Acceso al modo de carpe- | Este capitulo describe el procedimiento necesario para visualizar la pantalla del
ta de usuario modo de carpeta de usuario después de encender la maquina.

6 Guardar documento Este capitulo describe los elementos que puede especificar para guardar un do-

cumento en la carpeta de usuario.

7 Usar Documento Este capitulo describe los elementos que puede especificar para imprimir y en-
viar el documento guardado en la carpeta de usuario.

8 Archivar documento Este capitulo describe como verificar, copiar y mover el documento guardado en
la carpeta de usuario.

9 Configuracion de buzén Este capitulo describe los elementos del modo Utilidad relacionados con las fun-
ciones de la carpeta de usuario. El modo Utilidad permite registrar una carpeta
de usuario y especificar la hora de borrado automatico del documento. Si hace
clic en el enlace descrito al inicio del capitulo se mostrara la pagina que describe
el modo Utilidad.

10 PageScope Web Connec- | Este capitulo ofrece una vision general del software de utilidad que permite con-
tion figurar la maquina mediante un navegador Web desde un ordenador de la red.
11 Apéndice Este capitulo incluye mensajes de error de gestion, texto de introduccién y un
glosario.
12 indice
1.1.2 Notacion del producto

Nombre de producto

Notacién

bizhub C203/C253/C353

Esta maquina, C203/C253/C353

Microsoft Windows NT 4.0

Windows NT 4.0

Microsoft Windows 2000

Windows 2000

Microsoft Windows XP

Windows XP

Microsoft Windows Vista

Windows Vista

Para sistemas operativos combinados

Windows NT 4.0/2000/XP/Vista
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Introduccion

1.2

Explicacion de convenciones del manual

Las marcas y los formatos de texto utilizados en este manual se describen a continuacion.

Consejos de seguridad

A\ PELIGRO

Si no se respetan las advertencias identificadas de esta forma, podrian producirse dafos personales
graves e incluso la muerte a causa de una descarga eléctrica.
-  Tenga en cuenta todos los posibles riesgos para prevenir lesiones.

/\ ATENCION

No atenerse a las instrucciones destacadas de esta manera podria provocar lesiones graves o danos

materiales.

= Tenga en cuenta todas las advertencias para prevenir lesiones y garantizar un uso seguro de la
maquina.

/A PRECAUCION

No atenerse a las instrucciones destacadas de esta manera podria provocar lesiones leves o dafos

materiales.

-  Tenga en cuenta todas las precauciones para prevenir lesiones y garantizar un uso seguro de la
maquina.

Secuencia de accion

1 El nimero 1 con este formato indica el primer paso de una
secuencia de acciones.

2 Los nimeros siguientes con este formato indican los pasos

posteriores de una secuencia de acciones. Una ilustracién insertada
f . . aqui muestra las operaciones
? E(Ij’Fe?(to (l:on este formato de estilo proporciona una ayuda que es necesario realizar.
adicional.

- El texto con este formato de estilo describe una accién
que garantizara que se alcancen los resultados deseados.

Sugerencias

%.,,

Nota
El texto resaltado de esta manera contiene informacion util y sugerencias para garantizar la seguridad
al utilizar la maquina.

N

Aviso
El texto resaltado de esta manera contiene informacion que deberia recordarse.

Q

Detalles
El texto resaltado de esta manera contiene referencias sobre informacion mas detallada.
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Introduccién

1.3

1.3.1

1.3.2

Marcas especiales en el texto

Tecla [Stop]
Los nombres de las teclas del panel de control estan escritos como se muestra arriba.

Los textos de la pantalla estan escritos como se muestra arriba.

N...

Nota
Las ilustraciones de la mdquina que se recogen en este manual pueden variar en funcion de /la
conlfiguracion del equipo.

Manuales del Operador

Esta maquina se suministra con Manuales impresos y Manuales en formato PDF en el CD del Manual del
Operador.

Manual impreso

Manual del Operador

Este Manual contiene los procedimientos de funcionamiento y las descripciones de las funciones mas
usadas.

Asimismo, este Manual contiene las notas y las precauciones que deben tomarse para utilizar la maquina de
forma segura.

Le recomendamos que lea este manual antes de empezar a utilizar la maquina.
Manuales del CD Manual del Operador

Operaciones de copia
Este Manual contiene la descripcion de las operaciones del modo Copia y el mantenimiento de la maquina.

Consulte este manual si desea mas informacion sobre papel y documentos originales, procedimientos de
copia utilizando funciones de aplicacién utiles, sustituciéon de consumibles y solucién de algunos problemas
como, por ejemplo, solucionar los atascos de papel.

Operaciones de impresion

Este Manual contiene detalles sobre las funciones de impresion que se pueden especificar con el controlador
de impresora estandar instalado.

Consulte en este manual los procedimientos relacionados con las funciones de impresion.

Operaciones con carpetas (este Manual)

Este Manual describe el funcionamiento de las carpetas de usuario del disco duro.

Consulte este Manual para obtener informacién referente al guardado de datos en carpetas de usuario,
recuperacién de datos desde carpetas de usuario y transferencia de datos.

Operaciones de escaner de red/fax/fax de red

Este manual contiene informacién sobre las operaciones del escaner de red, fax G3, fax de red y funciones
del controlador del fax.

Consulte este manual para obtener detalles sobre el funcionamiento del escaner de red mediante
operaciones de correo electrénico direccion FTP, G3Fax, fax por internet, fax por IP y funciones de PC-FAX.

Para usar las funciones de fax, se debe adquirir por separado el kit de fax opcional.

Administrador de red

Este manual contiene descripciones sobre los métodos de ajuste de cada funcién utilizando la conexion de
red, principalmente la conexion Web de PageScope.

Consulte este manual para obtener informacién sobre la utilizacion de las funciones de red.
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Descripcion general de las funciones de la carpeta de usuario 2

2

2.1

211

Descripcién general de las funciones de la carpeta de
usuario

Funciones de la carpeta de usuario

Las funciones de la carpeta de usuario permiten guardar los datos en el disco duro interno de la maquina
para su posterior impresién. Los documentos que se pueden guardar son datos escaneados para copiar y
datos escaneados guardados. Para guardar datos en una carpeta, debe crear la carpeta y, a continuacion,
guardar los datos en la carpeta especificada.

Los datos guardados se pueden imprimir, enviar por correo electrénico, enviar a un sitio FTP o enviar a un
ordenador. Si se utilizan las funciones de la carpeta de usuario, los documentos pueden escanearse
facilmente varias veces y los datos independientes pueden guardarse en un ordenador.

Funciones de la carpeta de usuario disponible

Guardado de documentos

Los datos se pueden guardar en la siguiente carpeta:

Carpeta de usuario Descripcion Referencia
Carpetas de usuario publicas/ | Los datos del documento que se han copiado o escaneado en esta p. 6-3
privadas/de grupo 1 maquina se pueden guardar en las carpetas de usuario.

Los datos del documento que se han impreso desde un ordenador de
la red se pueden guardar.

En funcién de los ajustes de autentificacion de usuario o de seguimien-
to de cuenta, se puede limitar el acceso a algunas carpetas, como las
carpetas de usuario privadas y de grupo.

Carpeta usuario de anotacién | Los datos de los documentos guardados en modo Escaner se pueden | p. 6-3
imprimir o transmitir con una imagen de fecha/hora o un nimero de
anotacion.

Memoria externa 2

Aparece si se instala una memoria externa. Los datos escaneados se | p. 6-3
pueden guardar directamente en la memoria externa conectada con la

maquina.

' Para obtener detalles sobre cémo guardar datos de documento enviados para imprimir tareas desde un
ordenador, consulte el Manual del Operador — Operaciones de impresion.

2 Para conectar una memoria externa, se requiere un kit de interfaz local opcional.

8 ¢33
§ 8l
§ 8883

Original Fax Ordenadores  Servidor FTP, etc.

[

NI

D

(- |

Memoria externa
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Utilizacién de los datos del documento

El documento guardado en carpetas se puede utilizar del siguiente modo:

Carpeta de usuario Descripcion Referencia
Carpetas de usuario publicas/ | Los documentos guardados se pueden imprimir o enviar. Se pueden p.7-3
privadas/de grupo seleccionar varios documentos para la impresién/transmision.
En funcién de los ajustes de autentificacion de usuario y de seguimien-
to de cuenta, se puede limitar la utilizacién de algunas carpetas, como
las carpetas de usuario privadas y de grupo.
Carpeta usuario boletin electr. | Esta carpeta aparece si se ha instalado el kit opcional de fax. Los do- | p. 7-63
cumentos guardados en la carpeta de usuario del boletin electronico
se pueden imprimir.
Carpeta de usuario de trans- | Esta carpeta aparece si se ha instalado el kit opcional de fax. Los do- | p. 7-64
mision de sondeo 2 cumentos enviados mediante sondeo se pueden imprimir.
Carpeta de usuario de docu- | Los documentos guardados se pueden imprimir. Para imprimir los da- | p. 7-65
mento seguro tos, introduzca una ID y una contrasefa.
Carpeta de usuario de Esta carpeta aparece si se ha instalado el kit opcional de fax. El docu- | p. 7-67
recepcion obligatoria en mento de fax recibido mediante el ajuste de recepcién obligatoria en
memoria memoria se puede confirmar e imprimir.
Carpeta de usuario Los datos de documento guardados se pueden imprimir o transmitir p. 7-68
de anotacion con una imagen de fecha/hora o un nimero de anotacion.
Carpeta de usuario de re- Esta carpeta aparece si se ha instalado el kit opcional de fax. Los do- | p. 7-71
transmision de fax 2 cumentos guardados se pueden retransmitir o imprimir para su confir-
macion.
Carpeta de usuario con PDF Los documentos guardados se pueden imprimir. Los archivos de PDF | p. 7-72
cifrado " cifrado guardados en una memoria externa y enviados para imprimir
tareas también se guardan en esta carpeta. Para imprimir documentos
es necesaria la contrasefia predeterminada.
Carpeta Tocar e Imprimir 'S Esta carpeta aparece si se ha instalado la unidad de autenticacion op- | -
cional (tipo biométrico). Los documentos que se han enviado para im-
primir con el controlador de la impresora después de iniciar la sesiéon
mediante la autenticacion biométrica se pueden imprimir.
Memoria externa © Aparece si se instala una memoria externa. Los datos de documento p.7-73

de la memoria externa conectada con la maquina se pueden imprimir.

" Para obtener detalles sobre cémo guardar datos de documento enviados para imprimir tareas desde un
ordenador, consulte el Manual del Operador — Operaciones de impresion.

"2 Para obtener detalles sobre como enviar y recibir documentos mediante el sondeo, consulte el Manual del
Operador — Operaciones de escaner de red/fax/fax de red.

"3 Para obtener detalles sobre cémo guardar datos de documento en la carpeta de usuario de impresion
segura, consulte el Manual del Operador — Operaciones de impresion.

"4 Para obtener las instrucciones de impresion de un PDF cifrado, consulte el manual de impresién directa
de PageScope o la ayuda sobre la impresion directa de la conexion Web de PageScope.

"5 Para obtener detalles sobre la carpeta Tocar e Imprimir, consulte el manual proporcionado con la unidad
de autenticacién (tipo biométrico).

6 Para conectar una memoria externa, se requiere un kit de interfaz local opcional.
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e 2 ]

Ordenadores

r 3

Correo

Servidor FTP, etc.

electronico, etc.

—

Memoria externa

Organizacién de los datos de documento

Los documentos se pueden organizar volviendo a nombrar el documento guardado, cambiando la carpeta

en la que se guarda, o duplicando o eliminando el documento.

Carpeta usuario Borrar

Cambiar
nombre

Mover

Copiar

Detalles

Carpetas de usuario publicas/
privadas/de grupo

O

O

Carpeta usuario boletin electr.

Carpeta de usuario de transmision
de sondeo

Carpeta de usuario de
documento seguro

Carpeta usuario recepcion obliga-
toria en memoria

Carpeta de usuario
de anotacién

ol 0| 0 O] 0|0 O

Carpeta de usuario de retransmi-
sion de fax

X

Carpeta de PDF cifrados

Carpeta Tocar & Imprimir X

Memoria externa X
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21.2

Configuracién para las funciones de la carpeta de usuario

Antes de utilizar las funciones de carpeta de usuario, debe especificarse la siguiente configuracion.

Registro de la carpeta de usuario

Cree y guarde las carpetas de usuario en las que se guardaran los documentos. Las carpetas pueden
registrarse mediante el panel tactil de la maquina o la conexion Web de PageScope desde un ordenador de
la red. Pueden crearse las siguientes carpetas:

° Carpetas de usuario publicas/privadas/de grupo (p. 9-7)
° Carpeta de usuario de boletin electrénico (si es necesaria) (p. 9-9)
° Carpeta de usuario de anotacion (p. 9-13)

Como utilizar la maquina para un dispositivo de retransmision

Si se ha instalado el kit opcional del fax y desea utilizar esta maquina para una transmision de fax de
retransmisién, cree una carpeta de usuario de retransmisién para guardar los documentos temporalmente.
(p- 9-10)

Q

Detalles
Para crear una carpeta de usuario de retransmision, especifique el grupo que contiene el numero de
fax al que debe reenviarse previamente.

Como utilizar la carpeta de usuario de recepcion obligatoria en memoria

Si se ha instalado el kit opcional de fax y no desea que los documentos se impriman durante la recepcion,
utilice el ajuste de recepcién obligatoria en memoria.

N

Nota
Para obtener detalles sobre el ajuste de recepcion obligatoria en memoria, consulte el Manual del
Operador — Operaciones de escaner de red/fax/fax de red.

2-6
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Descripcion general de las funciones de la carpeta de usuario 2

2.2 Informacion que debe considerarse antes de guardar los documentos
A continuacion obtendra informacién a tener en cuenta antes de utilizar las funciones de la carpeta de
usuario.

221 Autentificacion de usuario

Esta maquina esta configurada de tal modo que es necesario introducir un nombre de usuario o cuentay una
contrasefa para poder utilizarla. Péngase en contacto con el administrador para obtener el nombre de

usuario o la cuenta autorizada.

Autenticacion de la maquina

=  Escriba el nombre de usuario y la contrasefia y, a continuacion, pulse la tecla [Inicio de sesion] o
[Acceso].

@Introduzca el nombre de inicig
&L EgREraSa,0"0 R0 58 RS,
8 tAcEEssi T

lieners [ Estado [ temys,
20850 A

Detall. de tarea,

E 04/10/2007  14:43
vl vll cll kI ey 07

Autenticacion con servidor externo

=  Especifique el nombre de usuario, la contrasefa y el servidor de autenticacién y, a continuacion, pulse
la tecla [Inicio de sesién] o [Acceso].

[ Usr pablico

Usters [ Estado W
2085 A

contra-
Seng A
388 S0  servert

| Inicio de sesion
Detall. de tarea, ——

E D I I 04/10/2007  14:44
S YdMEcd K Heror ia 07,

Seguimiento de cuenta

-  Escriba el nombre y la contrasefia de la cuenta y, a continuacion, pulse la tecla [Inicio de sesién] o
[Acceso].

nombre de cuenta
a"37p158 TRIETo de sesism

Nombre
S08RES A

contra—
song A

Detall. de tarea,

E I:I I 04/10/2007  15:08
_ydmMie Heror ia 07,
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222

223

Detalles

Con la autenticacion de usuario, las tUnicas carpetas que se mostrardn en pantalla son las que estan
accesibles para el usuario que ha iniciado sesion. Para mds detalles, consulte "Autenticacion y
carpetas de usuario accesibles" on page 2-10.

Si la funcion "Prohibir funciones en caso de error autenticacion” del modo Administrador esta ajustada
en "Modo 2" y el usuario infroduce una contraseria incorrecta el numero de veces especificado, dicho
usuario quedara bloqueado y no podra continuar utilizando la maquina. Pongase en contacto con e/
administrador para cancelar las restricciones de funcionamiento.

Limitaciones del registro de la carpeta de usuario

Carpetas de usuario publicas/privadas/de grupo

Existen carpetas de usuario "publicas", que pueden ser utilizadas por mas de una persona, carpetas de
usuario "privadas", que solo pueden ser utilizadas por una Unica persona y carpetas de usuario de grupo,
que solo pueden ser utilizadas por usuarios autorizados en los ajustes de seguimiento de cuenta.

A continuacién se describen las limitaciones de cada carpeta.

° Antes de poder guardar documentos, debe crearse una carpeta de usuario donde guardar los datos.
Pueden crearse hasta 1.000 carpetas de usuario.

Pueden guardarse hasta 200 documentos en una sola carpeta de usuario.

Puede guardarse un total de 10.000 paginas en todas las carpetas de usuario.

Puede guardarse un total de 3.000 documentos en todas las carpetas de usuario.

Carpeta usuario boletin
Pueden crearse hasta 10 carpetas de usuario para la carpeta de usuario de boletin electrénico.

En una carpeta de usuario de boletin electrénico se puede guardar un documento.

Carpeta de usuario de transmisiéon por sondeo

En una carpeta de usuario de transmisién por sondeo se puede guardar un documento.

Limitaciones del nombre de documento

Los documentos pueden tener un nombre.

Los nombres pueden contener un maximo de 30 caracteres.

Los nombres también pueden modificarse después de guardarse.

Los nombres pueden asignarse cuando se guardan los datos; sin embargo, si los datos se guardan sin
especificar un nombre, se aplicara un nombre predeterminado.

Los nombres predeterminados se crean combinando los siguientes elementos. (Ejemplo del nombre
"CKMBT_C35307102315230")

Elemento Descripcion
C Esta letra indica el modo en el que se ha guardado el documento.
C: Copia
S: Fax/Escéner
P: Impresion
KMBT_C353 Indica el nombre del dispositivo que realizé el escaneado del documento. El nombre predeterminado

de fabrica es "KMBT_(nombre de producto)". Este nombre puede modificarse con el parametro
"Nombre de maquina" en el "Ajuste de administrador/maquina” en "Ajuste de administrador". Puede
especificarse un nombre de hasta 10 caracteres.

07102315230 Indica el afio (dltimos dos digitos), el mes, el dia, la hora y los minutos en que se han escaneado los
datos. El ultimo digito es un nimero de serie si el documento forma parte de una serie de escanea-
dos.

_0001 Indica la pagina cuando se escanean documentos de varias paginas. Este nimero no aparece junto
a "Nombre de archivo". No obstante, se afiade automaticamente como parte del nombre al trans-
mitir el archivo. Téngalo en cuenta al crear un nombre de archivo, ya que deben cumplirse los requi-
sitos de definicion de nombres del servidor que recibe los archivos, por ejemplo, cuando se envian
datos por FTP.

TIF Se trata de la extension del formato de documento especificado. Este texto no aparece junto a
"Nombre de archivo". No obstante, se afiade automaticamente como parte del nombre al transmitir
el archivo.

2-8
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Q

Detalles
"S" aparece para documentos guardados en la pantalla del modo Fax/Escaner o la pantalla Carpeta
usuario.
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2.3.1

2.3.2

Autenticacion y carpetas de usuario accesibles

Cuando se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario y seguimiento de cuenta, las carpetas de
usuario a las que se puede acceder y los permisos de acceso varian como se muestra a continuacion.
Especifique las configuraciones de autenticacion de usuario y seguimiento de cuenta segun las funciones
deseadas.

Cuando no se han especificado ajustes de autenticacion de usuario y seguimiento
de cuenta

Creacion y acceso

—

Carpeta de usuario
publica

Descripcion
° Los usuarios pueden acceder a todas las carpetas de usuario publicas.
° Las carpetas de usuario creadas por los usuarios y el administrador son carpetas de usuario "publicas".

Cuando se han especificado solo configuraciones de autenticaciéon de usuario

Carpeta de usario 4
— | publica

Usuario 1

/ I\

Carpeta de usuario <
compartida para el
usuario 1

& J

/ N\
—1 Carpeta de usuario -

Administrador de carpeta de usuario

compartida para el
usuario 2

Usuario 2 N

—p Accesible

Descripcion

° Los usuarios pueden acceder a todas las carpetas de usuario publicas y Unicamente a las carpetas de
usuario privadas que el usuario haya creado.
Los demas usuarios no pueden acceder a las carpetas de usuario privadas.
Se puede especificar un administrador de carpetas de usuario.

° Un administrador de carpetas de usuario puede acceder a todas las carpetas de usuario publicas y a
todas las carpetas de usuario privadas.

° Si se cancelan los ajustes de autenticacion de usuario o si se modifica el método de autenticacion,
todas las carpetas de usuario privadas se convertiran en carpetas de usuario publicas.
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2.3.3 Cuando se han especificado solo configuraciones de seguimiento de cuenta

Cuenta A

Cuenta B

—

Accesible

\

/

I\

Carpeta de usario
publica

J

/

I\

Carpeta de grupo
para cuenta A

J

/

I\

Carpeta de grupo
para cuenta B

Descripcion

° Los usuarios pueden acceder a todas las carpetas de usuario publicas y solo a las carpetas de usuario
de grupo para la cuenta a la que pertenece el usuario.

° Si se cancelan los ajustes de seguimiento de cuenta o si se modifica el método de autenticacién, todas

las carpetas de usuario de grupo se convertiran en carpetas de usuario publicas.
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234 Cuando se han especificado y sincronizado configuraciones de autenticacion de
usuario y seguimiento de cuenta
Cuenta A Cuenta B
Usuario 1 Usuario 2

El nombre de la cuenta se sincroniza con los nombres de usuario, por lo que no se podra acceder a las
carpetas de usuario de grupo para las cuentas a las que no pertenece el usuario.

/ \

— || Carpeta de usario S
- publica

Cuenta A

/ L\

Carpeta de usuario
> privada para -
usuario 1

Usuario 1 N

// \

— Carpeta de grupo S

para cuenta A

Cuenta B

Carpeta de usario publica

/ L\

> Cgrpeta de usuario -
privada para
usuario 2

Usuario 2 N /

// \

- Carpeta de grupo -
para cuenta B

—— Accesible

Descripcion

° Los usuarios pueden acceder a todas las carpetas de usuario publicas, solo a las carpetas de usuario
de grupo para la cuenta a la que pertenece el usuario, y Unicamente a las carpetas de usuario privadas
que haya creado el usuario.

Los demas usuarios no pueden acceder a las carpetas de usuario privadas.
Se puede especificar un administrador de carpetas de usuario.

Un administrador de carpetas de usuario puede acceder a todas las carpetas de usuario publicas,
todas las carpetas de usuario privadas y todas las carpetas de usuario de grupo.

° Si se cancelan los ajustes de autenticacion de usuario o si se modifica el método de autenticacion, las
carpetas de usuario privadas y todas las carpetas de usuario de grupo se convertiran en carpetas de
usuario publicas.
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Descripcion general de las funciones de la carpeta de usuario 2

23.5 Cuando se han especificado ajustes de autenticacion de usuario y seguimiento de
cuenta, pero no se han sincronizado

Cuenta A Cuenta B
~ ~
P 9]
> <L > =
{ ) [ )
| |
i L.

— |
— |

Usuario 1

El nombre de cuenta no estd sincronizado con los nombres de usuario, por lo que deben introducirse el
nombre de cuenta y la contrasefia al iniciar sesion. Un usuario puede utilizar un nombre de cuenta distinto
en cada inicio de sesion y, por consiguiente, acceder a cada carpeta de usuario de grupo para la cuenta.

// \

—P Carpeta de usario —

publica

/ L\

> Carpeta de usuario <

privada para
usuario 1

- p—

1
Y/ \
1
Usuario 1 | ==p» Carpeta de grupo ¢—— Carpeta de usario publica
para cuenta A

L——P Carpeta de grupo —

para cuenta B

— Accesible

——— Accesible al introducir el nombre de cuenta y la contrasefa

Descripcion

Los usuarios pueden acceder a todas las carpetas de usuario publicas y Unicamente a las carpetas de
usuario privadas que el usuario haya creado.

Otros usuarios no pueden acceder a las carpetas de usuario privadas.

Un usuario puede acceder a una carpeta de usuario de grupo determinada introduciendo el nombre de
cuenta y la contrasefa correspondientes al iniciar la sesion.

Se puede especificar un administrador de carpetas de usuario.

Un administrador de carpetas de usuario puede acceder a todas las carpetas de usuario publicas,
todas las carpetas de usuario privadas y todas las carpetas de usuario de grupo.

Si se cancelan los ajustes de autenticacidn de usuario o si se modifica el método de autenticacion, las
carpetas de usuario privadas y todas las carpetas de usuario de grupo se convertiran en carpetas de
usuario publicas.
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Panel de control/panel tactil

I
3

3.1 Panel de control

Panel de control/panel tactil

Utilice el panel de control para las operaciones del modo de carpeta de usuario. El panel de control contiene

las teclas e interruptores siguientes.

[Estado

Interruptor
Principal

Copias:

- — 2

o — ] 3
Modo Memoria
C— ¢
Contadores
C=—F—5

Bujzén

Coipia F

Ex

5

22
21
20
19 — ==
18 \ |
Ahi Energi:
17 @rgm 2]
\\ Accesibilidad
16 \\ ®Ampliar
15 =)

A‘;I:GESU
10

A8 DEE prugha de Copia
C~] 1] 2] 3] @ ’
GHI JKL MNO >

14

Interrupcion :J/ ’
~ Stop / /

Inicio @— 8
© P

13 12 11

N° Nombre de la pieza Descripcion

1 Panel tactil Muestra diversas pantallas y mensajes. Especifique los distin-
tos parametros pulsando directamente en el panel.

2 Indicador de corriente principal Se ilumina en color verde cuando la maquina se enciende con
el interruptor de corriente principal.

3 Tecla [Power] (corriente auxiliar) Pulse este botén para poner la maquina en marcha y poder
copiar, imprimir, escanear, etc. Cuando esta en la posicion de
apagado, la maquina pasa a un estado de bajo consumo de
energia.

4 Tecla [Modo Memoria] Pulsela para registrar (almacenar) la configuracion de copia/

escaneado deseada como un programa o para recuperar un
programa de copia/escaneado registrado anteriormente.

5 Tecla [Utilidades/Contadores]

Pllsela para visualizar la pantalla Utilidad y la pantalla Conta-
dor de ventas.

6 Tecla [Reiniciar] Pulsela para borrar todos los ajustes (excepto los que estan
programados) introducidos a través del panel de control y el
panel tactil.

7 Tecla [Interrupcion] Pulse la tecla para acceder al modo Interrupcion. Cuando la

maquina esta en modo Interrupcion, el indicador de la tecla
[Interrupcién] esta iluminado en color verde y en el panel tactil
aparece el mensaje "Ahora en modo de interrupcién”. Para
cancelar el modo Interrupcion, pulse de nuevo la tecla [Inte-
rrupcion).

8 Tecla [Stop]

Al pulsar la tecla [Stop] mientras la maquina escanea un docu-
mento, se detiene temporalmente esa operacion.
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N°

Nombre de la pieza

Descripcion

Tecla [Prueba de Copia]

Pulsela para imprimir una sola copia con el fin de comprobar
que es correcta antes de imprimir un gran nimero de copias.

10

Tecla [Inicio]

Pulse esta tecla para que la maquina comience a escanear.
Cuando la maquina estd lista para empezar a escanear, el in-
dicador de la tecla [Inicio] se ilumina de color azul. Si el indica-
dor de la tecla [Inicio] se ilumina de color naranja, la operacion
no se puede iniciar.

Pulsela para reiniciar una tarea que se ha detenido anterior-
mente.

11

Indicador de datos

Parpadea con una luz en color azul cuando se esta recibiendo
una tarea de impresion.

Permanece encendido de color azul cuando se estan impri-
miendo datos.

12

Tecla [C] (borrar)

Pulsela para eliminar cualquier valor (por ejemplo, el nimero
de copias, el porcentaje de escala o el tamafo) que se haya
introducido mediante el teclado.

13

Teclado

Utilicelo para introducir el nimero de juegos que deben co-
piarse.

Utilicelo para introducir el porcentaje del zoom.

Utilicelo para introducir los diferentes ajustes.

14

Tecla [Ayuda]

Pulsela para visualizar la pantalla de ayuda. Desde esta panta-
lla se pueden ver descripciones de las distintas funciones y
detalles de funcionamiento.

15

Tecla [Ampliar]

Pulsela para acceder al modo Ampliar.

16

Tecla [Accesibilidad]

Utilice esta tecla para mostrar la pantalla que le permite confi-
gurar el acceso de los usuarios de la maquina.

17

Tecla [Ahorro Energia]

Pulse esta tecla para activar el modo Ahorro de energia. Mien-
tras la maquina esté en el modo de ahorro de energia, el indi-
cador de la tecla [Ahorro Energia] se ilumina en color verde y
el panel tactil se apaga. Para cancelar el modo de ahorro de
energia, pulse de nuevo la tecla [Ahorro Energia].

18

Tecla [Acceso]

Para utilizar esta maquina si los ajustes de autenticacion de
usuario o seguimiento de cuenta se han aplicado, introduzca
el nombre de usuario y la contrasefa (para la autenticacion de
usuario) o el nombre de cuenta y la contrasefia (para el segui-
miento de cuenta) y, a continuacion, pulse esta tecla. Pulsela
también para cerrar la sesion.

19

Selector de [Brillo]

Utilicelo para ajustar el brillo del panel tactil.

20

Tecla [Buzén]

Pulsela para entrar en el modo Carpeta usuario.
Mientras la maquina esté en el modo Carpeta de usuario, el in-
dicador de la tecla [Buzén] se ilumina en color verde.

21

Tecla [Fax/Escan]

Pulse la tecla para acceder al modo Fax/Escaner.

Mientras la maquina estd en modo Fax/Escaner, el indicador
de la tecla [Fax/Escan] esté iluminado en color verde. Para ob-
tener detalles sobre la operacion de fax, consulte el Manual
del Operador — Operaciones de escaner de red/fax/fax de red.

22

Tecla [Copia]

Pulse esta tecla para activar el modo Copia. (La maquina esta
en modo Copia de forma predeterminada).

Mientras la maquina estd en modo Copia, el indicador de la te-
cla [Copia] estéa iluminado en color verde. Para obtener deta-

lles, consulte el Manual del Operador — Operaciones de copia.

/A PRECAUCION

No apriete demasiado sobre el panel tactil, ya que podria arafarlo o estropearlo.
Nunca presione excesivamente el panel tactil, ni tampoco use un objeto duro o puntiagudo para hacer

->

selecciones en el panel tactil.

3-4
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3.2
3.2.1

Panel tactil

Diseno de la pantalla

Seleccione una operacian

Operaciones con carpetas

eter: | Estado

Usar docunento

| Borrar
Detall. de tare

04/10/2007  15:20
Henor ia 07,

ar
5! 2

N° Nombre de la pieza

Descripcion

1 Area del visor de mensajes

Muestra el estado de la maquina y los detalles de las
operaciones.

2 Area de funciones/ajustes

Se muestran las teclas rapidas para seleccionar fun-
ciones. Este area se utiliza para especificar los ajus-
tes de distintas funciones. Pulse las teclas rapidas
para visualizar la pantalla correspondiente de especi-
ficacion de los ajustes.

3 Area de iconos

Muestra los iconos que indican el estado de las ta-
reas y la maquina.

4 Indicadores de téner

Estos indicadores muestran la cantidad de téner que
queda para el amarillo (Y), magenta (M), cian (C) y ne-
gro (K).

5 Panel izquierdo

Las teclas rapidas, como [Lista de tareas], que mues-
tra las tareas que se estan procesando o que deben
procesarse y [Modo chequeo], que muestra el resul-
tado de los ajustes especificados, aparecen en este
area.

Para obtener detalles sobre el panel izquierdo, con-
sulte "Visualizacién y funcionamiento del panel iz-
quierdo" on page 3-7.
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Iconos del panel tactil

El estado de la maquina aparece en el area de visualizacion de iconos. Estos son los iconos que aparecen
en el panel tactil.

Icono Descripcion

Indica que se estan enviando datos desde la maquina, independientemente del modo acti-

| -—h-: vado.

E- Indica que la maquina esta recibiendo datos, independientemente del modo activado.
Indica que se ha producido un error al estabilizar una imagen, al imprimirla o al escanearla.

.|! Pulse este icono para ver una pantalla que muestre un cédigo de advertencia.

L ]
En caso de que se cierre la pantalla de advertencias tras un aviso, pulse este botén para vol-
¥ | vera mostrarla.
Aparece cuando hay un mensaje que indica que se deben cambiar los consumibles o que la
maquina necesita mantenimiento. Pulse este icono para visualizar el mensaje y después rea-
lice el cambio o el procedimiento de mantenimiento que se solicita.
Indica que se ha producido un error en la conexion con el servidor POP.
Indica que no hay papel en la bandeja de papel.
Indica que queda muy poco papel en la bandeja de papel.
Si se ha instalado el controlador opcional de imagenes, pulse este icono para visualizar la
pantalla de ajustes para el controlador de imagenes.
Indica que el Modo de seguridad avanzada tiene el valor ACT..
(%) Sec
%‘ Indica que se ha instalado una memoria externa.
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3.2.2 Visualizacion y funcionamiento del panel izquierdo
En el panel izquierdo del panel tactil, se pueden visualizar el estado y los ajustes de la tarea mediante las
teclas. Estas son las teclas que aparecen en el panel izquierdo del modo de carpeta de usuario.
1 (llgcgé‘l]ggC?(l)nglch'iletl}sgllﬁgi%gdo1I1d1(llle como se utilizara.
2
3 sar documento
[_\ista previa 000000001 bOX01
Lista doc. selec. / | . fccion
/
/%8 m
stiporoae1t
T =
Jvd
171 1
[ strPo704012 | ‘ lsta ‘
v0 wl cll I ety
N° Nombre de la pieza Descripcion

1 [Lista de tareas] Tareas que se estan procesando e historial de tareas
que puede verificarse.

2 [Verificar tarea] Informacion sobre la carpeta de usuario selecciona-
da, se pueden verificar la configuracién de escanea-
do, impresién y transmisién de los documentos.

3 [Vista previa] Vista previa del documento guardado.

Lista de tareas
Se denomina tarea a una operacion en cola, como guardar los datos del documento en una carpeta de
usuario e imprimir/enviar los documentos.
-  Pulse [Lista de tareas] para visualizar las tareas que se estan procesando.
leccione el docunento deseado.
as seleccionar el documento, indique como se utilizara.
sar documento
SISt < B 000000001 box01
Homere I Estado
// 17 2
e &5
sirumeen EB
T
Jvd
) ‘ Hostrar ‘
Errms lista
<} - ea‘
vl ol «] et
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Lista de tareas — Borrar

Las tareas que se estan procesando se pueden borrar desde la lista para cancelarlas. Seleccione la tarea
desde la lista de tareas y, a continuacion, pulse [Borrar].

-  Verifique el mensaje que aparece y, a continuacion, borre la tarea.

Seleccione una operacion

Operaciones con carpetas

UStars |Estado

| Borrar

Detall. de tare

04/10/2007 1520
I Y | Henor ia 07

Lista de tareas - Detalles de tarea

En la pantalla de la lista de tareas se pueden visualizar las tareas que se estan procesando y el historial de
tareas. Las tareas se clasifican en las cuatro categorias siguientes:

Las tareas que se estan imprimiendo o que estan en la cola de impresion
pueden verificarse.

nprim 5Ta Recibir Guardar
e | [Estado [Nbre de doc |
1 SCAN pis SHFPO70410131

Detall. de tare

/731/2007  17:03 Cerrar

Nombre Descripcion

[Imprim] Enumera las tareas de impresién de copias, impresion desde ordenador y fax recibidos.
[Enviar] Enumera las tareas de transmisién de fax y escaner.

[Recibir] Enumera las tareas de recepcion de fax.

[Guardar] Enumera las tareas para guardar documentos en carpetas de usuario.
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Tareas actuales en la pagina Imprimir

Elemento

Descripcion

Elementosde
lista

Num.: nimero de identificacion de tarea asignado cuando la tarea se pone en cola.

Nombre usuar.: nombre de usuario o de cuenta que ha puesto la tarea en cola.

Estado: estado de la tarea (Recepcion, Esperar impresion, Impresién, Detener impresién, Error de im-
presién, Tarea guardada)

Nbre de doc.: nombre de archivo que debe imprimirse.

Hora al guardar: hora en la que la tarea se pone en cola.

Doc.: nimero de paginas originales.

Copias: numero de copias que deben imprimirse.

[

Si existen mas de siete tareas que deben visualizarse simultdneamente, pulselos para pasar de pa-
gina.

[Borrar]

Borra la tarea seleccionada.

[Méas priorid.]

Permite cambiar la prioridad de la tarea de impresién.

[Liberar rete-
nida]

Permite cambiar los ajustes de una tarea almacenada o imprimir o borrar la tarea.

[Verific. tarea]

Permite visualizar los ajustes de la tarea seleccionada. Para verificarlos, pulse [:: Posterior] o
[Sigu. ::]

[Detalle]

Muestra el estado de la tarea, el nombre de usuario, el nombre de documento, la bandeja de salida,
el tiempo en cola, el nUmero de paginas originales y el nUmero de copias que deben imprimirse. Pulse
[Borrar] para borrar la tarea.

Q

Detalles

Si se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario, los demds usuarios no podran acceder al
nombre del documento.

En el caso de documentos seguros, los nombres de documento no aparecen en la pantalla.

Si'la opcion Cambiar prioridad de tarea del modo Administrador se ha definido como "Prohibir”, el
control de la prioridad de tareas de impresion no estara disponible.

Si Cambiar prioridad de tarea se define como ACT, si pulsa esta tecla rapida, se interrumpira la tarea
de impresion con la prioridad indicada. La tarea interrumpida se imprimird automaticamente después
de que finalice la tarea de prioridad indicada.

Historial de tareas en la pagina Imprimir

Elemento

Descripcion

Elementosde
lista

Num.: nimero de identificacion de tarea asignado cuando la tarea se pone en cola.

Nombre usuar.: nombre de usuario o de cuenta que ha puesto la tarea en cola.

Nombre del documento: nombre de archivo que debe imprimirse.

Hora al guardar: hora en la que la tarea se pone en cola.

Doc.: nimero de originales.

Copias: numero de copias que deben imprimirse.

Resultado: resultado de una tarea (tarea terminada, borrada por error, borrada por el usuario, modos
de reinicio).

[

Si existen mas de siete tareas que deben visualizarse simultdneamente, pulselos para pasar de pa-
gina.

[Tareas
eliminadas]/
[Tareas
terminadas)/
[Todas ta-
reas]

Pulse la tecla rapida para visualizar las categorias de la tarea.

[Detalle]

Muestra los resultados de la tarea, detalles del error, nombre de usuario, nombre de documento,
bandeja de salida, el tiempo en cola, la hora de finalizacién, el nUmero de péaginas originales y el nu-
mero de copias que debe imprimirse.

Q

Detalles

Si se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario, los demds usuarios no podran acceder al
nombre del documento.
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En el caso de documentos seguros, los nombres de documento no aparecen en la pantalla.

Tareas actuales en la pagina Enviar

Elemento

Descripcion

Elementos de
lista

NUm.: numero de identificacion de tarea asignado cuando la tarea se pone en cola.

Tipo de direccidn: tipo de terminal que esta recibiendo los datos (fax, e-mail, FTP, PC (SMB), Web-
DAV, TWAIN, otros).

Estado: estado de la tarea (Transfiriendo, En espera, Marcando, Esperando para volver marcar)
Direccién: nimero de fax, direccién de correo electronico y nombre de carpeta de usuario del desti-
natario.

Hora al guardar: hora en la que la tarea se pone en cola.

Doc.: nimero de péaginas originales.

(N

Si existen mas de siete tareas que deben visualizarse simultaneamente, pulselos para pasar de pa-
gina.

[Tarea trans-
misién tempo-

Muestra el estado de la transmisién reservada en la memoria. Pulse [Borrar] para borrar la tarea.

rizador]

[L1][L2] Estas teclas rapidas aparecen si se ha instalado la linea multiple de fax opcional. Muestra la lista de
la linea seleccionada.

[Borrar] Borra la tarea seleccionada.

[Rellamada] Seleccione el estado marcado de la tarea "Esperando para volver marcar" para volver a marcar.

[Verificar Permite visualizar los ajustes de la tarea seleccionada. Para verificarlos, pulse [:: Posterior] o

tarea] [Sigu. ::].

[Detalle] Muestra el estado de la tarea, el nombre de usuario, el nombre de documento, el tipo de destino, el

destino, el tiempo en cola, la hora de la transmision, el nUmero de paginas originales y la informacion
sobre el servidor externo. Pulse [Borrar] para borrar la tarea.

Q

Detalles

Si se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario, los demdas usuarios no podran acceder al
nombre del documento.

En el caso de documentos seguros, los nombres de documento no aparecen en la pantalla.

"TWAIN" se recomienda para las tareas enviadas por el servicio web.

La informacion del servidor externo en [Detalle] solo esta disponible si se aplica la autenticacion con
servidor externo.

Historial de tareas en la pagina Enviar

Elemento Descripcion
Elementosde Numero: niUmero de identificacion de tarea asignado cuando la tarea se pone en cola.
lista Tipo de direccion: tipo de terminal que esta recibiendo los datos (fax, correo electronico, FTP, PC

(SMB), WebDAV, TWAIN, otros).

Direccién: numero de fax, direccién de correo electrénico y nombre de carpeta de usuario del desti-
natario.

Hora al guardar: hora en la que la tarea se pone en cola.

Doc.: nimero de paginas originales.

Resultado: resultado de una tarea (tarea terminada/borrada por error/borrada por el usuario).

(N ER

Si existen mas de siete tareas que deben visualizarse simultaneamente, pulselos para pasar de pa-
gina.

[Tareas Pulse la tecla rapida para visualizar las categorias de la tarea.

eliminadas)/

[Tareas

terminadas]/

[Todas

tareas]

[Lista comu- Muestra el listado de escaneado, la lista de transmisién por fax y la lista de recepcién por fax. En

nic.] cada pantalla de lista se puede imprimir el informe de actividad, el informe de transmisién y el informe
de recepcion.

[Detalle] Muestra los resultados de la tarea, los detalles del error, el nombre de usuario, el nombre de docu-

mento, el tipo de destino, el tiempo en cola, la hora de la transmisién, el nUmero de péaginas originales
y la informacion sobre el servidor externo.
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Q

Detalles
Si se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario, los demds usuarios no podran acceder al
nombre del documento.

En el caso de documentos seguros, los nombres de documento no aparecen en la pantalla.
"TWAIN" se recomienda para las tareas enviadas por €l servicio web.

La informacion del servidor externo en [Detalle] solo esta disponible si se aplica la autenticacion con el
servidor externo.

Tareas actuales en la pagina Recibir

Elemento Descripcion

Elementosde Num.: nimero de identificacion de tarea asignado cuando la tarea se pone en cola.

lista Nombre usuar.: nombre de usuario o de cuenta que ha puesto la tarea en cola.

Estado: estado de la tarea (Recibiendo, Marcando (solo con recepcion por sondeo), Esperando im-
primir, Impresién, Parar impresién, Error de impresion, Guardando en memoria)

Nbre doc.: muestra el nombre del documento recibido o guardado.

Hora al guardar: hora en la que la tarea se pone en cola.

Doc.: nimero de paginas originales recibidas.

[-][-] Si existen mas de siete tareas que deben visualizarse simultaneamente, pulselos para pasar de pa-

gina.
[Borrar] La tarea seleccionada queda eliminada.
[Rellamada] Seleccione el estado marcado de la tarea "Esperando para volver marcar" para volver a marcar.
[Reenviar] Reenvia el fax que se ha recibido y almacenado en la memoria. Especifique el destinatario seleccio-

nandolo en la libreta de direcciones o introduciéndolo directamente.

[Detalle] Muestra el estado de la tarea, el nombre de usuario, el nombre de documento, la bandeja de salida,
el tiempo en cola, la hora de la transmision y el nimero de paginas originales. Pulse [Borrar] para
borrar la tarea.

Q

Detalles
Si se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario, los demas usuarios no podran acceder al
nombre del documento.

En el caso de documentos seguros, los nombres de documento no aparecen en la pantalla.

Historial tareas en la pagina Recibir

Elemento Descripcion

Elementos Num.: nimero de identificacién de tarea asignado cuando la tarea se pone en cola.

Nombre usuar.: nombre de usuario o de cuenta que ha puesto la tarea en cola.

Nbre de doc.: muestra el nombre del documento recibido o guardado.

Hora al guardar: hora en la que la tarea se pone en cola.

Doc.: nimero de péaginas originales.

Resultado: resultado de una tarea (tarea terminada/borrada por error/borrada por el usuario/modos

de reinicio).

[EFIEE) | Siexisten mas de siete tareas que deben visualizarse simultaneamente, pulselos para pasar de
pagina.

[Tareas Pulse la tecla rapida para visualizar las categorias de la tarea.

eliminadas]/

[Tareas

terminadas)/

[Todas

tareas]

[Lista de co- Muestra el listado de escaneado, la lista de transmisién por fax y la lista de recepcion por fax. En

municacion] cada pantalla de lista se puede imprimir el informe de actividad, el informe de transmisién y el informe
de recepcion.

[Detalle] Muestra los resultados de la tarea, los detalles del error, el nombre de usuario, el nombre de docu-
mento, la bandeja de salida, el tiempo en cola, la hora de la transmision y el nimero de paginas ori-
ginales.
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Detalles
Si se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario, los demds usuarios no podran acceder al
nombre del documento.

En el caso de documentos seguros, los nombres de documento no aparecen en la pantalla.

Tareas actuales en la pagina Guardar

Elemento Descripcion
Elementos de Num.: nimero de identificacion de tarea asignado cuando la tarea se pone en cola.
lista Nombre de usuario: nombre de usuario o de cuenta que ha puesto la tarea en cola.

Estado: estado de la tarea (Recibiendo, Guardando en memoria).
Nmbre de doc.: muestra el nombre del documento guardado.
Hora al guardar: hora en la que la tarea se pone en cola.

Doc.: nimero de paginas originales.

(N

Si existen mas de siete tareas que deben visualizarse simultaneamente, pulselos para pasar de
pagina.

[Borrar]

Borra la tarea seleccionada.

[Detalle]

Muestra el estado de la tarea, el nombre de usuario, el nombre de documento, la carpeta de usuario,
el tiempo en cola y el numero de péginas originales. Pulse [Borrar] para borrar la tarea.

Q

Detalles

Si se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario, los demds usuarios no podran acceder al
nombre del documento.

En el caso de documentos seguros, los nombres de documento no aparecen en la pantalla.

Historial de tareas en la pagina Guardar

Elemento Descripcion
Elementos de Num.: nUmero de identificacién de tarea asignado cuando la tarea se pone en cola.
lista Nombre de usuario: nombre de usuario o de cuenta que ha puesto la tarea en cola.

Nbre doc.: muestra el nombre del documento guardado.

Hora al guardar: hora en la que la tarea se pone en cola.

Doc.: nimero de originales.

Resultado: resultado de una tarea (tarea terminada/borrada por error/borrada por el usuario/modos
de reinicio).

(N

Si existen mas de siete tareas que deben visualizarse simultaneamente, pulselos para pasar de pa-
gina.

[Tareas Pulse la tecla rapida para visualizar las categorias de la tarea.

eliminadas)/

[Tareas

terminadas)/

[Todas ta-

reas)

[Lista comu- Muestra el listado de escaneado, la lista de transmision por fax y la lista de recepcién por fax. En

nicac.] cada pantalla de lista se puede imprimir el informe de actividad, el informe de transmisién y el informe
de recepcion.

[Detalle] Muestra el resultado de la tarea, los detalles del error, el nombre de usuario, el nombre de documen-

to, la carpeta de usuario, el tiempo en cola y el nUmero de paginas originales.

Q

Detalles
Si se han aplicado los ajustes de autenticacion de usuario, los demds usuarios no podran acceder al
nombre del documento.

En el caso de documentos seguros, los nombres de documento no aparecen en la pantalla.

Ajustes al guardar documentos

Seleccione [Guardar documento] para visualizar la informacién de la carpeta de usuario en la que debe
guardarse el documento.
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Lista de ®scleccione la carpela donde se guardara el
HaaEe documento. Utilice el teclado mumérico para

especificar la carpeta.
Sistema

000000001 boXO1

Inform. carpeta

eskrsocere-

boxo1

Tiro

o

Def. ne carp. usu.

07/31/2007  17:08 K
Menor ia 07,

vl vl ekl

Byoqueda
Sarpeca. 4

/000000002
No carpeta = 171
U8uSPTE | boxoz
000000001 |

Al guardar un documento, seleccione "Configuracion de escaneado" o "Configuracion del original”.

Aparecera [Detalles].

2 Pulse [Detalle] para ver la configuracion del escaneado y del original.

Especifique 1a configuracian.

Basicas

Ne carpeta

4,
boxo1

Tiro For

Tcarpiusu. n
BaER:Eg (EEEEEEEO00

PDF
Varias pag
Z)

04/10/2007  15:21
Henor ia 3

Guardar documento > Configuracion de escaneado
Inform. carpeta i Resolucian Ajuste calidad

7)

U8.SR | Borrar |

000000001
d 200%200dpi A

tonbre care. K (G Escaneado 1ibro

Tipo archivo Densidad Aplicacion

Detalle - Verificar configuracion de escaneado

Se puede verificar la configuracién basica de escaneado, la configuracion de escaneado y la configuracion

de la aplicacion.
=  Para verificarlos, pulse [E4 Posterior] o [Sigu.EZ].

| B

Resolucien
200%200 ppp
000000001 Gilno)

Nombre carp.

0wl o7/31/2000  17:09 B
vimMic Menor ia 07,

Detalle - Verificar configuracion del original

Se puede verificar la configuracién del original.
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Seleccione un botan para cambiar sus ajustes.

6Guardar documento > Verificar tarea > Configuracien original

Gonfiguracien del
original’

- Orig largo
No
) )
B

Inform. carpeta

Ne carpeta
U8uEP1E

000000001

gmers <ere:

box01

Tiro
SRR

07/3172007  17:09 KA
Henor ia 07

Ajustes al utilizar documentos

-  Seleccione [Usar documento] para visualizar la informacion sobre la carpeta de usuario seleccionada.

eleccione la carpeta que contiene el documento deseado.

ntroduzca el ne de carpeta deseado coh el teclado numerico.

sistena edpeede

000000001  boxo1

Inform. carpeta

000000001
No carpeta
H8.5P18 boxo1
000000001

Nomere carp.
USNEFS o

box01

Tipo
Cape, usu-
ST

Def. ne carp. usu.

07/31/2007  17:09 K&
vl wll cll I 07

Detalle

-  Pulse [Detalles del documento] en la pantalla Usar documento para ver la hora registrada/nombre de
usuario/nombre de documento/nimero de paginas/numero de tarea. Pulse [Vista previa] para ver la
imagen de vista previa del documento guardado.

- Si se seleccionan varios documentos, pase las paginas de la vista previa pulsando [ [

Verificar informacién detallada del documento.

Detalles del documento

Vista previa

000000001  boxO1

Lista doc- selec:

Fecha, .
SKMBT_MFP070403154 creacién 11/20/2006 14:30 v

Nombre usuario  SCAN

Nombre doc  SKMBT_MFP07040315410

Nam. paginas Netarea 12

29/01/2007  13:30
Henor ia 07

1
Vista previa |

vl vl ol <l

N

Nota
Para obtener informacion sobre el procedimiento de visualizacion de la imagen de vista previa, consulte
"Vista previa" on page 3-16.

Verificar detalles tarea

Si las opciones [Enviar] o [Tran. encuad.] estan seleccionadas en la pantalla Usar documento, aparecera la
opcioén [Verificar detalles tarea].

-  Pulse [Verificar detalles tarea] para verificar los ajustes siguientes:
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— Comprobar direccién
— Configuracion de comunicacion
— Configuracion de e-mail

Verificar detalles tarea — Comprobar direccién

Esta pantalla muestra la lista de direcciones registradas.

=  Para afiadir una direccion a la libreta de direcciones, pulse [Guardar direccién).
— Para ver los detalles de la direccién en la pantalla, seleccionela y pulse [Detalles].
— Para borrar una direccién, selecciénela y pulse [Borrar].

Compruebe el destino. Pulse
[Guardar direccisnl para guardar el destino
en la libreta de direcciones.

Usar documento > Verificar tarea > Configuracién destino
Vista previa
Nan |~ Tipo | ber= |“Destino
Ragpit Tokyo tokyoetest. local

& Osaka osaka@test. local
Raplt Nagoya nagoya@test. local

4 Nagoya

Borrar

07/31/2007 17:13 K
Menor ia 07,

Q

Detalles
Para obtener detalles sobre el registro en la libreta de direcciones, consulte el Manual del Operador -
Operaciones de escaner de red/fax/fax de red.

Verificar detalles tarea — Configuracion de comunicacion

Se puede verificar la configuracién de la linea y la configuracion del método de transmision.

=  Para verificarlos, pulse [E5 Posterior] o [Sigu.EZ].

Ecn
BEfnact.

No
2

4 Nagoya T -
Selec linea ER2552U5357E8 rax

No a
configurar Si

01/08/2007  09:14 K&

14
Menor ia 07,
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Verificar detalles tarea — Configuracién de e-mail

Se pueden verificar el nombre de documento, el asunto, la direccién del remitente y el cuerpo del mensaje
para enviar mensajes de e-mail.

Usar documento > Verificar configuracidn > Config. detallada e-mail

Nbre de doc SHFPO7041013110
BEFEETEY

&4 Tokyo
4 Osaka
4 Nagoya

Asunto data_PHOTO

De adninetest. local

data sending

01/08/2007 09:18 K
i 0%

Hemoria

Vista previa

Si selecciona Usar documento o Archivar documento, podra obtener una vista previa del documento

guardado. El documento se puede ver a tamafio completo o con un tamafo de 2, 4 u 8 veces el tamario
normal.

=  Seleccione el tamafio de visualizacién y utilice las barras de desplazamiento en el extremo derecho e
inferior de la imagen para ver la secciéon deseada de la imagen.

Previsualice la primera pagina del documento seleccionado.

Vista previa
vista previa =

ambiar tamafio visualizacién

2% Zoon
4% Zoon

8% Zoon

01/02/2007 12
Henor ia

46
07

Q

Detalles
Con documentos de mas de una pagina, solo se puede comprobar la imagen de la primera pagina.

No se puede tener una vista previa de un documento guardado con cifrado.
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Flujo de operaciones de las carpetas de usuario 4

N
4 Flujo de operaciones de las carpetas de usuario

4.1 Cémo guardar documentos en carpetas de usuario

1 Pulse la tecla [Buzén).

Buzon

BN
O

2 Pulse [Guardar documento].

Seleccione una operacisn

Operaciones con carpetas

lieners [ Estado

£
Usar documento

Borrar
Detall. de tare
04/10/2007  15:25
07

% VD Ml Cl KI Menor ia

3 Seleccionela carpeta de usuario en la que desea guardar los documentos y, a continuacion, pulse [OK].

®Seleccione 1a carpeta donde se guardara el
documento. Utilice el teclado numerico para

especificar la carpeta.
Sistema

000000001 boxk01

Inform. carpeta

A\ 000000002
No carpeta o COMC0000Z N o
18578 bor0z
000000001

rrrrrrrrrrr
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Aparecera la pantalla siguiente:

PPulse [Iniciol para guardar.
E1 nombre del documento tambien puede cambiarse.

wardar
0SUnento

Inform. carpeta

Ng, carpeta

usuari Earpota 000000001
000000001 2 box01
nomore care.
1805 %o
boxo1 Nbre de doc | SKMBT_XYZ06112017130
Tiro Pulse [Iniciol para guardar.
El nombre del documento tambisn puede cambiarse.
SarRs g
S e
04/10/2007  15:20
vl mll cll <1 e 07

4

Especifique el nombre del documento (p. 6-4), la configuracién de escaneado (p. 6-5) y la configuracion
del original (p. 6-16).

— Pulse [Nbre de doc.] para cambiar el nombre del documento.

Litg _de lice el teclado o el teclado nunérico para

introducir el nombre del archivo.

Pulse [C1 para borrar el nombre introducido.
torea

Guardar docunento > Nombre del documento
SKMBT_XYZ061120171300

Inform. carpeta

B

v | EOOEDEDDDEE

e | (i O S E ER D
DDODDDDEDDEDD

= oo )

el ==

04/10/2007  15:20
Henor ia 3

— Pulse [Configuracion de escaneado] para especificar la configuracién del escaneado.

pecifique la configuracian.

Guardar documento > Configuracien de escaneado

Basicas
Inforn. carpeta 8RS Normal/Duplex Resolucion Ajuste calidad |
N, carpeta
2 —

000000001 Z

Texto, 1
Escaneado libt

Tipo archivo Densidad fplicacien |

Nombre carp.

200x200dpi
gnar o G

boxo1
T mf
Sars:eE-

(EEEEEEE000
PDF
varias pag

04/10/2007  15:21
v mll cll k Henor ia 0%
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— Pulse [Configuracion del original] para especificar la configuracién del original.

Inform. carpeta
Direccien del orig.
No carpeta >

000000001 g @

rrrrrrrrrrr
uuuuuu

ELiminar manchas

04/10/2007  15:2
v mll cll k Henor ia 0%

5 Coloque el original.

6 Pulse latecla [Inicio] o pulse [Inicio].
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4.2

Cémo imprimir documentos en carpetas de usuario

1

Pulse la tecla [Buzén].

Pulse [Usar Documento].

Seleccione una operacion

Operaciones con carpetas
Ustar- | Estado

Usar docunento |

| Borrar
Detall. de tare

Ll ol o1 [

Seleccione la carpeta de usuario deseada y, a continuacion, pulse [OK].

®seleccione la carpela que contiene el docunento deseado.
Introduzca el ne de carpeta deseado con el teclado numérico.

Sistema

Inform. carpeta

No carpeta
U8uSPTE

000000001

Hesgrs care-

boxo1

Tiro

carp. usu.

LSt

| Def. ne carp. usu.

o07/31/2007  17:09 K&
Menor ia 07,

vl b ekl
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4 Seleccione uno o varios documentos.

Un documento seleccionado

| i | Seleccione el docunento deseado.
EeRen Tras seleccionar el docunento, indigue como se utilizara.

Usar documento

ista previa

Lista doc. selec.

/ﬂy‘
] I

000000001  boxk01

Accien

1

.
e
Es 1’

1

SMFPu'maal 1

04/10/2007  15:30
A

Menor ia

Seleccione el docunento deseado.
Tras seleccionar el documento, indique csmo se utilizara.

Usar documento

000000001  box01
o
] /l

g
3

2

Lista doc. selec.

SHFPO7040422200

SHFPO7041013110

Accian

=
Z)
e
. e

Hostrar
lista

RE
i

k]

SMFPn7n33| 1

04/10/2007  15:30
MHenor ia 07,

Detalles
S5EdnaRto |

— Si selecciona un documento, pulse [Imprim.]. (p. 7-6)
— Si selecciona varios documentos, pulse [Combinar]. (p. 7-60)

Especifique un orden de impresién (orden de combinacion).

Seleccione dos documentos para cambiar el orden de combinac.

Documento > Orden de encuadernado
Vista previa

Lista doc. seleC. LI sMFPo7040422200

SHFPO7040422200
SHFPO7041013110 Al SHPP07041013110

| cancelar |B[

Dol ol

01/02/2007  13:27
Henor ia (173
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6

Especifique los ajustes basicos y de la aplicacién. (p. 7-6)

Vista previa

B AL D 100.0%

mJJ

v wll ol kI

> Las opciones de impresién del documento pueden cambiarse.
Para imprimir con las siguientes opciones, pulse [Inicio].

sar documento > Imprimir

29/01/2007
MHenor ia

Aplicacion

sellos
&BmpBSician

Cance—
o

[ Inicio

Pulse la tecla [Inicio] o pulse [Inicio].

4-8
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4.3 Cémo enviar documentos de carpetas de usuario

A continuacién se describen los pasos necesarios para enviar documentos guardados en carpetas de
usuario publicas.

1 Pulse la tecla [Buzén).

Buzon

BN
O

2 Pulse [Usar Documento].

Seleccione una operacisn

Operaciones con carpetas

lieners [ Estado

[ Borrar
Detall. de tare

E 4/10/2007  15:25
vl vll cll kI ey 07

3 Seleccione la carpeta de usuario deseada y, a continuacion, pulse [OK].

[ tissaae | ®Scleccione 1a carpeia que contiene el docunento deseado.
AR Introduzca el ne de carpeta deseado con el teclado numérico.

Sistema

000000001 boxk01

Inform. carpeta

A\ 000000002
No carpeta o COMC0000Z N o
18578 bor0z
000000001

Nombre carp.
USH5rSo

boxo1

Tipo

Sargauey-

Def. n2 carp. usu.

07/31/2007  17:00 &
MHenor ia A

Cance—
e

vl ull ol kI
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4 Seleccione uno o varios documentos.

Un documento seleccionado

| i | Seleccione el docunento deseado.
EeRen Tras seleccionar el docunento, indigue como se utilizara.

Usar documento

Vista previa

Lista doc. selec.

SHFPO7040422200

000000001  boxk01

Accion
1/ 1
=)
7
SKMBT_MFPO? SHFP0704042 SMFPO704101

)
o)
Tran. QHCII(](I‘

Detaiies
S6cinento |

B
‘ Hostrar ‘
SHFPO704101 lista

vl wll ol ] e

Varios documentos seleccionados

| i | Seleccione el docunento deseado.
EeRen Tras seleccionar el docunento, indigue como se utilizara.

Usar documento

Vista previa

Lista doc. selec.

Accion
SHFPO7041013110
g 1 1
4
SKMBT_MFPO7 SHFP0704042 SHFPO704101
. T
g
SHFPO704101

‘ Hos ‘ -
lista 23EAnanto |

Cance—
iar

000000001  boxk01

04/10/2007  15:30
Menor ia 07,

— Si selecciona un documento, pulse [Enviar]. (p. 7-36)
— Si selecciona varios documentos, pulse [Tran. encuad]. (p. 7-62)

Especifique un orden de impresion (orden de combinacion).

Seleccione dos documentos para cambiar el orden de combinac.

Documento > Orden de encuadernado
Vista previa

Lista doc._selac. LI sMFPo7040422200
SHFPO7040422200
SHFPO7041013110 Al SHPP07041013110

1/1

vl wll ol kI

| cancelar B[ ok ]

01/02/2007  13:27
fenor ia (173
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5 Especifique un destinatario.

— Seleccion desde la libreta de direcciones

Seleccionar un destino.

@Utilice el teclado para enviar un fax en
¥ciaiatier momentco.

L faEm directa tarsgs ™! aiPds.

Vista previa

aFax =Correo =Eorreo

IP_FAX1 Tokyo Nagoya

cantigurac
SenEaRungeaR

01/08/2007  09:28 &
Henor ia (173

corre
53 1o mERLEER. =

— Seleccién desde la entrada directa

Seleccione un metodo de envig v,
a conllnudcmn eroduzcd el desting.

sar-un ax en

o= e
[k ) e = ) -

Vista previa

: (=
e PCCSHBY

04/10/2007  16:34
Henor ia (173

Tipoarchivo  Ji[=_ganesginas fplicacion

— Seleccidén desde el historial de tareas

Seleccionar un destino.

yBilice o1 teclado para enviar un fax en

Libreta Entrada fecaeTa
aipEE’ aIre2ea Hipmer

Vista previa

e | NGm | 23R

cantigurac
SRNESRURZE

04/10/2007  16:34
MHenor ia 07,

— Seleccion mediante la busqueda de direcciones

JERS O
TBuSaUcaa avanzadal -

@UBilice el teclado para enviar un fax en

o | [ s | [ e | =7
e R e 5

airde.

04/10/2007  16:34
MHenor ia 07,
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6

Desde la libreta de direcciones o la entrada directa

Especifique los tipos de archivo, la configuraciéon de comunicacién y la configuracion de la aplicacion.

Tipo de archivo

Seleccione el tipo de archivo de doc. para Name de oo
enviar. Puede definir l1a config. de pagina.
Ho aplicable a transmision de fax.

Usar documento > Enviar > Tipo de archivo

Cone. de
£284n0¢

¥aral
Vista previa

Destinos de
STREATSR

| POF conpacto
=)

I TIFF I JPEG

7o

!@

XPS

Cifrado / Sello Composicion

04/10/2007  16:38
MHenor ia 07,

[ Borrar |

Ueriticar,
HEEaT188 carea

v wll ol kI

0K

Configuracién de comunicacion

Especifique 1a configuracian.

Usar documento > Enviar > Configuracién de comunicacién

= =]
: ] 5
configur. linea | Config. notif. URL

¥aral
Vista previa

=

Cifrado de e-mail Firma digital |

==
SEEATIS cares |
v wll ol kI

| cerrar ]

01/08/2007 14:48 &
Menor ia 07,

Especifique 1a configuracian.

Aplicacion

B T
Sello/Conposicion )

¥aral
Vista previa

Destinos de
STREATSR

7o

Borrar
SEEATIS cares |
v wll ol kI

01/08/2007  14:55 & | cerrar ]
0%

Menor ia
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— Desde el historial de tareas y la busqueda de direcciones

Tipo de archivo

eleccione el 1ipo de archivo de doc. para

nviar. Puede definir la config. de pagina.
o aplicable a transmision de fax.

Guardar documento > Configuracien de escaneado > Tipo de archivo
Vista prev

Lista doc- selec:

cone. _de
€385ner

| Por conpacte
=
(T T

XPS

Cifrado A Sello Composicion

04/10/2007  15:22
07

Menor ia

UE8t:R8s 000

Usar documento > Enviar > Configuracién de comunicacién

= L%
= g
) (T

B2

Cifrado de e-mail Firma digital

o

01/08/2007 14:48 K
Menor ia A

specifique la configuracisn. ¢86:78s

Borrar ]

veriticar.
detalies varea

Ll o ol P

7 Pulse la tecla [Inicio] o pulse [Inicio].
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4.4 Coémo guardar documentos en una memoria externa

A continuacién se describen los pasos necesarios para guardar documentos en una memoria externa.
1 Conecte una memoria externa a la maquinay, a continuacion,
pulse la tecla [Buzon].

Buzon

=N
O

2 Pulse [Guardar documento].

leccione una operacion
5aPEas

oper s con carpetas

Nomore

NenereTTEstado ﬁ Pueden escanearse nuevos docunentos
— ¥ guardarse en una carpeta para su posterior

guardados en una carpeta.
Usar documento

©
ﬁﬂ Es posible imprimir o enviar los documentos
!

e

Eﬁ P Es posible canbiar el nonbre de los documentos
© guardados, moverlos a una ubicacion diferente,
frehavar duplicarlos o borrarlos.

SN A

04/10/2007  15:25
Menor ia 07,

Pulse la pestafa Sistema, seleccione [Memoria externa] y, a continuacién, pulse [OK].

PSeleccione 1a carpeta donde se guardara el documento.
Utilice el teclado numérico para especificar la carpeta.

Bii Privada Sistema Grupo espdees”

Inform. carpeta

Memoria externa

Anotacion
res

Def. ne carp. usu.

01/08/2007  09:58 K
Menor ia A

Tance—
iar

vl mll ol «

Aparecera la pantalla siguiente.

Lista de PPulse [Iniciol para guardar.
£aPEas"

E1 nombre del docunento también puede cambiarse.

tarda
belRehto
Inform. carpeta
N carpeta .
usuaric Carpeta Memoria externa
000000001 4
Ugnargoeare:
box01 Nbre de doc , SKHBT_XYZ06112017130
Tiro Pulse [Iniciol para guardar.
EI nombre del documento tambien puede cambiarse.
St
o Genfdayrecisn B B GPRSiAgpecien del
04/10/2007  15:20
vl vl ol <1 s 7.
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Flujo de operaciones de las carpetas de usuario 4

4 Especifique el nombre del documento, la configuracién de escaneado y la configuracion del original.

— Pulse [Nbre de doc.] para cambiar el nombre del documento.

| tieEase | Puilice el teclado o el Teclado numerico para
Saress introducir el nombre del archi!

hivo.
Pulse [C1 para borrar el nombre introducido.
£5ras

Guardar docunento > Nombre del documento
SKMBT_XYZ061120171300
Inform. carpeta

8P
—
=

LSt

vl wll ol

04/10/2007  15:20
Menor ia 07,

— Pulse [Configuracion de escaneado] para especificar la configuracién del escaneado.

Especifique la configuracian.

Guardar documento > Configuracion de escaneado

Basicas

Inforn. carpeta B Normal/Daplex Resolucian Ajuste calidad |
Ne carpeta
18,5778 EH Borrar .
000000001
2

7)

veriricar
£5ras

Texto,

g 200%200dpi
Nonere_carp. . (G Escaneado libro
boxo1

Tipo archivo Densidad Aplicacion

Tipo For
carp. usu.

LSt (EEEEFDOE00

PDF
Varias pag
4

06/10/2007  15:21
Menor ia 07,

— Pulse [Configuracion del original] para especificar la configuracién del original.

Lista de = Especifique la configuracion.

Guardar documento > Configuracian del original

RS Especificar direccion

Inform. carpeta

m

Direccian del orig.

No carpeta

UEuEPSE 0rig. nezclados
000000001

tgngrgcare-
boxo1 =
[ sae ]
e
Tiro
e @

g

Orig lardo ELiminar manchas
358 A

vl ol I P X

bizhub C203/C253/C353 4-15
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5 Coloque el original.

6 Pulselatecla [Inicio] o pulse [Inicio].

bizhub C203/C253/C353
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4.5 Cémo imprimir documentos de una memoria externa

A continuacion se describen los pasos necesarios para imprimir documentos guardados en una memoria

externa.

1 Conecte unamemoria externa ala magquinay, a continuacion,
pulse la tecla [Buzén].

Buzon

BN
O

2 Pulse [Usar Documento].

Seleccione una operacisn

Operaciones con carpetas

lieners [ Estado

[ Borrar
Detall. de tare

E 4/10/2007  15:25
vl vll cll kI ey 07

3  Pusela pestafa Sistema, seleccione [Memoria externa] y, a continuacién, pulse [OK].

®Seleccione 1a carpeta que contiene el docunento deseado.
Introduzca el ne de carpeta deseado con el teclado numérico.

Sistena

nform. carpeta

Def. n2 carp. usu.

IFEER:. > 0
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Flujo de operaciones de las carpetas de usuario

Seleccione los archivos (p. 7-75).

veriricar
£aral

Inform. carpeta

2 @
v vl cll k1 01/08/2007 14[';2 B

Menor ia

Seleccione el docunento deseado.

Tras seleccionar el documento, indique como se utilizara.
Tipo archivo = PDF7JPEG/ TIFF/XPS

Usar documento > Memoria externa

v,

Nom— Fecna 1
BPe oa1Fic.

test. pdf 03/30
tools 03/06

Accian

)

Users 03/08

3 Windows 04708

[t Subir carpeta || Abierto

Detalles
S5EdnaRto |

Especifique la configuracion basica.

(p. 7-77)

Vista previa

83385°468 100.0%

)

0

vl ol

Heror ia

Las opciones de impresion del documento pueden cambiarse.
Para imprinir con las siguientes opciones, pulse [Iniciol.

Usar documento > Memoria externa > Configuracisn de impresion

Basicas

Copias:

Color Negro
—— |

)

1/08/2007  14:46 K8
0%

Pulse la tecla [Inicio] o pulse [Inicio].
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4.6 Organizacion de los documentos de la carpeta de usuario

A continuacién se describen los pasos necesarios para organizar documentos guardados en carpetas de

usuario publicas.

1 Conecte unamemoria externa ala magquinay, a continuacion,

pulse la tecla [Buzén].

2 Pulse [Archivar documento].

Buzon

BN
O

Seleccione una operacisn

Operaciones con carpetas

lieners [ Estado

[ Borrar
Detall. de tare

E 4/10/2007  15:25
vl vll cll kI ey 07

3 Seleccione la carpeta de usuario deseada y, a continuacion, pulse [OK].

Seleccione 1a carpeta para archivar el documento.

Utilice el teclado para introducir el namero de la carpeta.

Sistema

000000001 boxk01

Inform. carpeta

/3000000002
N, carpeta —
18578 bor0z
000000001

Nombre carp.
USH5rSo

boxo1

Tipo

Sargauey-

Def. n2 carp. usu.

01/08/2007 09:57 &
Menor ia A

vl ull ol kI

Cance—
e

bizhub C203/C253/C353
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4

Seleccione los documentos y elija la accién. (p. 8-3)

Lista doc. selec.

SHFPO7040422200

v wll ol kI

eleccione el docunento deseado.

ras seleccionar el documento, indique camo se utilizara.

archivar
d6&neRto

000000001 boxk01

/) fccion
/ 1 2
° | d 1 [ Borrar |
b ! 1 .
)
o )
lig 2
Al e
3
‘ Hostrar ‘ —
SHFPO704012 [ SHFPo704012 [ lista 28ERmdRte

Cance—
e

04/10/2007  15:30
MHenor ia 07,

Especifique la configuracion basica.

(p. 7-77)

Vista previa

vl ol

Las opciones de impresion del documento pueden cambiarse.
Para imprinir con las siguientes opciones, pulse [Iniciol.

sar docunento > Memoria externa > Configuracien de impresisn

Basicas

Color Negro
—— |

b Mo )

01/08/2007 14:46 K
Menor ia 07,

N

Nota

Para obtener informacion sobre el procedimiento de borrado de los documentos, consulte "Eliminacion

de un documento"” on page 8-6.

Para obtener informacion sobre el procedimiento de cambio de nombre del documento guardado,
consulte "Editar nombre"” on page 8-6

Para obtener informacion sobre el procedimiento para mover documentos a una carpeta de usuario
djstinta, consulte "Mover" on page 8-6.

Para obtener inforrmacion sobre el procedimiento de copia de un documento en una carpeta de usuario
djstinta, consulte "Copiar" on page 8-7

Para obtener informacion sobre el procedimiento o verificacion o vista previa de informacion sobre e/
documento, consulte "Detalles del documento” on page §-7.

4-20
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4.7 Arboles del ment en el modo de la carpeta de usuario
Las funciones y ajustes que se pueden realizar en el modo de la carpeta de usuario se estructuran tal como
se muestra a continuacion:
4.71 Guardar documento
Carpetas de usuario publicas/privadas/de grupo
A continuacion encontrara los arboles de menus asociados con la operacion de guardar documentos en
carpetas de usuario publicas, privadas y de grupo.
1 Ronbro de1 dochments Sambien puode cambiarse.
Inforn. carpeta
oo S
——
LT Bl onbre dot cbumonto tanbisn piede canbiarse.
L ol 1 =
Menu del primer nivel Menu del segundo nivel Menu del tercer nivel Menu del cuarto nivel
Carpeta de usuario (p. 6-4)
Nbre de doc. (p. 6-4)
Configuracién de esca- Tipo de original (p. 6-5)
neado Normal/Daplex (p. 6-6)
Resolucién (p. 6-6)
Tipo archivo Tipo archivo (p. 6-7)
Conf de escaner (p. 6-7)
Cifrado (p. 6-8)
Densidad (p. 6-10)
Escaneado separado
(p. 6-10)
Ajuste calidad Color (p. 6-11)
Eliminar fondo (p. 6-11)
Nitidez (p. 6-11)
Borrar Borrar marco (p. 6-12)
Escaneado libro Copia libro (p. 6-13)
Aplicacion Tamafo escaneado
(p- 6-15)
Configuracion del original Original especial (p. 6-16) Orig. mezclados
Original plegado en Z
Orig. largo
Especificar direccion Direccion del original
(p. 6-16)
Posicion de encuaderna- Auto
do(p. 6-17) Arriba
Izquierda
Eliminar manchas (p. 6-17)
bizhub C203/C253/C353 4-21
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Sistema

A continuacioén encontrara los arboles de menus asociados con la operacién de guardar documentos en una
carpeta de usuario de sistema.

 ®seleccione la carpeta donde se guardara el docunento.

Utilice el teclado numerico para especificar la carpeta.

Privada

Inform. carpeta

Def. ne carp. usu.

01708/2007 09:58 K&
Hemoria 07

v ull cll <l

Grupo

Sistena

Menoria externa

Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

Anotacién carpeta usuario

Carpeta usuario (p. 6-4)

Nombre de documento
(p- 6-4)

Conf de escaneado

Tipo de original (p. 6-5)

Normal/Duplex (p. 6-6)

Resolucién (p. 6-6)

Tipo archivo

Tipo archivo (p. 6-7)

Conf de escaner (p. 6-7)

Cifrado (p. 6-8)

Densidad (p. 6-10)

Escaneado separado
(p. 6-10)

Ajuste calidad

Color (p. 6-11)

Eliminar fondo (p. 6-11)

Nitidez (p. 6-11)

Borrar

Borrar marco (p. 6-12)

Escaneado libro

Copia libro (p. 6-13)

Aplicacion

Tamafo de escaneado
(p. 6-15)

Configuracion del original

Original especial (p. 6-16)

Orig. mezclados

Original plegado en Z

Orig. largo

Especificar direccion

Direccion del original
(p. 6-16)

Posicién de encuaderna-
do (p. 6-17)

Eliminar manchas (p. 6-17)

bizhub C203/C253/C353
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Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

Memoria externa

Carpeta usuario (p. 6-4)

Nombre de documento
(p- 6-4)

Conf de escan

Tipo de original (p. 6-5)

Normal/Duplex (p. 6-6)

Resolucién (p. 6-6)

Tipo archivo

Tipo archivo (p. 6-7)

Conf de escaner (p. 6-7)

Cifrado (p. 6-8)

Densidad (p. 6-10)

Escaneado separado
(p- 6-10)

Ajuste calidad

Color (p. 6-11)

Borrar fondo (p. 6-11)

Nitidez (p. 6-11)

Borrar

Borrar marco (p. 6-12)

Escaneado libro

Copia de libros (p. 6-13)

Aplicacion

Tamafo de escaneado
(p. 6-15)

Configuracion del original

Original especial (p. 6-16)

Orig. mezclados

Original plegado en Z

Orig. largo

Especificar direccion

Direccion del original
(p. 6-16)

Posicién de encuaderna-
do (p. 6-17)

Eliminar manchas (p. 6-17)

bizhub C203/C253/C353
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4.7.2 Documento
Carpetas de usuario publicas/privadas/de grupo
o Selocoionar £ dhcunerta. indidte cam se uLilizara.
Tista doc. selec. —
e —
N
L
vl cll <l
Menu del primer nivel Menu del segundo nivel Menu del tercer nivel Menu del cuarto nivel
Imprimir Copias (p. 7-7)
Imprimir Una cara (p. 7-7)
Doble cara (p. 7-7)
Acabado Ordenar (p. 7-8)
Grupo (p. 7-8)
Desplazamiento (p. 7-8)
Grapar (p. 7-8)
Taladrar (p. 7-8)
Plegado/encuad. central
(p- 7-9)
Margen de pagina Posicion de margen
(p. 7-10)
Ajustar valor (p. 7-10)
Desplazamientodeimagen | Desplazamiento horizontal
(p-7-10) Desplazamiento vertical
Cambiar desplazamiento
atras
Insertar hoja/portada/ Cubierta (p. 7-12) Cubierta frontal
capitulo Contraportada
Insertar hoja (p. 7-14) Insertar papel
Tipo de insercion
Capitulo (p. 7-16) Papel de capitulo
Sello/Composicién Fecha/Hora (p. 7-18) Formato de fecha (p. 7-18)
Formato de hora (p. 7-18)
Paginas (p. 7-18)
Color del texto (p. 7-18)
Tamafo del texto (p. 7-18)
Posicion de impresion
(p. 7-19)
4-24 bizhub C203/C253/C353
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4

Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

Imprimir

Sello/Composicién

Numero de pagina
(p. 7-20)

Numero de la primera pagi-
na (p. 7-20)

Tipo de numero de pagina
(p- 7-20)

Numero del primer capitulo
(p- 7-20)

Configuracion insertar
hojap. 7-20

Color del texto (p. 7-21)

Tamarno del texto (p. 7-21)

Posiciéon de impresion
(p. 7-21)

Sello (p. 7-22)

Tipo de sello/Sellos prede-
finidos (p. 7-22)

Péaginas (p. 7-22)

Tamafno del texto (p. 7-22)

Color del texto (p. 7-23)

Posicion de impresion
(p. 7-23)

Protege carpeta m(p. 7-24)

Tipo de proteccién de co-
pia (p. 7-24)

Configuracién detallada
(p- 7-26)

Posicion (p. 7-28)

Repetir sello (p. 7-29)

Tipo de sello repetido
(p- 7-29)

Configuracion detallada
(p. 7-31)

Posicion (p. 7-32)

Encabezado/pie (p. 7-33)

Recuperar encabezado/pie
de pagina (p. 7-33)

Comprobar/Cambiar tem-
poralmente (p. 7-33)

Enviar

Libreta direc.

Buscar (p. 7-36)

Entrada directa

Fax (p. 7-38)

N° de fax

E-mail (p. 7-38)

Fax por Internet (p. 7-39)

Funcién de recepcion (des-
tino) (p. 7-39)

Fax por IP (p. 7-39)

PC (SMB) (p. 7-40)

Nombre host (p. 7-40)

Ruta archivo (p. 7-40)

Nombre usuario (p. 7-40)

Contrasefa (p. 7-40)

Referencia (p. 7-40)

Direcc. FTP (p. 7-41)

Nombre host (p. 7-41)

Ruta archivo (p. 7-41)

Nombre usuario (p. 7-41)

Contrasefia (p. 7-41)

Configuracién detallada
(p. 7-41)

WebDAV (p. 7-42)

Nombre host (p. 7-42)

Ruta archivo (p. 7-42)

Nombre usuario (p. 7-42)

Contrasefa (p. 7-42)

Configuracién detallada
(p. 7-42)

bizhub C203/C253/C353
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Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

Enviar

Historial tareas (p. 7-43)

Busqueda direcciones
(p. 7-43)

Buscar (p. 7-43)

Busqueda avanzada
(0. 7-44)

Tipo archivo (p. 7-46)

Tipo de archivo (p. 7-46)

Conf de escaner (p. 7-46)

Cifrado (p. 7-47)

Nivel de cifrado

Contrasefia

Permisos documento

Configuracion detallada
(p. 7-47)

Sello Composicion
(p. 7-49)

Configuracion de comuni-
cacion

Configuracion de linea
(p. 7-50)

Transmision al extranjero
(p. 7-50)

ECM DESACTIVADO
(p. 7-50)

V.34 DESACTIVADO
(p. 7-51)

Comprobar destino + en-
viar (p. 7-51)

Seleccionar linea (p. 7-51)

Configuracién e-mail
(p. 7-51)

Nombre de documento
(p. 7-51)

Asunto (p. 7-52)

De (p. 7-52)

Cuerpo (p. 7-53)

Configuracién notificacion
URL (p. 7-55)

Libreta de direcciones
(p. 7-53)

Busqueda detalle (p. 7-54)

Entrada directa (p. 7-54)

Configuracién método de
comunicacion (p. 7-55)

Transmision de temporiza-
dor (p. 7-55)

Transmisioén contrasefa
(p. 7-56)

Cdéd F trans.(p. 7-56)

Cifrado de e-mail (p. 7-57)

Firma digital (p. 7-57)

Configuracién de encabe-
zado de fax (p. 7-58)

Aplicacion

Sello/Composicién
(p. 7-58)

Fecha/Hora (p. 7-17)

Numero de péagina
(p. 7-17)

Sello (p. 7-17)

Encabezado/pie (p. 7-17)

Enviar + imprimir (p. 7-59)

Copias (p. 7-59)

Normal/Duplex (p. 7-59)

Grapar (p. 7-59)

4-26
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Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

Combinar

Copias (p. 7-7)

Una cara

Imprimir (p. 7-7)

Doble cara

Acabado

Desplazamiento (p. 7-8)

Si/No

Grapar (p. 7-8)

Taladrar (p. 7-8)

Margen de péagina

Posicion de margen
(p- 7-10)

Ajustar valor (p. 7-10)

Desplazamiento imagen
(p. 7-10)

Desplazamiento horizontal

Desplazamiento vertical

Cambiar desplazamiento
atras

Sello/Composicién

Fecha/Hora (p. 7-18)

Formato fecha

Formato hora

Paginas

Color del texto

Tamaro texto

Posic. impresién

Numero péagina (p. 7-20)

Numero de la primera
pagina

Tipo n°® pagina

Numero del primer capitulo

Configuracion insertar hoja

Color del texto

Tamafo texto

Posic. impresién

Sello (p. 7-22)

Tipo de sello/Sellos prede-
finidos

Paginas

Tamaro texto

Color del texto

Posic. impresién

Protege copia (p. 7-24)

Tipo de proteccién de
copia

Configuracion detallada

Posicién

Repetir sello (p. 7-29)

Tipo de sello repetido

Configuracién detallada

Posicion

Encabezado/pie (p. 7-33)

Recuperar encabezado/pie
de pagina

Modo Chequeo

bizhub C203/C253/C353
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Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

Tran. encuad

Libreta direc.

Buscar (p. 7-36)

Entrada directa

E-mail (p. 7-38)

PC (SMB) (p. 7-40)

Nombre de host

Ruta archivo

Nombre usuario

Contrasefa

Referencia

FTP (p. 7-41)

Nombre de host

Ruta archivo

Nombre usuario

Contrasefia

Configuracion detallada

WebDAV (p. 7-42)

Nombre de host

Ruta archivo

Nombre usuario

Contrasefia

Configuracion detallada

Busq. direc.

Buscar (p. 7-44)

Busqueda avanzada
(p. 7-44)

Tipo de archivo (p. 7-46)

Tipo de archivo

Conf de escéaner

Cifrado

Nivel de cifrado

Contrasefa

Permisos documento

Configuracion detallada

Sello Composicion

Configuracién de comuni-
cacion

Configuracién de e-mail
(p. 7-51)

Nombre documento

Asunto

De

Cuerpo

Configuracioén notificacion
URL (p. 7-53)

Libreta direc.

Busqueda detalle

Entrada directa

Cifrado de e-mail (p. 7-57)

Firma digital (p. 7-57)

Aplicacion

Sello/Composicién

Fecha/Hora (p. 7-18)

Numero de pagina
(p. 7-20)

Sello (p. 7-22)

Encabezado/pie (p. 7-33)

Detalles del documento

Vista previa (p. 8-8)

4-28

bizhub C203/C253/C353



Flujo de operaciones de las carpetas de usuario

Carpeta de usuario de sistema

®seleccione la
Introduzca el

Lista de
£aPEas"

Inform. carpeta

01/08/2007 10
Menor ia

vl mll ol «

PDF _cifrado
Carpeta
it

Def. ne carp. usu.

carpeta que contiene el documento deseado.
ne de carpeta deseado con el teclado numérico.

Sistena

00 &
0.

Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

Boletin carpeta usuario
(p. 7-63)

Trans sondeo carpeta
usuario (p. 7-64)

Impresién segura carpeta
usuario (p. 7-65)

Imprimir

Copias (p. 7-66)

Imprimir (p. 7-66)

Una cara

Doble cara

Acabado (p. 7-8)

Ordenar

Grupo

Desplaz.

Grapar

Taladr.

Insertar hoja/portada/
capitulo (p. 7-11)i

Portada

Insertar hoja

Capitulos

Sello/Composicién
(p. 7-17)

Fecha/Hora

Numero de pagina

Sello

Proteccion de copia

Repetir Sello

Encabezado/pie

Detalles documento

Vista previa (p. 8-8)

Recep memoria carpeta
usuario (p. 7-67)

Imprimir (p. 7-67)

Borrar (p. 7-67)

Detalles documento

Vista previa (p. 8-8)

Anotacién carpeta usuario
(p. 7-68)

Impresién

Copias (p. 7-7)

Imprimir (p. 7-7)

Una cara

Doble cara

Acabado (p. 7-8)

Ordenar

Grupo

Desplaz.

Grapar

Taladr.
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Flujo de operaciones de las carpetas de usuario

Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

Anotacioén carpeta usuario
(p. 7-68)

Impresion

Aplicacion (p. 7-10)

Posicion del margen

Ajustar valor

Desplazamiento de ima-
gen

Insertar hoja/portada/ca-
pitulo

Cubierta (p. 7-12)

Insertar hoja (p. 7-14)

Capitulos (p. 7-16)

Sello/Composicién

Fecha/Hora (p. 7-18)

Numero de pagina
(p. 7-20)

Sello (p. 7-22)

Proteccion de copia
(p. 7-24)

Repetir sello (p. 7-29)

Encabezado/pie (p. 7-33)

Enviar

Libreta de direcciones
(p. 7-36)

Entrada directa

E-mail (p. 7-38)

PC (SMB) (p. 7-40)

FTP (p. 7-41)

WebDAV (p. 7-42)

Busq. direc.

Buscar (p. 7-44)

Busqueda avanzada
(p. 7-44)

Tipo de archivo (p. 7-46)

Tipo de archivo

Ajuste de péagina

Cifrado

Sello Composicion

Configuracién de comuni-
cacion

Configuracion de e-mail
(p. 7-51)

Configuracién de notifica-
ciéon URL (p. 7-53)

Cifrado de e-mail (p. 7-57)

Firma digital (p. 7-57)

Aplicacion

Sello/Composicién
(p. 7-17)

Enviar + imprimir (p. 7-59)

Elemento de sello (p. 7-69)

Detalles documento

Vista previa (p. 8-8)

Reinic. trans. carpeta
usuario (p. 7-71)

Fax

Impr. prueba

Detalles documento

Vista previa (p. 8-8)

PDF cifrado carpeta
usuario (p.7-72)

Borrar

Impresion

Detalles documento
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Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Memoria externa (p. 7-73)

Impresion

Copias (p. 7-77)

Color (p. 7-77)

Imprimir (p. 7-77)

Menu del cuarto nivel

Acabado (p. 7-8)

Ordenar/Agrupar

Desplaz.

Plegado/encuad. central

Grapar

Papel (p. 7-77)

Detalles documento

Vista previa (p. 8-8)
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Flujo de operaciones de las carpetas de usuario

4.7.3 Archivar documento
¢ Seleccione el documento deseado.
Tras seleccionar el documento, indique cémo se utilizara.
=
s 000000001 box01
Lista doc- selec: / y Accion
SHFPO7040422200 /
=1 e | )
e
p
v 1 [ 1
SHFPO703311
VD MI OD KI agﬁnu//iguu? 1533“ B
Menu del primer nivel Menu del segundo nivel Menu del tercer nivel Menu del cuarto nivel
Publica/privada/de grupo Borrar (p. 8-6)
Editar nombre (p. 8-6)
Mover (p. 8-6)
Copiar (p. 8-7)
Detalles documento Vista previa (p. 8-8)
Sistema boletin carpeta usuario Borrar
(p. 8-9)
Trans. sondeo carpeta Borrar
usuario (p. 8-9)
Impresion segura carpeta Borrar
(p- 8-10) ;
Editar nombre
Detalles documento Vista previa
Recep. memoria carpeta Borrar
usuario (p. 8-10) )
Editar nombre
Detalles documento Vista previa
Anotacién carpeta usuario Borrar
(p. 8-11) -
Editar nombre
Detalles documento Vista previa
Reinic trans carpeta usua- | Borrar
rio (p. 8-11) ) .
Detalles documento Vista previa
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Acceso al modo de carpeta de usuario 5

5 Acceso al modo de carpeta de usuario

5.1 Acceso al modo de carpeta de usuario
Cuando la maquina esté preparada para empezar a hacer copias después de encenderla, aparece la pantalla
Basica.

1 Para acceder al modo de carpeta de usuario, pulse la tecla
[Buzén] del panel de control.

Buzon

EN
O

Aparecera la pantalla del modo de carpeta de usuario.

2 Pulse ligeramente el botdn deseado del panel tactil para activar un menu o funcién que aparece en la

pantalla.

'7 Seleccione una operacion
Operaciones con carpetas

Soar: | Estado

£
Usar docunento
Borrar
Detall. de tal
Lol o
bizhub C203/C253/C353



Acceso al modo de carpeta de usuario

5.2.1

5.2.2

Menus de operacion de

la carpeta de usuario

En el modo de carpeta de usuario, puede seleccionar uno de los tres menus siguientes.

Guardar documento

Los originales colocados sobre el cristal de originales se pueden escanear y guardar en una carpeta de

usuario.

-  Especifique los nombres de doc
si es necesario.

umento, el tipo de original o datos similares al guardar los documentos,

Inform. carpeta

000000001

Nomere carp.
USUar S0

boxo1

Tiro
Cape, s
520718

v ull cll <l

®Pulse [Iniciol para guardar.
1 nonbre del documento tambien puede cambiarse.

[ Gemeie | ooooooon

box01

Nbre de doc , SHFP07041013320

Pulse [Iniciol para guardar.
E1 nombre del documento tambien puede cambiarse.

configuracien

e s

Congiguracisn del
4|

04/10/2007  15:20
Hemoria 07

N...

Nota

Para obtener informacion detallada sobre como guardar documentos, consulte "Guardar documento”

on page 6-3.

Para conocer la estructura de ments de Guardar documento, consulte "Arboles del mend en el modo
de /a carpeta de usuario” on page 4-21.

Usar documento

Los documentos guardados en la carpeta de usuario se pueden imprimir o enviar.

-  Especifique el nUmero de copias, margen de pagina y otros ajustes al imprimir documentos.
— Especifique un tipo de archivo al enviar documentos

Vista previa

Lista doc. selec.

SHFP07041013110

vl wll cll <

SHFP07040422200

Seleccione el documento deseado.
Tras seleccionar el documento, indique cemo se utilizara.

Usar documento

000000001  boxo1

/] g ficcian
e =
| - 4
1 ! 1 1
En-

SHFPO703211] | SHFPO703251 )
e .

3

T

<
~

EE
i

oo
(1 evo)

‘ Hostrar ‘
il T

Cance—
e

Ee

1 1

04/10/2007  16:18
Henor ia A

N

Nota

Para obtener informacion detallada sobre como utilizar documentos, consulte "Usar Documento " on

page 7-3.

Para conocer la estructura de mends de Usar documento, consulte "Arboles del mend en el modo de
la carpeta de usuario” on page 4-21.
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Acceso al modo de carpeta de usuario 5

5.2.3 Archivar documento

Los documentos guardados en carpetas de usuario se pueden renombrar. Las carpetas de usuario que
contienen documentos se pueden mover o los documentos se pueden copiar en otras carpetas de usuario.

leccione el docunento deseado.
as seleccionar el documento, indique como se utilizara.

Vista previa

Lista doc. selec.

SHFPO7040422200

000000001  box01

M

' : ’ o)
oz

: )
Is 2
i ovar )
[+ 1
W
0471072007 15:30
vl vl ¢l ¢ Meror ia 07,

N

Nota
Para obtener informacion detallada sobre como introducir texto en los documentos, consulte "Archivar
documento” on page 8-3.

Para conocer la estructura de mentis de Archivar documento, consulte "Arboles del mend en el modo
de la carpeta de usuario” on page 4-21.
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Guardar documento 6

6

6.1
6.1.1

6.1.2

Guardar documento

Descripcion general de Guardar documento

Operaciones disponibles en la pantalla Guardar documento
-  Para guardar documentos en el modo Carpeta de usuario, especifique directamente la carpeta donde
se guardara el documento.
— Los documentos que desee guardar pueden usarse de la misma manera que los datos de escaner
guardados.
Carpetas de usuario publicas/privadas/de grupo
En las carpetas pueden guardarse datos de documentos (copias y escaneados) creados con esta maquina.

Se pueden guardar datos de documentos enviados como trabajos de impresiéon desde un ordenador por
la red.

Segun la configuracion de autenticacion de usuario y seguimiento de cuenta, el acceso a algunas carpetas,
como las carpetas de usuario privadas y de grupo, se puede limitar a un usuario en particular.
Carpeta usuario de anotaciéon

Para imprimir o enviar documentos guardados con una imagen de fecha/tiempo o un numero de anotacion,
guarde los documentos en esta Carpeta de usuario de anotacién.

-  Seleccione la pestafna Sistema y pulse [NUum.anotacion] para seleccionar la carpeta deseada.

Memoria externa
Los datos escaneados se pueden guardar directamente en la memoria externa conectada a la maquina.

-  Compruebe que haya una memoria externa conectada a la ranura USB y pulse [Memoria externa] en la
ficha [Sistema].
— Si desea mas informacion sobre las memorias externas, consulte "Memoria externa (Sistema)" on

page 7-73.
Q

Detalles

La opcion de guardar el documento en una memoria externa viene desactivada (no se puede guardar)
de fabrica. También esta desactivada (no se puede guardar) en la configuracion de funcion de usuario
cuando se especifica la autenticacion de usuario. Para guardar un documento en una memoria externa,
cambie la configuracion de administrador para que se puedan guardar documentos en una memoria
externa.

Pantalla inicial de Guardar documento

Carpeta de usuario publica/privada/de grupo

Al seleccionar la pestafia Carpeta de usuario publica/privada/de grupo, aparece una lista de carpetas donde
se pueden guardar los documentos.

=  Seleccione una carpeta donde desee guardar los documentos.

000000001 boXO1

Inform. carpeta

000000001 i 000000002
N carpeta o
usuaric boxo1 boxo2
000000001

eskrsocere-

boxo1

Tiro

St

vl mll ol «

04/10/2007  15:20
Menor ia A
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6 Guardar documento

Sistema

Al seleccionar la pestafia Sistema, aparece una lista de carpetas donde se pueden guardar los documentos.
Seleccione una carpeta donde desee guardar los documentos.

1 Seleccione "Anotacioén carpeta usuario”.

2 Seleccione una carpeta donde desee guardar los documentos.

| Gieiase | Scleccione la carpeta donde se guardara el documento.
areas Utilice el teclado numerico para especificar la carpeta.

veriricar
torea

Biica Privada Sistena Grupo apguese

Inform. carpeta

Anotacion
Carpeta
GSUBFTE

| Menoria externa
Def. ne carp. usu.

01/08/2007  09:58 &
Henor ia 3

vl vl ¢l ¢

6.1.3 Descripcion de la pantalla Guardar documento

Lista de 1se [Iniciol para guardar.
£aPEas

El nombre del documento tambien puede cambiarse.

Guardar
daglinenso

Inform. carpeta

No carpeta

U2,5948° carpeta 000000001
000000001 2 boxo1
Nombre care.
USHEFSo
box01 Nbre de doc , SKMBT_XYZ0s112017130
Tipo Pulse [Iniciol para guarda

r.
El nombre del documento tambign puede cambiarse.
e

81 G8"6524n85a0' GPiainal

caneiguracian Conejouracien ded
Z) a Z)

vl wll cll <

04/10/2007  15:20
Henor ia 07

En la pantalla Guardar documento, se pueden especificar las siguientes opciones.

Elemento Descripcion

[Carpeta

En las carpetas de usuario publicas, privadas, de grupo y de anotacion, se puede cambiar la carpeta
usuario]

donde se guardan los documentos. Para cambiarla, pulse [Carpeta usuario] para seleccionar la car-
peta de usuario deseada.

No se puede seleccionar una carpeta de usuario para guardar documentos contenidos en una me-
moria externa.

[Nbre de doc] | Elteclado en pantalla aparece en el panel tactil. Introduzca un nombre de documento desde el panel

tactil.
[Configura- Especifique los detalles para escanear los documentos. Para obtener detalles, consulte "Configura-
cion de esca- | cion de escaneado" on page 6-5.
neado]
[Configura- Especifique un tipo de original y la orientacién del original cargado. Para mas detalles, consulte
cion del origi- | "Configuracion del original" on page 6-16.
nal]
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Guardar documento

6.2 Configuracion de escaneado

En la pantalla Guardar documento, pulse [Configuracion de escaneado] para especificar la configuracion

detallada para guardar documentos.

6.2.1 Basicas - Tipo de original

=  De las siguientes configuraciones de calidad de imagen, seleccione la configuracion adecuada para el
tipo de documento que se escanea.

Inform. carpeta

Ng carpeta

USuSPTE
000000001

Nambre _carp.

boxo1

Tiro
o

leccione el tipo de original.

uardar docunento > Configuracion de escaneado > Tipo de original

Texto/Foto

Original matriz punt Papel copiado

04/10/2007  15:21
Menor ia 07,

Elemento Descripcion

Texto Seleccione esta opcién para documentos que solo tengan texto.

Texto/Foto Seleccione esta opcion para documentos que tengan texto y fotos (medios tonos).

Foto Seleccione esta configuraciéon para documentos que contengan solo fotos (medios tonos).
Original Seleccione esta opcion para documentos cuyo texto suele aparecer poco visible.

matriz punt.

Papel Seleccione esta opcion para documentos con una densidad uniforme producida por el uso de una
copiado copiadora o impresora.

Si selecciona "Texto/Foto" o "Foto", tendra que seleccionar ademas el tipo de foto.

Inforn. carpeta

U
000000001

[ Kk

boxo1

Tiro
sargiNg

Dl oll <l

leccione el tipo de foto.
se aplica a la transn. de fax.

=2
e ]

04/10/2007  15:21
Henor ia (173

Elemento

Descripcion

Papel foto

Seleccione esta opcién para escanear fotos impresas en papel fotografico.

Foto impresa

Seleccione esta opcién para fotos impresas, como en libros o revistas.
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6 Guardar documento

6.2.2 Basicas — Normal/Duplex

=  Seleccione si se va a escanear un documento de una cara o de dos caras.

eleccione 5i va a escanear 1 cara, 2 caras
cubierta + 2 caras.

Lisba de
£4PE3:
verificar
Tarea

Guardar documento > Configuracian de escaneado > Normal/Daplex

Inform. carpeta

Ne carpeta

000000001 n i
USUar S0

boxo1 1 cara 2 caras Portada + 2 caras

Tiro
Cape, s
520718

vl wll ol <l

0K

04/10/2007  15:21
Hemoria 07

Elemento Descripcion

1 cara Seleccione esta opcién para escanear un documento de una cara.

2 caras Seleccione esta opcién para escanear un documento de dos caras.

Portada + Seleccione esta opcion para escanear la primera pagina del documento como portada de una cara
2 caras y luego escanear las paginas restantes a doble cara.

6.2.3 Basicas — Resolucion

->  Seleccione la resolucién de escaneado.

Lista de
£aPeds
Yerificar
Tarca

eleccione 1a resolucian de escaner.

Guardar documento > Configuracion de escaneado > Resolucion

Inform. carpeta

Ne carpeta
U8uEP1E

000000001
gmers <ere:

box01

Tiro
SRR

vl ul okl

200X100 (estandar) 300x300 ppp

Z00xa00 $00x600
8358  +1n0> 203EP8 % ino>

04/10/2007  15:22 0K
A

Henor ia

6.2.4

Basicas - Tipo archivo

-  Seleccione el formato de archivo en el que desea guardar el documento escaneado.

Lista de
£aPeds

eleccione el 1ipo de archivo de doc. para
nviar. Puede definir la config. de pagina.
0 aplicable a transmision de fax.

Inform. carpeta

Ne carpeta
U8uEP1E

000000001

gmers <ere:

box01

Tiro
SRR

il el

Guardar documento > Configuracion de escaneado > Tiro de archivo

ﬁ ﬁ eScaner
POF conpacto
=

TIFF JPEG

sl

!Q

Cifralo |

04/10/2007  15:22
Henor ia 07

0K
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Guardar documento

Tipo archivo

Puede elegir entre los siguientes tipos de archivo.

Elemento Descripcion

PDF Seleccione esta opcion para guardar el documento en formato PDF.

PDF Seleccione esta configuracion para comprimir los datos mas que con el formato PDF. Se utiliza con
compacto datos de escaneado a todo color.
TIFF Seleccione esta opcién para guardar el documento en formato TIFF.
JPEG Seleccione esta configuracion para guardar los datos en formato JPEG.
XPS Seleccione esta opcién para guardar el documento en formato XPS

Q

Detalles

Si se selecciona un tipo de archivo al guardar un documento en una carpeta de usuario, el tipo de

archivo debe especificarse al descargar los datos.

Es posible que algunas opciones de tipo de archivo no estén disponibles en funcién de la opcién de "Color"
seleccionada. Las combinaciones posibles de "Tipo archivo" y "Color" se muestran a continuacion.

Auto color Todo color Escala de grises Negro
PDF O O O O
PDF compacto O O O x
TIFF O O O O
JPEG O O O x
XPS @) O @) O

Configuracién de escaner

También es posible determinar si el documento escaneado se va a guardar en un solo archivo o en varios.

Elemento Descripcion
Una sola Seleccione este ajuste para crear un archivo con un formato que permita guardar datos de cada pa-
pagina gina al descargarlos.
Varias Seleccione esta opcién para crear un solo archivo de todo el documento escaneado. Esta opcién no
paginas se puede seleccionar si esta seleccionado el formato "JPEG".

Detalles

Si se selecciona "Una sola pagina" al guardar un documento en una carpeta de usuario, debe
especificarse una pagina al descargar los datos.

bizhub C203/C253/C353
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Guardar documento

Cifrado

-  Especifique el nivel de cifrado si se selecciona "PDF" o "PDF compacto" con el tipo de archivo.

Lista de specifique 1as condiciones de cifrado.

Guardar documento > Tipo de archivo > Cifrado

Inform. carpeta

et Nivel de cifrado ——Mivel bajo Nivel alto
000000001

CRs
box01

Tiro

ST

vl ull ol et

Elemento Descripcion
Nivel de Seleccione el nivel de cifrado.
cifrado
Contrasefa Introduzca la contrasefia necesaria para abrir datos cifrados (hasta 32 caracteres). Para la confirma-
cion, vuelva a introducir la contrasefia.
Permisos Introduzca la contrasefia necesaria para cambiar los permisos de documento (hasta 32 caracteres).
documento Para la confirmacién, vuelva a introducir la contrasena.
Detalles

No se puede tener una vista previa de un documento guardado con cifrado.

Cifrado — Configuracion detallada

Cuando se seleccionan permisos de documento con el "Cifrado", pueden especificarse permisos detallados.

Si se selecciona [Nivel alto]

Lista de specifique 1as condiciones de cifrado.

— R e R Sigu.
Impresion permitida S°BLVEE EBREZFGoE™ 0" maoenes
Inforn. carpeta
o, carpeta Prohibir Prohibir
U3,5P55
000000001
tgnare core-
box01 Baja resolucisn
Tipo
BIE
Permitir Permitir
01/08/2007 10:10 K4
Henor ia 07,
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Guardar documento

Si se selecciona [Nivel bajo]

Pas—
+E8Pior

o >

Inpresion pernitida

Inform. carpeta
v
000000001
Nanere carp.
N80
boxo1
Tipo
corp s
[0
Pernitir
W
'
I:I I I:I I 01/08/2007 10:10 <]
vl MEl cll KN YR 07

§°54Y8E EBRignIg Reto- indacnes

o]

0K

Elemento Descripcion
Impresién Indique si desea permitir o no la impresion de datos. Cuando se especifica [Nivel alto] como nivel de
permitida cifrado, aparece [Baja resolucion)].

Activar copia

Indique si desea permitir la copia de texto, imagenes y otros contenidos.

de texto, ima-
genesy otros
contenidos

->

Si se selecciona [Nivel alto]

Pulse [Sigu. E3J] para seleccionar detalles en los Cambios permitidos.

Lista de
E4PEE"

Inform. carpeta
rp—
18,5775
000000001
Hesgrs care-

boxo1

Tiro

carp. usu.

LSt

vl wll ol

Especifique 1as condiciones de cifrado.

nto > cifrado >
B82a3, 850"

Canbios permitidos

[ Prohibir

Insertar/borrar/rotar paginas Crear anotaciones, introducir
Texto en canpos y firmar

Cualquiera excepto extraccion Introducir texto en campos

de paginas y firnar

01/08/2007
Menor ia

Si se selecciona [Nivel bajo]

Lista de
E4PEE"

Inform. carpeta
rp—
18,5775
000000001
Hesgrs care-

boxo1

Tiro

carp. usu.

LSt

vl wll ol

Especifique 1as condiciones de cifrado.

nto > cifrado >
B82a3, 850"

Canbios permitidos

[ Prohibir ]

Especificar disefio, introducir
texto en campos ¥ firmar

Ci
de paginas

01/08/2007
Menor ia

Elemento Descripcion
Cambios Seleccione el nivel de permisos adecuado para realizar cambios en los documentos, incluidas firmas,
permitidos entradas y observaciones.

bizhub C203/C253/C353
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Guardar documento

6.2.5

6.2.6

6.2.7

Basicas — Densidad

-  Ajuste la densidad de escaneado.

0001

re—— (Joooolmemup
boxo1

Tiro
Eat

i
= 4

vl ull ol et =

Basicas — Escaneado separado

Puede organizar la operacién de escaneado en distintas etapas cuando, por ejemplo, no quepan todas las
paginas del original en el alimentador automético de documentos, cuando esté utilizando el cristal para el
escaneado o cuando haya documentos a una cara combinados con documentos a dos caras.

-  Pulse [Escaneado separado] para seleccionarlo y activar la configuracion deseada.

Especifique 1a configuracien.

Guardar documento > Configuracion de escaneado

Basicas

Inforn. carpeta 5728:R81 Normal/Daplex Resolucion
000000001 2
2005200dpi
bt (Fino>
box01 4
Tipo archivo Densidad

FoF

No carpeta

Tipo Dj

Carp usu. p .
st (EEEEEEE00D £

PDF [ -

0K

04/10/2007  15:22
vl vl cll &l Memor ia 0%

Ajuste calidad

-  Ajuste la calidad del escaneado, como el color y el fondo.

Especifique la configuracion.

Guardar documento > Configuracion de escaneado > Color

color
Inforn. carpeta
7 )
000000001 % E‘
Todo color ]

box01 Nitidez .

Tico
Gare,usn-
st
§e5al8 < Hegro

i
= 4

vl ull ol et =
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Color

Seleccione si desea escanear el documento en color o en blanco y negro.

Elemento Descripcion

Auto color Seleccione esta opcion para detectar automaticamente el color del documento y escanearlo con la
opcién correspondiente.

Todo color Seleccione esta opcion para escanear a todo color.

Escala de Seleccione esta opcién para documentos con muchos medios tonos, como fotos en blanco y negro.

grises

Negro Seleccione esta opcién para documentos con distintas areas en blanco y negro, como en dibujos de

lineas.

Es posible que algunas opciones de color no estén disponibles en funcién de la opciéon de "Tipo archivo"
seleccionada. Las combinaciones posibles de "Tipo archivo" y "Color" se muestran a continuacion.

Auto color Todo color Escala de grises Negro
PDF O O O O
PDF compacto O O O x
TIFF O O O O
JPEG O O O x
XPS O O O ©)
Borrar fondo

Puede ajustar la densidad de escaneado del fondo del documento. Si un papel de color escaneado es
demasiado oscuro, la densidad del fondo puede ajustarse.

=  Para ajustar la densidad automaticamente, pulse [Auto].

Inform. carpeta

Ng carpeta
USuSPTE

000000001
eskrsocere-

boxo1

Tiro
o

uede definir la densidad de fondo para el
cunento que va a enviar.

uardar docunento > Configuracion de escaneado > Eliminar fondo

(ooODeeaEuup

™

04/10/2007  15:23
Menor ia 07,

Nitidez

Los contornos, por ejemplo, los bordes del texto, pueden enfatizarse al escanear.

Inform. carpeta
8. 5PBewe

000000001

Nombre carp.
USH5rSo

boxo1

Tipo

Sars:eE-

=
v wll ol kI

ie1 bords de 1o
£

#ax2 enviars

v
- T 0
oLl . >

04/10/2007  15:23 o J
Henoria 0%
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6.2.8

Borrar

Se puede borrar un area alrededor del borde del documento.

Borrar marco

-  Seleccione esta opcion para especificar el borrado del marco.
— Para borrar la misma anchura en todos los lados, pulse [Marco] y especifique un valor (entre 0,1 y

50,0 mm).

— Para especificar diferentes anchuras en la parte superior, izquierda, derecha e inferior, pulse el
botén correspondiente a la ubicaciéon deseada e introduzca un valor.
— Para cancelar la opcién de borrar marco, pulse [Ningunal.

Inform. carpeta

Ne carpeta
U8uEP1E

000000001
gmers <ere:

box01

Tiro
SRR

vl wll cll KI

)

leccione area del documento de escaneado
le desea borrar. Introduzca ancho con [+1/1 1

uardar documento > Borrar > Borrar marco
to )

MHarco

[ orim | (00 __m |
iz
I AT

04/10/2007 1651
' 07

Henor ia

Q

Detalles

Si la anchura que desea borrar alrededor del documento se especifica con "Borrar marco” con la
funcion "Copia de libros", se aplicard la misma configuracion en la pantalla "Borrar marco” (Que
aparece desde la pantalla "Borrar").
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6.2.9 Escaneado libro — Copia libro

-  Seleccione el método para escanear paginas separadas.
— Asimismo, puede especificarse la posicion de encuadernado y el borrado de partes innecesarias.

Q

Detalles

Especifique el tamafio de la pdgina separada como tamario de escaneado.

Copiar libro

=  Seleccione el método de escaneado deseado.

uardar documento > Escaneado libre > Copia libro

$1 No =
Inforn. carpeta R——
wg carpeta
t2.5208
000000001 CEg CED
[r—— Doble pag. Separar il il e ]
box01 Di'
. [
ipo 5
S L
Portada+Contraport.
vega
——
04/10/2007  15:23
v vl ol <1 fredeets 0

Elemento Descripcion

Doble pag. Seleccione esta opcion para escanear una sola pagina por separado.

Separar Seleccione esta opcién para escanear una pagina como dos paginas separadas (izquierda y dere-
cha).

Cubierta Seleccione esta opcién para escanear la primera pagina como portada.

frontal

Portada + Seleccione esta opcién para escanear la primera pagina como portada, la segunda pagina como

Contraport. contraportada y las paginas restantes como cuerpo.

Borrar libro — Borrar marco

-  Seleccione esta opcidn para especificar el borrado de marco en paginas dobles.

— Para borrar la misma anchura en todos los lados, pulse [Marco] y especifique un valor (entre 0,1y

50,0 mm).

— Para especificar diferentes anchuras en la parte superior, izquierda, derecha e inferior, pulse el
botén correspondiente a la ubicacién deseada e introduzca un valor.
— Para cancelar la opcién de borrar marco, pulse [Ninguna].

leccione area del documento de escaneado
ue desea borrar. Introduzca ancho con [+1/[1

uardar docunento > Borrar > Borrar marco

Ho J
Inform. carpeta (D
Mg carpeta
et
0.1 - 50.0
U8nargotare: [ -
Hgners = +
boxo1 Dere—
e .
[ 0w —
Tiro

04/10/2007  16:51
Menor ia A
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Q

Detalles
Si la anchura que desea borrar alrededor del documento se especifica con "Borrar marco” con la

funcion "Copia de libros", se aplicard la misma configuracion en la pantalla "Borrar marco” (que
aparece desde la pantalla "Borrar”).

Borrar libro - Borrar centro
Se puede borrar un area en el centro del documento.
- Introduzca el ancho de borrado de marco usando el teclado o las teclas [-] y [+] (de 0,1 a 30,0 mm).

F Puede borrar la linea central de un d})cl[lm]em.o

escaneado. Introduzca el ancho con [+1/

Inforn. carpeta
No carpeta
U8uLEPTE
000000001 jE

mers care-

boxo1 0.1 - 30.0
= =8
Tiro
BIE
0K

01/08/2007 15:58 KA
Henor ia %

v wll oll <l

Posicion de encuadernado
-  Sise ha seleccionado "Separar”, "Cubierta frontal" o "Portada+Contraport.”, pulse [Posicion de
encuadernado] para seleccionar la posicion de encuadernado.

6Guardar documento > Copia libro > Posician de encuadernado

Inforn. carpeta

H.gergete

000000001

i ) Cois o
= £2Guzer. Encuad. der.

boro7 [ o, [ encunccer-_|

Tipo

ERED

- —
b J -

04/10/2007  15:23
vl vl cll &l Memor ia 0%
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6.2.10 Aplicacion - Tamano escaneado

Especifica el tamafio del papel para el escaneado.

Estandar

-  Para detectar automaticamente el tamafo del primer papel cuando se escanee, pulse [Auto].
— Para escanear un tamano de papel predefinido (como 8-1/2 x 11 (A4) o 7-1/4 x 10-1/2 (B5)),

seleccione el tamafo de papel apropiado.

leccione el tamano de original.

Guardar documento > éplicacisn > Tamaro escaneado

o G
ng carpeta [ E1eoir tamaso |
000000001
nomore carp. L il )
fistsaes
boxo1
Tiro
[ESt e
-
geE 4
04/10/2007  16:51
vl vl el <l Henor ia 07

Elegir tamafio
- Introduzca las dimensiones de un tamafo personalizado que no esté disponible como tamafio

predefinido.
— El tamafo en la direccion X puede definirse entre 30 y 432 mm.

— El tamafo en la direccién Y puede definirse entre 30 y 297 mm.

del documento
1958 ACREPSES?

38° X"

Inform. carpeta vl
S -  432.0

000000001

Nombre carp.
st

boxo1 IT 279.4 n

Tipo
Sars:eE-

04/10/2007  16:52
MHenor ia 07,

Tamaio foto
=>  Seleccione el tamafo x 13,10 x 15013 x 18 cm.

leccione el tamano de original.

uardar documento > Tamaro de escameado > Tamaro foto

B8 D B48 O 1035 D
Inform. carpeta
8u,EPTBTE 1045 O 9:3 D 9B D
000000001
tgnargoCere:
box01
Tiro
garese
=
R C x|
0471072007 16:52
vl vl cll o,

Henor ia
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6 Guardar documento

6.3 Configuracién del original

-  Defina el tipo de documento que va a escanear introduciendo datos como, por ejemplo, si el
documento dispone de distintos tamafos de pagina o si esta plegado en zig-zag.

Q

Detalles
La [Configuracion del original] puede utilizarse conjuntamente.

Original especiale

de Especifique la configuracion.

Inform. carpeta

Ne carpeta
U8LSPTE

000000001

-
Tipo
i [?j (A @
S = [ ciniar i
vl ol o A |
Puede especificarse la siguiente configuracion.
Elemento Descripcion
Orig. Seleccione esta opcién cuando se coloquen documentos de diferentes tamafios en el alimentador
mezclados automatico de documentos al mismo tiempo. La velocidad de escaneado se reduce porque el tama-
flo de cada péagina se detecta antes de escanearse.
Original Seleccione esta opcion para detectar el tamafio de un documento plegado en zig-zag por la longitud
plegado en Z del documento colocado en el ADF.
Orig. largo Seleccione esta opcién para documentos que sean mas largos que el tamafio normal.

Especificar direccion - Direc. del original

-  Seleccione la orientacion del documento.
— Después de escanear el documento, éste se procesa para que esté orientado correctamente.

seleccione la direccien del original.
No se aplica a la transm. de fax.

Guardar documento > Configuracisn del original > Direccisn del original

e W e e e

000000001

o M
boxo1

Tiro
= . . .l
=
gt ) ; ]
04/10/2007  15:24
vl vl ol <N ey 07
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Guardar documento 6

Especificar direccién - Posicion de encuadernado

Seleccione la direccién de encuadernacién, por ejemplo, cuando se taladran agujeros en el documento

->
o cuando el documento se grapa.
— Ajusta el escaneado de los documentos de doble cara para que la direccién de encuadernacién no
se invierta.
leccione 1a posician de encuadernacian del
cunento que va a escanear.

Inform. carpeta

* Saooooaa

S Al

AB| g
Tiro
BB
04/10/2007  15:24 0K
Henor ia 0%
Elemento Descripcion
Auto La encuadernacion se realiza en la parte larga si la pagina tiene 297 mm o menos, o en la parte corta
si tiene mas de 297 mm.
Arriba Seleccione esta configuracion si el original esta colocado con el margen de encuadernacion arriba.
Izquierda Seleccione esta configuracion si el original esta colocado con el margen de encuadernacion a la iz-
quierda.

Eliminar manchas

>

Seleccione esta opcién para reducir el efecto que tiene el polvo en el cristal de particién izquierdo
cuando el documento se carga en el ADF.

Inform. carpeta
rp—.
8,875
000000001
eskrsocere-

boxo1

95ig- RS

Tipo
Eo [?j @
0rig largo
-

Ll ol =

Detalles
La velocidad de escaneado se reducira si esta seleccionada la opcion "Borrar manchas”.

Limpie el cristal de particion izquierdo cuando esté muy sucio. Para obtener mas informacion, consulte
el Manual del Operador — Operaciones de copia.
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Usar Documento 7

[

7 Usar Documento

7.1 Descripcién de la pantalla Usar documento

711 Operaciones disponibles en la pantalla Usar documento
Imprimir

Permite imprimir documentos guardados en las carpetas de usuario con los modos Copiar, Fax/Escaner,
Imprimir o Recep. de fax. Cuando se imprime el documento, se pueden afiadir configuraciones de acabado,
como el numero de copias o la impresién a doble cara. "Encuadern.”" también se puede especificar para
seleccionar e imprimir varios documentos a la vez.

Transmisién

Se pueden enviar por correo electrénico y fax los documentos guardados en carpetas de usuario en modo
Fax/Escaner o Imprimir. Se pueden afadir las configuraciones de acabado y envio cuando se transmite el
documento. "Tran. encuad" también se puede especificar para seleccionar e imprimir varios documentos a
la vez.

Detalles documento

Permite comprobar la fecha y la hora de guardado y previsualizar una imagen de un documento.
7.1.2 Pantalla inicial de Usar documento

Carpeta de usuario publica/privada/Grupo

1 Seleccione las listas de las pestafias Publica/Privada/Grupo para ver las carpetas disponibles.

2 Seleccione una carpeta que desee usar.

T seleccione la carpeta que contiene el docunento deseado.

Introduzca el ne de carpeta deseado con el teclado numerico.

Privada Sistema Grupo

Inform. carpeta

Def. ne carp. usu.

01/08/2007 10
Henor ia

vl vl ¢l ¢

111
07
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Sistema

1 Seleccione las listas de la pestafa Sistema para ver las carpetas del sistema disponibles.

2 Seleccione una carpeta que desee usar.

— Cuando seleccione [Boletin carpeta usuario], seleccione otra carpeta para usar.

— Cuando seleccione la [Impresidn segura carpeta usuario], introduzca el ID y la contrasefia del
documento de impresion segura.

— Cuando seleccione [Anotacidn carpeta usuario], seleccione otra carpeta para usar.

Seleccione la carpeta que contiene el documento deseado.
Introduzca el ne de carpeta deseado con el teclado numerico.

Sistena

Inform. carpeta

einic.
]
Menoria externa

Def. n® carp. usu.

vl o i

713 Descripcion de la pantalla Usar documento

Si selecciona una carpeta que desea imprimir y transmitir, aparece la siguiente pantalla. A modo de ejemplo,
el siguiente procedimiento describe la carpeta de usuario publica.

Lista doc- selec:

1/1

T Seleccionp el documento deseado.
Tras selefrcionar el documento, indique camo se utilizgra.

/‘. Accion
e ||

s
a8

|
|
N o o~ W

ol ol o

11 10 98

N° Nombre de la Descripcion
pieza
1 - Muestra el nimero y el nombre de la carpeta de usuario.
2 B ([EE Cuando se guardan siete o mas documentos, utilice las teclas [[FE3) v [[EEE] para cam-
biar las listas que se muestran.
3 [Imprim] Especifica la informacion de impresion del documento seleccionado. (p. 7-7)
4 [Enviar] Especifica la informacién de destinatario y de envio del documento seleccionado.

(p. 7-36)

5 [Combinar]

Especifica la informacién de orden de encuadernado e impresién del documento selec-
cionado. (p. 7-60)

6 [Tran. encuad] Especifica la informacién de orden de encuadernado y envio del documento selecciona-
do. (p. 7-62)
7 [Detalles Permite comprobar informacioén detallada y previsualizar una imagen de un documento.

documento |

8 [Sel. todo]

Selecciona todos los documentos de la carpeta de usuario.
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N° Nombre de la Descripcion
pieza
9 [Reiniciar] Restablece todos los documentos de la carpeta de usuario.
10 [Mostrar lista)/ Cambia el formato de visualizaciéon del documento guardado.
[Mostrar imagen] [Mostrar imagen]: Muestra una miniatura de la primera pagina, el niUmero de paginay el
nombre del documento.
[Mostrar lista]: Muestra la hora de guardado, el nombre de usuario y el nombre del do-
cumento. Si pulsa el titulo de [Hora al guardar], se ordena la lista en orden ascenden-
te/descendente de la hora de guardado.
11 - Muestra la lista de documentos guardados en la carpeta de usuario.
71.4 Cuando se especifica una contrasena para la carpeta de usuario

Cuando se especifica una contrasefa en la carpeta de usuario, aparece una pantalla para introducir una
contrasefna.

1
2

Introduzca la contrasena.

Haga clic en el boton [OK].

= Indique la contr. de la carpeta seleccionada.
] Pu]lse 4] pdrflml:[)lqrﬂr la contrasenia indicada.

Inform. carpeta
R

W T T T T 1
= | 0 EEE0DDDD0D0
DOoDDDDDDDONND

oo ]

vl vl ¢l ¢

04/10/2007  16:22
Henor ia 3
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7.2 Imprimir

721 Descripcion general de Impresion

Las siguientes funciones se pueden afiadir en Impresién.

Elemento

Descripcion

Num. de juegos

Especifica el nUmero de copias que se imprimiran.

Imprimir

Especifica si se imprimiran copias de 1 cara o 2 caras.

Acabado

Especifica los ajustes de ordenacion/grupo, grapado y perforaciéon de agujeros.

Margen de pagina

AfRade un margen de encuadernado en la parte izquierda, derecha o superior de las paginas im-
presas.

Insertar hoja/ Especifica el modo de cubierta y la insercidon de hojas y capitulos para insertar cubiertas y pa-
portada/capitulo peles.
Sello/ Imprime la informacién especificada, incluidos la fecha/hora y el sello.
Composicion
Detalles

Las opciones de grapado/encuadernado central se encuentran disponibles solamente cuando esta
instalada la unidad de acabado FS-519 opcional.

La funcion Perforar solo esta disponible si esta instalado el kit de perforacion en la unidad opcional de

acabado.

7.2.2 Descripcion de la pantalla Impresion

-  Pulse [Imprimir] para ver la siguiente pantalla.

» Las opciones de impresién del documentd pueden cambiarse.
Para Imprimir con las siguientes opciones| pulse [Inicio]-

Usar documento > Imprimir _

Basicas

Inprinir Doble cara

s

Acabado 4

[ cancelar |§| EJECUTAR |

v wll oll <l

23/01/2007  11:18
Henor ia %

N° Nombre de la Descripcion
pieza
1 [Basicas] Especifica la configuracién basica, como el nimero de copias y Una cara/doble cara.

2 [Aplicacion]

Permite especificar configuraciones mas complicadas, como el margen de la pagina, la
insercion de hojas y el sello.

7-6
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7.3 Imprimir - Basicas (Carpeta Publica/Privada/Grupo)

7.31 Num. de juegos

-  Utilice el teclado para introducir el nUmero de copias que desea hacer.
— El nimero de copias puede ser entre 1 y 999.

Vista previa

vl vl ¢l ¢

» Las opciones de impresion del documento pueden cambiarse.
Para imprimir con las siguientes opciones, pulse [Inicio].

Usar documento > Imprimir

Basicas Aplicacisn

Nan. de juegos — Hargen de pagina,

Inprimir Una cara | Doble cara POPEREaYC08IR0 10,

s ]

Acabado J

| cancelar || EJECUTAR |

23/01/2007  11:18
Henor ia (173

Q

Detalles

Para restablecer el nimero de copias a "1", pulse el boton [C].

7.3.2 Una cara/doble cara

= Indique si desea imprimir copias de una cara o doble cara del documento.

B AL D 100.0%

mj%

v wll ol kI

> Las opciones de impresién del documento pueden cambiarse.
Para imprimir con las siguientes opciones, pulse [Inicio].

Usar documento > Impi

Basicas Aplicacion

Nan. de juegos — Margen de pagina,

U Una cara Doble cara H0PEada canitalo,

ks ]

Acabado J

25/01/2007  11:18 [ cancelar |B| EJECUTAR |
Menoria 07
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7.3.3

Acabado

L,Sna de Las opciones de impresién del documento pueden cambiarse.
tareas Paraimprimir con las siguientes opciones, pulse [Inicio].

8 A4 D 100.0%

mJJ

vl wll cll <

04/17/2007  09:40
Henor ia 07

Detalles

Desde la Configuracion administrador se puede cambiar el método de alimentacion si se ha instalado
una unidad de acabado. Si desea mas informacion sobre la funcion de separacion, consulte el Manual
del Operador — Operaciones de copia.

Ordenar/Grupo
-  Seleccione "Ordenar" para que salga el documento por copias.
— Seleccione "Grupo" para que salga el documento por paginas.

Desplaz.

-  Especifica la separacion de las copias o paginas del documento.
— Sise hainstalado una unidad de acabado, las paginas impresas salen con cada copia girada para
separarla.
— Sinose hainstalado ninguna unidad de acabado, las paginas impresas salen ordenadas de manera
cruzada.

Grapar

-  Seleccione una de estas configuraciones para encuadernar las copias con una grapa en una esquina
o con dos grapas.

Grapar - Ajuste posicion

Cuando se selecciona un tipo de grapa, se puede especificar la posicion.

= Las opciones de impresién del documento pueden cambiarse.
Paraimprimir con las siguientes opciones. pulse [Inicio].

Usar documento > Acabado > Configuracién de posicién
Autonatico

Grapa esquina:
superior izquierda

Grapa esquina:
superior derecha

0K

vl vl ol <l

1170172007 12:41
Henor ia 07

Taladr

-  Seleccione esta opcion para perforar orificios de encuadernado.
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Gapar - Ajuste posicion

-  Especifique la posicién de perforacion.

as opciones de impresién del documento pueden cambiarse.
ara imprimir con las siguientes opciones, pulse [Inicio].

Usar documento > Acabado > Configuracién de posicién

Vista previa

Perforar: Arriba

Perforar: Izquierda Perforar: derecha

01/02/2007
Henor ia

vl vl ¢l ¢

14:59
07

Plegado/encuad. central

Cuando [Plegado/encuad. central] aparece en la unidad de acabado instalada, pueden especificarse los

siguientes elementos.

Elemento Descripcion
Grapado Seleccione esta opcién para grapar las copias en dos puntos de la linea central y después plegarlas
central por la mitad antes de la salida.

Plegado
central

Puede ajustar la posicién de grapado central y plegado en dos pulsando en [Ajuste de posicion]. Pulse [-] y

[+] para ajustar la posicion.

Lista de eleccione plegadoigrapado central.
5aPESs

Usar documento > Acabado > Grapado lomoiPlegado
Vista previa

Grapado central Plegado central

] [l

[] [

0K

vl mll ol «

04/13/2007  17:18
Menor ia A
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7.4
7.4.1

Imprimir - Aplicacion (Carpeta Publica/Privada/Grupo)

Margen de pagina

Se puede afiadir un margen de encuadernado en la parte izquierda, derecha o superior de las paginas
impresas.

Las opciones de impresién del documento pueden cambiarse.
Para Imprimiir con las siguientes opciones, pulse [Inicio].

1 O 100
Posicion de margen najustar valor

0.1 - 20.0

— Al g
T2 A8 ko 5 D

0K

v ull cll <l

01/02/2007  15:00
Hemoria 07

Posicion margen

-  Especifique el lugar en que se afiadird el margen de encuadernado.
— Cuando se selecciona [Automatico], se selecciona un margen de encuadernado a lo largo del lado
largo del papel si la longitud del papel es de 297 mm o inferior.
— Siel papel tiene un largo de mas de 297 mm, se seleccionara un margen de encuadernacion por el
lado corto del papel.

Ajustar valor

Se puede especificar una zona con un ancho entre 0,1 y 20,0 mm.

-  Para establecer el margen de encuadernado a 0, pulse [Ninguna].

Desplazamiento imagen

Cuando se crea un margen de encuadernado, se puede desplazar la imagen segun la posicion del margen
de encuadernado creado. La imagen puede desplazarse entre 0,1 y 250,0 mm hacia la izquierda, derecha,
arriba o abajo, en funcién de la posicién del margen de encuadernado.

Utilice [+1/[ 1 y el teclado numerico para
especificar la cantidad de desplazamiento.

aaaaaa

Usar documento > Margen pagina > Desplazamiento imagenm

Vista previa

Bl O 100.0%

mJJ

Desplazamiento vertical Desplazaniento hor izontal

a = LIS

I Izquierda I Derecha Arriba Abajo

0.1 - 250.0 0.1 - 250.0

- Sin desplaz.

.

Canbiar
GesRisz. atras,

01/02/2007  15:01
Hemoria 07

:

0K

v ull cll <l

Q

Detalles
El ancho del margen de encuadernado puede especificarse en incrementos de 0,7 mm.

Para establecer el margen de encuadernado a 0, pulse [Sin desplaz.].

bizhub C203/C253/C353
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Desplazamiento de imagen — Cambiar desplaz. atras

-  Para imprimir el documento a doble cara con margen de péagina, pulse [Cambiar desplaz. atras] para
especificar el cambio en el lado posterior de las paginas.

— Laimagen puede desplazarse entre 0,1 y 250,0 mm hacia la izquierda, derecha, arriba o abajo, en
funcién de la posicién del margen de encuadernado.

Utilice [+1/[-1 v el teclado numerico para

especificar la cantidad de desplazamiento.

Usar documento > Desplazamiento imagen> Editar Cara 2

Desplazaniento vertical Desplazamiento horizontal

I L

1za. 2RE" Arriba Abajo

0.1 - 250.0 - 250.0

0.1

01/08/2007 15:45 K
Menor ia 07,

vl mll ol «

Q

Detalles
El ancho del margen de encuadernado puede especificarse en incrementos de 0,7 mm.

Para establecer el margen de encuadernado a 0, pulse [Sin desplaz.].

7.4.2 Insertar hoja/portada/capitulo

Insertar hoja/portada/capitulo permite insertar una cubierta, una hoja y capitulos.

Elemento Descripcion
Cubierta Seleccione esta opcién para imprimir agregando una portada y una contraportada.
Insertar hoja Seleccione esta opcion para imprimir con otro papel, como papel de color, insertado para

las paginas especificadas.

Capitulos Se pueden especificar las configuraciones para la funcion cuando se imprimen péaginas a
doble cara. Pueden especificarse las paginas, como las paginas de titulo de capitulo, que
se deben imprimir en la parte frontal del papel.

bizhub C203/C253/C353 711
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7.4.3

Insertar hoja/portada/capitulo — Cubierta

¢{Qué es una cubierta?

Los documentos pueden imprimirse con cubiertas, que se pueden afadir en la parte frontal (portadas) y en
la parte posterior (contraportadas). Puede especificarse la siguiente configuracion.

Elemento Descripcion
Cubierta Ninguna Seleccione esta opcién para no afadir ninguna cubierta frontal.
frontal
Delante Seleccione esta opcion para imprimir la primera pagina del documento sobre la pagina
(Copia) de la cubierta frontal. Si esta seleccionada la opcién [2 caras], la segunda pagina del
documento se imprimira en la parte posterior de la portada.
Delante Seleccione esta opcion afiadir la pagina en blanco delante de la primera pagina del do-
(blanco) cumento.
Contrapor- Ninguna Seleccione esta opcién para no afadir ninguna contraportada.
tada
Detras (co- Seleccione esta opcion para imprimir la ultima pagina del documento sobre la pagina
pia) de la contraportada. Si esta seleccionada la opcién [2 caras], las Ultimas dos paginas
del documento se imprimiran en la contraportada.
Detras Seleccione esta opcidn para afadir la pagina en blanco después de la ultima pagina del
(blanco) documento.

| &

REPORT:

]
4
12[° =)

REPORT Z

1 1

PORT

N...

Aviso

Cargue previamente /las bandejas de papel con el papel para la portada y la contraportada.

Para afiadir la opcién de cubierta para imprimir el documento guardado para copiar, debe cumplirse alguna
de las siguientes condiciones al guardar el documento en una carpeta de usuario.

Se ha especificado la bandeja de papel.
Se ha seleccionado la opcion de cubierta.

bizhub C203/C253/C353
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Ajuste de cubierta

Pueden indicarse detalles de la pagina de portada y contraportada.

qubierta
FPonELY

Contraportada

|

‘{Q
Delante

2B13RES> Detras {copia)

(I

<

20>

o
a8
£
&9
=

vl vl ¢l ¢

01/08/2007 15:49 &
Henor ia 3

Cubierta frontal - Papel

=  Cuando seleccione [Cubierta frontal] y [Delante (copia)] o [Delante (blanco)], seleccione una bandeja de

papel.
Seleccione el papel que se utilizara
para las cubiertas.
Usar documento > Portada > Papel portada
Vista previa
Haquina
A4 D 100.0%
) (el B
| (e
" Qaio |
Dl o0 ol PR L_x
Contraportada-Papel

-  Cuando seleccione [Contraportada] y [Detras (copia)] o [Detras (blanco)], seleccione una bandeja de
papel.

Seleccione el papel que se utilizara
para las cubiertas.

Documento > Cubierta > Papel contraportada

Vista previa

A4 D 100.0%
2

n AL D [WwAL D
"R asp

f A4 D

Haquina

4 AL D

vl vl ¢l ¢

01/08/2007 15:52 G
Henor ia 3
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74.4

Insertar hoja/portada/capitulo - Insertar hoja

¢{Qué es Insertar hoja?

Los documentos se pueden imprimir con otro papel, como papel de color, insertado para las paginas

especificadas.

Existen dos configuraciones, [Copiar] y [En blanco], para seleccionar si se imprimen o no las paginas
insertadas. Cuando se combinan las configuraciones con la impresién a una cara o a doble cara, el
documento se imprime como se describe a continuacion.

Ejemplo: si se especifica la pagina seis

Elemento

Descripcion

Copiar
(Cuando se selec-
ciona una cara)

El papel especificado se inserta para la sexta paginay la sexta pagina del documento se imprime
en ese papel.

Copiar
(Cuando se selec-
ciona doble cara)

La cara posterior de la tercera pagina estara en blanco. El papel especificado se inserta para la
cuarta pagina y la sexta y séptima pagina del documento se imprimen en ese papel.

En blanco
(Cuando se selec-
ciona una cara)

Se inserta un papel especificado después de la sexta pagina.

En blanco
(Cuando se selec-
ciona doble cara)

Se inserta el papel especificada para la cuarta pagina del documento impreso.
Si se especifica una pagina impar, la parte posterior se deja en blanco.

112
REPORT
]
1]2 =)

REPORT

1 1
REPORT
1

Q

Detalles

El papel puede insertarse en un maximo de 30 lugares en un documento de hasta 999 paginas.
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Pagina especificada/Clasif.

Puede especificarse la pagina para insertar papel.

1 Pulse un botén de la pagina y utilice el teclado para introducir el nimero de pagina deseado.

2 Para ordenar los nimeros de pagina introducidos, pulse [Clasif.].

Con el teclado numérico, introduzca la ubicacién de las paginas insertadas.
Pulse [Ordenar] para disponer los encartes en orden ascendente.

Usar documento > Insertar hoja/portadalcapitulo > Insertar hoja

B AL D 100.0% -
p— - J = Jir— ]

01/02/2007  15:03
MHenor ia 07,

v wll ol kI

Py inser.
D
4|

Tipo inser.

En blanco

Insertar papel

-  Seleccione la bandeja para insertar papel.

eleccione el papel que se utilizara
ara las hojas de insercién,

Usar documento > Insertar hoja > Configuracién insertar papel

Vista previa

A4 D 100.0%

Verif. detalle

Haquina

AL D WAL D
ﬁ/m g "4 b

A4 D

A4 D

vl vl ¢l ¢

01/02/2007  15:03
Henor ia 3

Tipo inser.

-  Especifique Copiar/En blanco para el papel que desea insertar.
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7.4.5

Insertar hoja/portada/capitulo — Capitulos

¢{Qué es Capitulo?

Se pueden especificar las configuraciones para la funcién cuando se imprimen paginas a doble cara. Pueden
especificarse las paginas, como las paginas de titulo de capitulo, que se deben imprimir en la parte frontal

del papel.

Q

Detalles

El papel puede insertarse en un maximo de 30 lugares en un documento de hasta 999 paginas.

Pagina especificada/Ordenar

1 Para especificar la pagina que se imprimira en la cara frontal, pulse un botén de pagina.

2 Utilice el teclado numérico para introducir el niUmero de pagina deseado.

3 Para ordenar los ntimeros de pagina introducidos, pulse [Ordenar].

Con el teclado numérico, introduzca la ubicacién de las padinas
con los titulos de los capitulos. Pulse [Ordenar] para disponer
estas paginas en orden ascendente.

Usar documento > Insertar hoja/portadafcapitulo > Capitulo
i

| Vista previa

B AL D 100.0%

B38%tu0
verif. detalle

% vl vl ol [ @

MHenor ia
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Papel capitulo

1 Para copiar una pagina en un papel de capitulo, seleccione [Insertar copia].

2 Seleccione una bandeja para el papel de capitulo.

eleccione el papel que se utilizara
ara la primera pagina de los capitulos.

Usar documento > Gapitulo > Gonfiguracion papel capitulo

Vista previa

A4 D 100.0%

Verif. detalle ,

Maquina

1 A4 D JwuAs D

A4 D

3 A4D

e]

el ol o [

7.4.6 Sello/Composicion

Pueden especificarse las siguientes funciones.

Elemento Descripcion
Fecha/Hora Imprime la fecha y la hora de la impresion en las paginas.
Numero de Imprime los nUmeros de pagina en todas las paginas del documento.
pagina
Sello Anade texto predefinido, como "URGENTE", a las paginas.
Proteccion Imprime texto oculto en todas las paginas de un documento para evitar las copias no autorizadas.
de copia
Repetir Sello Imprime texto o imagenes repetidamente en todas las paginas.
Encabezado/ Imprime encabezados o pies en las paginas.
pie
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7.4.7

Sello/Composiciéon - Fecha/Hora

-  Seleccione [Si] para imprimir la fecha y la hora de impresion en las paginas.

Lista de eleccione el tipo de fechashora deseado. Copias:

P2A2I°aGR0 100.00

Formato fecha

Formato hora Pag.

Tamasio texto
EZ e
—)

1C.
821%exto inpresisn
Negro || Arriba_izq.

v ull cll <l

04/10/2007  16:03
Hemoria 23

Formato fecha

->  Seleccione el formato de la fecha.

Formato hora

-  Seleccione si se afadira la hora o no y también el formato.

Paginas
-  Seleccione las paginas que se van a imprimir (ya sean todas las paginas o solo la portada).

Color del texto

1 Seleccione el color de impresién (negro, rojo, azul, verde, amarillo, cian y magenta).

sello se imprimird en el color
leccionado.El color de texto especificado
aplica a fechathoray el nimero de pagina.

sar documento > Fecha/Hora > Color

Seleccionar color

Lo ) TR (T

BEAET°4GEs 100.0

veriricar
ggeafie
Hagenta

0K

vl wll ol

06/10/2007  16:06
Menor ia A

Tamaino texto

-  Seleccione el tamafio (minimo o normal) en el que se imprimira el texto.

specifique el tamaio del sello.

Usar documento > Fecha/Hora > Tamaiio del texto
Vista previa

B3AEE°4ER0 100.0

= 0

Minino Normal
veriticar
decaiies”

ol ol
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Posic. impresion - Posic. impresion

>

Seleccione la posicién deseada que se imprimira.

Especifique la configuracian.

Usar documento > Ndmero pagina > Posicién impresién

previa

FeReI°458, 100. 0%

[ = [ oo | & g smoms

Shp#8aian Ajuste Fino

Serafies
seatie

v wll ol < s

Posic. impresion - Ajuste Fino

1
2

Para realizar ajustes mas precisos, pulse [Ajustar posicion].

Ajuste la posicién entre 0,1 y 50,0 mm hacia la derecha/izquierda y hacia arriba/abajo.

Seleccione una opcisn v configarela
nediante el teclado numsrico o [+1/[-1.

Documento> Posicion impresion > Ajuste fino

Ajuste izq. vy der.

Vista previa

8 AL D 100.0%

0.1 - 50.0 0.1 - 50.0

)| B ES Csase) (5 (3 Conawe )

Ajuste arriba y abajo

23/01/2007  09:58
v mll cll k Henor ia 0%
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74.8 Sello/Composicion — Niumero pagina

-  Afade numeros de pagina a todas las paginas del documento.

“Listade | Utilice el teclado nunerico para introducir Copias:
arses el nanero de inicio. Pulse X1 para cambiar

entre +y -

P2A2I°aGR0 100.00

4
23] BPIRGPa"Bag3na Tipo ne pagina
Conf
BN (e Thee )
-99999 - +99999
TmoE 175, 2/5-- GR1°%exco
Y
Namero dex priner 1,2,3-
Hanors, d

-100 - +100

Capitulo

v ull cll <l

04/10/2007  16:11
Hemoria 23

Numero de la primera pagina

-  Especifica el numero de la primera pagina.

Numero del primer capitulo

-  Especifique el nUmero del primer capitulo.

Tipo n° pagina

->  Seleccione el formato del nUmero de pagina.

Configuracion insertar hoja

-  Seleccione si se deben imprimir o no en el papel insertado los niumeros de pagina.

specifique 1a configuracisn.

Documento > Niimero de pagina > Config. insertar hoja

Cubierta Copiar hoja Insert. TBIsREA"

BEASI°4GR0 100.00

Impranir en portada Inpriniv No_impr.
3 portada HoR p83%ina Roner'e’

Imerimir ssie en N inpr. omivir
Sohtraportada ROner'c Padinas

N imprimir gnivir
R d8"paGina piainas

v wll oll <l

04/10/2007  16:11
Henor ia 07

Puede especificarse la siguiente configuracion.

Elemento

Cubierta

Descripcion
Imprimir en Seleccione esta opcién para imprimir los nimeros de péagina en la portada y la con-
portada 'y traportada.
contraporta-
da
Imprimir solo Seleccione esta opcién para imprimir el niUmero de péagina en la portada.

en contrapor-
tada

No imprimirn®

Seleccione esta opcién para no imprimir los nimeros de pagina en la portada y la

Copiar hoja
Insert.

de pagina contraportada.

Imprimir nam. Seleccione esta opcion para imprimir el niUmero de péagina en las inserciones impre-
pagina sas.

No impr. Seleccione esta opcion para no imprimir el niUmero de pagina en las inserciones im-
ndmero presas.

Omitir Seleccione esta opcion para contar las inserciones impresas como paginas, pero sin
paginas imprimir en ellas los nimeros de pagina.

7-20
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Elemento Descripcion
Insercion No impr. Seleccione esta opcién para no imprimir el nimero de pagina en las inserciones en
(blanco) ndmero blanco.
Omitir Seleccione esta opcion para contar las inserciones en blanco como paginas, pero sin
paginas imprimir en ellas los nimeros de pagina.

Color del texto

-  Seleccione el color de impresion (negro, rojo, azul, verde, amarillo, cian y magenta).

El sello se imprimira en el color

seleccionado.El color de texto especificado
se aplica a fechathora y el niimero de pagina.

Usar documento > Nimero de pagina > Color

Seleccionar color

Lo ) T (e

BeteEedito 100. 0%

|

04/10/2007
Menor ia

vl mll ol «

16:12
07,

Tamano texto

-  Seleccione el tamafio (minimo o normal) en el que se imprimira el texto.

Copias:

§5289°458, 100. 07

0]

yeriricar
depafies”

04/10/2007
MHenor ia

v wll ol kI

16:12
07

Posic. impresion - Posic. impresion

-  Seleccione la posicién deseada que se imprimira.

Lista_de Especifique la configuracion.

Usar documento > Ndmero pagina > Posicién impresién

Shp#8aian Ajuste Fino

T

o J

FeReI°458, 100. 0%

04/10/2007
Henor ia

vl vl ¢l ¢

16:12
07

bizhub C203/C253/C353
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Posic. impresion - Ajuste Fino
1 Para realizar ajustes mas precisos, pulse [Ajustar posicion].

2 Ajuste la posicién entre 0,1 y 50,0 mm hacia la derecha/izquierda y hacia arriba/abajo.

eleccione una opcisn v configarela

ediante el teclado numérico o [+1/[-1.

Documento> Posicion impresion > Ajuste fino

Ajuste izq. y der. Ajuste arriba y abajo

Izquierda Derecha Arriba Abajo

50.0

0.1 - 50.0 0.1 - .
| (N S ) () ()

23/01/2007
Henor ia

vl mll ol «

09:58
07,

7.4.9 Sello/Composicion - Sello

-  Imprime texto predefinido como, por ejemplo, "URGENTE".

> Sello predefinido

Ce T T—r—
Papel oo Tipo de sellosSellos predefinidos

Pag.

HAXIMO SECRETO Su Informacion
HO COPIAR IMPORTANTE
W

Pos
inpresion

J Arriba derech)
2 e

0K

vl vl ol <l

04/10/2007  16:12
Henor ia 07

Tipo de sello/Sello predefinido

-  Seleccione un sello, por ejemplo, "Urgente"”, "Conteste" o "No copiar".

Pag.

-  Seleccione las paginas que se van a imprimir (ya sean todas las paginas o solo la portada).

Tamano texto

-  Seleccione el tamafio (minimo o normal) en el que se imprimira el texto.

T e )

0K

v wll oll <l

04/10/2007  16:13
Henor ia %
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Color del texto

-  Seleccione el color de impresion (negro, rojo, azul, verde, amarillo, cian y magenta).

EL selle se imprimira en el colar

581882180850 5B 1686 1608 T PSP dRELro aue

Usar documento > Sello predefinido > Color

Seleccionar color

Lo ) EECTES EETES

previa

FeReI°458, 100. 0%

o]

04/10/2007
Henor ia

vl vl ¢l ¢

16:12
07

Posic. impresion - Posic. impresion

-  Seleccione la posicién deseada que se imprimira.

Especifique la configuracisn.

Usar documento > Sello predefinido > P N impresion

Ajuste Fino

- _
fbajo izq - Abajo derech | Asustar posician

Posic.
B88tEs16n
Selecoise -
BaieseitRo 100.0%

yeriticar
depafies”

el ol o P

Posic. impresion - Ajuste Fino
1 Para realizar ajustes mas precisos, pulse [Ajustar posicion].

2 Ajuste la posicién entre 0,1 y 50,0 mm hacia la derecha/izquierda y hacia arriba/abajo.

Seleccione una opcion v configarela

nediante el teclado numerico o [+1/[-1.

Documento> Pos npresish > Ajuste fino

Ajuste izq. v der. Ajuste arriba y abaio

I2quierda Derecha Arriba Abajo

0.1 - 50.0 0.1 - 500

D B snawe ) () (3 o )

ol ol |
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7.4.10 Sello/Composicion - Proteger copia
¢ Qué es la Proteccion de copia?
Imprime texto oculto en todas las paginas de un documento para evitar las copias no autorizadas. Cuando
se copia un documento impreso con proteccion de copia, el texto oculto aparece claramente en las paginas
de las copias para que el lector sepa que se trata de una copia.
1 2 1 2
REPORT - REPORT -
1 1
Pueden colocarse hasta ocho caracteres y sellos. Cuando el texto y los sellos que se van a insertar estan a
45 (-45) grados, se necesitan hasta cuatro areas.
Defina cualquier otra proteccion de copia
que desea imprimir.
Tiro de proteccion de copia
P P
(it risian 8 selo wetrn.
nnnnnnnn ]
r
MEERE ..
Tipo de proteccion de copia — Sello registrado
= Inserta imagenes de sello registradas con la utilidad.
— Un sello requiere una area.
Detalles
Use la "Utilidad de proteccion de copias” para registrar un sello. Para obtener mds informacion,
consulte el manual de la utilidad.
Un sello registrado puede necesitar varias dreas, segun el contenido.
Tipo de proteccion de copia - Sello predefin.
-  Permite insertar texto predefinido, como "Copia no valida", "Copia" o "Privado”, como sellos
predefinidos.
— Un sello requiere una area.
Especifique el sello predeterminado due se
inprimira.
£5ie5cian, 100.0% .
Area ocupa Tiro de sello predeterminado
17 8
— o
[ ouia B prio |
[ o ooz B prasor |
Copia ilegal
VI:I MI CI:I KI a&/lﬂ/_2ﬂﬂ7 16:13 ‘ 0K ‘
lenoria )%
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Tipo de proteccién de copia - Fecha/Hora

- Inserta la fechay la hora en la que se ha registrado el documento.
— [Formato fecha] requiere una area.
— [Formato hora] requiere una area.

pecifique la fecha y

escanear un origina

Usar documento > Proteger copia » Fecha/Hora

hora que se imprimiran
1.

Vista previa

L W
Selecoian -
BeteEedito 100. 0% B
Area ocupa Formato fecha Formato hora

—
EEJ '07/1/23 23 enero, 2007
23 ene 2007 2371707

1/23/°07

1:23PH

!
11

vl mll ol «

04/10/2007  16:13
Menor ia 07,

Tipo de proteccién de copia - Otros

> Inserta el nUmero de tarea asignado al documento, el nimero de serie o el nimero de control de

distribucion.

— Al seleccionar [Numero de tarea] se imprime el nUmero de tarea del trabajo impreso. [NUmero de
tarea] requiere una area.

— Al seleccionar [Numero de serie] se imprime el nUmero de serie de esta maquina. [Numero de serie]
requiere una area.

— Si se especifica el [NUmero de control de distribucién], se imprimiran las copias del nimero
introducido. [NUmero de control de distribucién] requiere una area.

fina cualquier otra proteccion de coria
ue desea imprimir.

Usar documento > Proteger copia > Otros

Namero de tarea

HNamero de serie

Area ocupa Si Si
R e ) [ w ]

Namero control
HE"GE2: PR En

Metodo de salida
1 - 99999999 ]

vl vl ¢l ¢

04/10/2007  16:13
Henor ia (173

Q

Detalles
El numero de serfe impreso indica el numero de serie de la maquina. Si desea mas informacion sobre
como especificar el numero de serie, contacte con el servicio de asistencia técnica.
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Configuracion detallada

-  Pulse [Configuracién detallada] para definir el color y la densidad de los textos y los patrones de fondo.

Lista de specifique la configuracion.
Usar documento > Proteger copia > Configuracién detallada

P3E5°408, 100.0%

Densidad 82°L5R, e Proveccisn
Normal Texto en relieve

Color del textos
£330

Negro ‘

i3

A

Tanaio texto sobrescribir patren Patron de fondo
Normal 085BPEEeranir ‘ Patron 1 ‘
A )
Cerrar

04/10/2007
Hemoria

16:14
0%

v ull cll <l

Configuracion detallada - Color del texto/fondo

-  Seleccione el color (negro, magenta o cian) usado para imprimir el texto y el fondo.

eleccione el color del texto/fondo deseado

ra la proteccian de copia.

Usar documento > Proteger copia > Golor

B3AEE°4ER0 100.07

i3

0K

04/10/2007  16:14
Henor ia A

vl vl ol <l

Configuracion detallada - Densidad

-  Seleccione la densidad de impresion (claro, normal, oscuro).

efina la densidad para proteccian de copia.

Usar documento > Proteger copia > Densidad

Lista de

£aPEas

¥ered
Vista previa

83385°180, 100.0%

1)

[ o o

0K

04/10/2007  16:14
Henor ia 3

vl wll cll <
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Configuracion detallada - Patrén de proteccion de copia

-  Seleccione el tipo de patrdn y el contraste al copiar el documento.

Al copiar una copia, seleccione si inprimir

con relieve o contorno el texto incrustado.

Usar documento > Proteger copia > Patrén

Patrén Contraste del patran

’ 4]

Fondo en relieve

previa

FeReI°458, 100. 0%

0K

04/10/2007
Henor ia

vl vl ¢l ¢

16:14
07

Configuracion detallada - Tamaio texto

-  Seleccione el tamafio (minimo, normal o grande) en el que se imprimira el texto.

Seleccione el tamaio de texto de proteccisn

de copia.

Usar documento > Proteger copia > Color

previa

BeteEedito 100. 0%

)

T e ) (T

ok

vl mll ol «

04/10/2007 1614
Menor ia A

Configuracion detallada - Sobrescribir patrén

-  Seleccione el patrén para sobrescribir desde [Delante (Sobrescribir)] o [Posterior].

= Seleccione la configuracien de sobrescritura
del patran

Usar documento > Proteger copia > Sobrescribir patrén

Vista previa

58325° 158, 100. 07

1)

pe1ante
28aBPEScribir

v wll ol kI

04/10/2007  16:14
MHenor ia 07,

bizhub C203/C253/C353
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Configuracion detallada - Patron de fondo

-  Seleccione el patrén que ha de imprimirse en el fondo.

| Gisease | Seleccione el 1ipo de patron de fondo deseado
arses ra la proteccion de copia.

Usar documento > Proteger copia > Fondo

P3E5°408, 100.0%

) EECTIS ST

i3

RTINS IO

I T

04/10/2007
Hemoria

v ull cll <l

16:15
0%

Posicion

Los siguientes ajustes estan activados.

. Cambio del angulo del texto en la zona (+45 grados, 0 grados (ninguno) o -45 grados)
° Insercion de espacios entre la proteccion de copia

° Cambio del orden de impresién de la proteccion de copia

° Borrado de la proteccién de copia o espacios

Lista de s posible comprobar, modificar o borrar la
LAGEN onfiguracisn de la proteccisn de copia.

Usar documento > Proteger copia > Posicién
Vista previa
23ie5°idR, 100.0% hrea ocupa Angulo
- 20
i Sell de fi “
iz ello predefin. Canbiar
Fecha/Hora pos. / Borrar |

vl vl ol <l

04/10/2007  16:15
Henor ia 07

Posicion - Cambiar pos./Borrar

Se especifica seleccionando un sello para cambiar y, a continuacién, pulsando en [Cambiar pos./Borrar] para
que la configuracién tenga efecto.

| Giseae | Seleccione 1a proteccion de copia due desea
arses eordenar y muevala pulsando [Arribal/ [Abajol.

Usar documento > Proteger copia > Cambiar posiciénfBorrar
Vista previa

FE= g | Area ocupa

L1} Sello predefin.
Fechartora

[cambiar posicion]
[ nsertar espacio
JE—

04/10/2007
Hemoria

v ull cll <l

16:15
0%
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7.4.11 Sello/Composicion — Repetir sello

¢Qué es Repetir sello?

El texto o las imagenes se pueden imprimir repetidamente en todas las paginas. Proteccién de copia se usa
para evitar que se copie mientras Repetir sello permite copiar.

BEAET°4GEs 100.0

Tipo de sello repetido

i3
E) &
Sello resistrddoA Sello F’I’Edefil'l-‘
) 1|
e il
Hora A

S
guracian <
detallada | e

04/10/2007  16:16
Menor ia 07,

vl wll ol

Tipo de sello repetido - Sello registrado

= Inserta imagenes de sello registradas con la utilidad.
— Un sello requiere una area.

Q

Detalles

Use la "Utilidad de proteccion de copias” para registrar un sello. Para obtener mds informacion,
consulte el manual de la utifidad.

Un sello registrado puede necesitar varias dreas, segun el contenido.

Tipo de sello repetido — Sello predefin.

=  Permite insertar texto predefinido, como "Copia no valida", "Copiar" o "Privado"”, como sellos
predefinidos.
— Un sello requiere una area.

2)

Area ocupa Tipo de sello predeterninado
Confidencial Copia ilegal

0K

vl vl ¢l ¢

04/10/2007  16:16
Henor ia 3
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Tipo de sello repetido - Fecha/Hora

- Insertalafechay la hora en la que se ha registrado el documento.
— [Formato fecha] requiere una area.
— [Formato hora] requiere una area.

© Especifique la fecha v

al escanear un origina

Usar documento > Repetir sello > Fecha/Hora
to )

Area ocupa Formato fecha Fornato hora

— ——
"07/1/23 23 enero, 2007 1:23PH
23 ene 2007 23/1/°07 13:23

hora que se imprimiran
1.

Vista previa

B3AEE°4ER0 100.07

i3

vl vl ol <l

04/10/2007  16:16
Henor ia 07

Tipo de sello repetido - Otros

> Inserta el numero de tarea asignado al documento, el nimero de serie o el nUmero de control de

distribucion.

— Al seleccionar [Numero de tarea] se imprime el nimero de tarea del trabajo impreso. [Numero de
tarea] requiere una area.

— Al seleccionar [NUmero de serie] se imprime el nimero de serie de esta maquina. [NUmero de serie]
requiere una area.

— Si se especifica el [NUmero de control de distribucién], se imprimiran las copias del nimero
introducido. [NUmero de control de distribucién] requiere una area.

Es posible seleccionar otro sello

reutilizable para 1as inpresiones.

Usar documento > Repetir sello > Otros

Nanero de tarea

Nanero de serie

Area ocupa Si I Si
xR T

Ngmero control
HE"GE8: PRI

Metodo de salida

1 - 99999999

v ull cll <l

04/10/2007  16:16
Hemoria 07

Q

Detalles
El numero de serfe impreso indica el numero de serie de la maquina. Si desea mas informacion sobre
como especificar el numero de serie, contacte con el servicio de asistencia técnica.
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Configuracion detallada
-  Pulse [Configuracion detallada] para definir el color y la densidad de los textos y los patrones de fondo.

specifique la configuracion.

Usar documento > Repetir sello > Configuracién detallada
Vista previa

61 auto 100. 0%

Densidad
Nornal

(-

Sobrescribir patron

Delante
¢SobreSeribiry

Tamaio texto

Normal

L

[ cerrar |

04/10/2007
Henor ia

16:17
07

vl vl ¢l ¢

Configuracion detallada - Color del texto

-  Seleccione el color (hegro, magenta o cian) usado para imprimir el texto.

leccione el color de texto deseado para

petir sello.

Usar documento > Repetir sello > Golor

IR ST

04/10/2007  16:17
Menor ia A

vl mll ol «

Configuracion detallada - Densidad

-  Seleccione la densidad de impresién (claro, normal, oscuro).

dique la densidad para repetir sello.

Usar documento > Repetir sello > Densidad

Lista de
5aPESs
¥aral

Vista previa

58325° 158, 100. 07

1)

T [ oo

04/10/2007  16:17
MHenor ia A

v wll ol kI
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Configuracion detallada - Tamano texto

-  Seleccione el tamafio (minimo, normal o grande) en el que se imprimira el texto.

Repetir sello.

04/10/2007
Hemoria

v ull cll <l

16:17
0%

seleccione el tamafio de texto deseado para

I e T

Usar documento > Repetir sello > Tamafio del patrén

Configuracion detallada - Sobrescribir patrén

-  Seleccione el patrén para sobrescribir desde "Delante (Sobrescribir)", "Transparente" o "Posterior".

del patron

B3AEE°4ER0 100.07

i3

vl vl ol <l

04/10/2007  16:17
Henor ia A

Seleccione 1a configuracion de sobrescritura

Usar documento > Repetir sello > Sobrescribir patrén

Posicion

Los siguientes ajustes estan activados.

° Cambio del angulo del texto en la zona (+45 grados, 0 grados o -45 grados)

Insercion de espacios entre sellos

[ ]
. Cambio del orden de impresion de los sellos
[ ]

Borrado de sellos o espacios

para repetir.

Area ocupa

vl il ol Y

Indique 1a posicien del sello seleccionado

Sello predefin.
Fecha/Hora

[ yows |

Usar documento > Repetir sello > Posicién

Canbiar
pos. / Borrar |
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Posicion - Cambiar pos./Borrar

Se especifica seleccionando un sello para cambiar y, a continuacién, pulsando en [Cambiar pos./Borrar] para
que la configuracién tenga efecto.

leccione el sello para repetir que desea

locar v muevalo pulsando [Arribal/[Abajol.
Usar documento > Repetir sello > Cambiar posicién/Borrar

Area ocupa

Vista previa

Sello predefin.
FechasHora
[cambiar posicion] [ i |
Insertar espacio | o |

]

vl vl ¢l ¢

04/10/2007  16:18
Henor ia (173

7.4.12 Sello/Composicion — Encabezado/pie

Inserta encabezados o pies en todas las paginas. Se debe registrar el contenido del encabezado/pie en
Configuracion administrador.

=  Pulse "Comprobar/Cambiar temp." para cambiar lo que se registra e imprimirlo.

...

Nota
Si desea mas informacion sobre el registro de encabezado/pie, consulte el Manual del Operador —
Operaciones de escaner de red/fax/fax de red.

Recuperar encabezado/pie de pagina

-  Seleccione un encabezado/pie para imprimir desde la lista registrada.

leccione un encabezado/pie de pagina .
ulse [Comprobar/Cambiar temporalmentel
ra ver la configuracion.

#E883°4G8, 100. 0%

Recuperar encabezado/pie de pagina Hodo Chequeo

s CoNprobar/
Cambiar temp.

i3

Seratiee”
satier )

vl wll ol

06/10/2007  16:23
Menor ia 07,

Comprobar/Cambiar temp.

-  Muestra la pantalla Comprobar/Cambiar temp.

u u

el ol o P
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Comprobar/Cambiar temp. — Configuraciéon encabezado/Configuraciéon pie de pagina

-  Seleccione si desea imprimir un encabezado/pie de pagina. Pulse [Imprimir] para especificar un texto,

la fecha/hora u otra informacién (nimero de control de distribucion, nimero de tarea o nimero de
serie).

Usar documento > Comprobar/Gambiar temp. > Configuracién encabezado

Tipo de encabezado

B3AEE°4ER0 100.07

| cerrar |

vl vl ol <l

04/10/2007  16:23
Henor ia 07

Comprobar/Cambiar temp. - Configuraciéon encabezado/Configuracién pie de pagina - Texto

-  Especifique el texto del encabezado/pie desde el panel tactil.

Comprobar/Cambiar temp. — Configuracién encabezado/Configuracion pie de pagina - Fecha/Hora
-  Especifique la fecha/hora para encabezado/pie de péagina.

Indique la fechashora para el encabezado.
El formato especificado de fechashora se
aplica al encabezado y al pie de pagina.

B3AEE°4ER0 100.07

Formato fecha

Tipo hora

i) *07/1/23 23 enero, 2007 1:23PH

23 ene 2007 23/1/7°07 13:23

vl vl ol <l

04/10/2007  16:23
Henor ia 07

Comprobar/Cambiar temp. - Configuracién encabezado/Configuracién pie de pagina - Otros

-  Especifique el nUmero de control de distribucién, el nimero de tarea y el nimero de serie del
encabezado/pie.

uracién encabezado > Otros

Namero control
HEMGE8.PIREEE

Meétodo de salida

- e 1 - 99999999 s
Texto 4 ?EBE51°8 8209805

Namero de tarea Nemero de serie GuEnpagNonbre de

[ 53 1 | 53 1 si ]
—r—

04/10/2007  16:23
Hemoria 07

v ull cll <l

Q

Detalles

El numero de serfe impreso indica el numero de serie de la maquina. Si desea mas informacion sobre
como especificar el numero de serie, contacte con el servicio de asistencia técnica.
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Comprobar/Cambiar temp. — Pag.

-  Seleccione las paginas que se van a imprimir (ya sean todas las paginas o solo la portada).

Comprobar/Cambiar temp. - Color del texto

-  Seleccione el color de impresion (negro, rojo, azul, verde, amarillo, cian y magenta).

sello se imprimira en el color seleccionado

Usar documento > Comprobar/Cambiar temporalmente > Color

Seleccionar color

Cen ) B e

§5289°458, 100. 07

0]

|

v wll ol kI

04/10/2007  16:23
MHenor ia 07,

Comprobar/Cambiar temp. - Tamano texto

-  Seleccione el tamafo (minimo o normal) en el que se imprimira el texto.

pecifique el tamario del sello.

Usar documento > Encabezadoipie de pagina > Tamafio del texto
Vista previa

T

vl vl ¢l ¢

04/10/2007  16:24
Henor ia (173
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7.5 Enviar (Carpeta Publica/Privada/Grupo)

7.5.1 Descripcion general de Enviar

Los datos guardados en carpetas de usuario se pueden enviar usando los siguientes métodos. Los datos
pueden enrutarse con facilidad simplemente registrando un destino con esta maquina en lugar de enviar los

datos a través de diferentes ordenadores.

Elemento Descripcion
Fax Envia datos del documento como fax.
Correo elec- Los documentos se pueden enviar como archivo adjunto en un mensaje de correo electrénico.
tron.
Fax por Los documentos pueden enviarse como archivo adjunto en el e-mail a través de la intranet y de
Internet Internet.
Fax por IP Especifica el nombre de host o la direccién IP del destino para enviar un fax.
PC (SMB Los documentos se envian a una carpeta compartida del ordenador especificado.
Direc. FTP Los documentos se envian al servidor FTP especificado.
Escanear a Los documentos se envian al servidor especificado de la red.
servidor
WebDAV
7.5.2 Descripcion de la pantalla Enviar

-  Pulse [Enviar] para ver la siguiente pantalla.

[ o
Mot Jloom]

6 5

N° Nombre de la pieza

Descripcion

1 [Libreta direc.]

Seleccione un destinatario desde los destinos registrados.

2 [Entrada directal)

Introduzca y especifique una direccién no registrada directa-
mente.

Si la entrada de direccion manual esta restringida a través de
"Ajustes seguridad" en el modo Administrador, [Entrada direc-
ta] y [Busq. direc.] no apareceran.

3 [Historial tareas]

Seleccione una direccion del historial de direcciones de fax.

4 [Busq. direc.]

Busca la direccion en la libreta de direcciones.

5 [Aplicacion]

Especifica funciones opcionales, como el sello y la impresién
de pagina.

6 [Configuracién de comunicacion]

Especifica la configuraciéon de comunicacion.

7 [Tipo archivo]

Especifica el formato de archivo y el detalle de cifrado que se
enviara.

7.5.3 Libreta direc. - Buscar

Permite buscar la direccién de destino. Busque la direccion registrada segun el siguiente método.

7-36
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Tipo de direccion

Este boton aparece si la opcién [Libreta dir predet] (que aparece al pulsar [Conf. pantalla personalizada] —
[Configuracion Fax/Escéaner] en [Conf. usuario]) esté establecida en "Indice". Puede buscar el tipo de
direccién especificado cuando se registro.

ilice 105 botones de ncmero de registro Nam e gop
ra ver y seleccionar destinos por categorias

Usar documento > Buscar > Tipo de direccién

B D I

7o
[ Borrar ]

=y
vl mll ol k1

01/08/2007 11:21 K&
Menor ia 07,

Indice

Este boton aparece si la opcién [Libreta dir predet] (que aparece al pulsar [Conf. pantalla
personalizada][Ajustes Fax/Escaner] en [Conf. usuario]) esta establecida en "Tipo de direccion”. El indice se
muestra en base al indice que se especificdé cuando se registro la direccion.

ce 10s botones de nimero de registro
ra ver v seleccionar destinos por indices

[ Borrar

4
01/08/2007 16:32 K&
vl ull cll <1 R 07,

Busqueda detalle
1 Introduzca el nombre de direccién o parte de la direccidén para buscar la direccién correspondiente.

2 Seleccione [Nombre] o [Direccién] e introduzca el texto de busqueda.

ecuperar programa Escéner/Fax.
ulse [Lista de paginas] y seleccione pagina.
Res. basq : 0

el ol o

7.5.4 Entrada directa

Puede especificarse una direccidon no registrada introduciéndola directamente.
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Lista de
£aPeds

e

gx por 4 PC(SHBY /
Tipo archivo

| 04/10/2007

Henor ia

16:34
07

do de envio v,
itroduzca el desting.
do Para enviar un fax en

Entrada Bosa. Busa
st divee, diPde.

7.5.5 Entrada directa - Fax

- Introduzca el nUmero de fax desde el panel tactil.
=
[~ [+
==
=
==
01/08/2007 11:23 ﬂ
Hemor ia )%
7.5.6 Entrada directa - correo electrénico
-  Introduzca una direccién del correo electrénico desde el panel tactil.

Q

Detalles

Los nombres de usuario y de dominio que se introducen con frecuencia pueden registrarse para
recuperarse y volver a usarse. Los prefijjos y sufijos deben registrarse previamente en Configuracion

administrador.

Si desea mas informacion sobre prefijjos/sufijos, consulte el Manual del Operador — Administrador de

red.
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7.5.7 Entrada directa - Fax por Internet

=  Introduzca una direccién de e-mail desde el panel tactil.

Q

Detalles
Los nombres de usuario y de dominio que se introducen con frecuencia pueden registrarse para

recuperarse y volver a usarse. Los prefjjos y sufjjos deben registrarse previamente en Configuracion
administrador.

Si desea mdas informacion sobre prefjjos/sufijos, consulte el Manual del Operador — Administrador de

red.

Capacidad resep. del receptor

-  Seleccione una configuracion para recibir en el destino de fax por Internet.

— Puede seleccionar varias configuraciones para recibir.

uncianes de recepcisn del
P16 & transhisien de Fax

Usar documento > Transm. fax por internet > Capacidad recep. del receptor

L3RRrE81an Thrio papel Resolucion
BN | &
£00%600 400%400
<ultra fino) (super finoy

E 24

200X200 200X100
HH ; L3 l (fino) (Normal>

E4PEE"

[ Borrar ]
e
vl vll ol &l

01/08/2007 11:25 & oKk |
i

Menor ia

Elemento Descripcion

Tipo de com- | Se puede seleccionar MMR, MR y MH.

presién

Tmio del pa- | Se puede seleccionar A3, B4 y A4.

pel

Resolucién Se puede seleccionar 600 x 600 dpi (ultra alta definicion), 400 x 400 dpi (alta definicién), 200 x 200 dpi

(buena) y 200 x 100 dpi (normal).

758 Entrada directa - Fax por IP

-  Especifique el destino de fax por IP.

Introduzca el destino de fax por IP.
Introduzca el hiero de puerto con el teclado.
oo s
Hizees

1 - 65535

LaPg.tpaHana Color

01/08/2007 11:29 & [ B o ]
Menoria 07

bizhub C203/C253/C353
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Elemento Descripcion
Direccion IP Especifique el nombre de host o la direccién IP del destino.
Numero puerto Introduzca el nimero de puerto que se usara para la transmision con el teclado numérico

(de 1 a 65535).

Tipomaquinade Seleccione [Color] si el tipo de maquina del destino es una maquina a color.
destino

Dest. sig. Permite continuar especificando otros destinos.

7.5.9 Entrada directa - PC(SMB)

-  Especifique directamente la direccién PC (SMB).

cione un elemento 4 el dest. PG (SMBY
1RGnihar i “Bara sé18ccTtnar 1a red

Usar documento > Introducir nueva direccién > PC (SMB)
DQSL. sig.
D
haze A
Ruta archivo ,
o
s A
(e
R A
et

Vo

Borrar |

yers
dgEaii88 carea

vl il oll <l A

Nombre de host

-  Especifique el nombre de host (en mayusculas) o la direccién IP del destino desde el panel tactil.

Ruta archivo

- Introduzca la ruta a la carpeta de destino en mayusculas desde el panel tactil.

Nombre de usuario

- Introduzca el nombre de usuario para iniciar sesién desde el panel tactil.

Contrasena

- Introduzca la contrasefia de inicio de sesion desde el panel tactil.

Referencia

Permite comprobar la estructura de las carpetas del ordenador de destino. Puede utilizarse para introducir
directamente la carpeta de destino.

Dest. sig.

-  Permite continuar especificando otros destinos.
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7.5.10 Entrada directa - FTP

=  Especifique la direccion FTP directamente.

leccione 105 parametros para el destino FTP.

Usar documento > Introducir nueva direccién > FTP

Dest. sig.
(e
Ruta dl’Cl!iV()‘

[ Borrar

vl vl ¢l ¢

04/10/2007  16:37
Henor ia 3

Nombre de host

-  Especifique el nombre de host o la direccion IP del destino desde el panel tactil.

Ruta archivo

= Introduzca la ruta a la carpeta de destino desde el panel tactil.

Nombre de usuario

= Introduzca el nombre de usuario para iniciar sesion desde el panel tactil. Al pulsar [An6nimo] aparece

"anénimo".

Contrasena

= Introduzca la contrasefia de inicio de sesion desde el panel tactil.

Configuracion detallada

=  Realice mas configuraciones detalladas.

Introduzca el ne puerto con teclado numerico.
Defina la configuracion.

Usar documento > FTP > Configuracién detallada

e 21

1 - 65535

Vista previa

DestInos de
STRESTER

o

[ Borrar

vl vl ¢l ¢

04/10/2007  16:37
Henor ia (173

Elemento

Descripcion

Ndmero
puerto

Introduzca el nimero de puerto.

Modo PASV

Especifica si se usa o no el modo PASV.

Proxy

Especifica si se usa 0 no un servidor proxy.

Dest. sig.

-  Permite continuar especificando otros destinos.

bizhub C203/C253/C353
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7.5.11 Entrada directa - WebDAV

-  Especifique la direccion WebDAYV directamente.

Usar documento > Entrada directa > WebDAV

Vista previa

Dest. sig.
(e
Z)

Ruta archivo

Borrar |

yerificar,
48631188 carea

v ull cll <l

0170872007 11:31 K&
Hemoria 23

Nombre de host

-  Especifique el nombre de host o la direccion IP del destino desde el panel tactil.

Ruta de archivo

- Introduzca la ruta a la carpeta de destino desde el panel tactil.

Nombre de usuario

- Introduzca el nombre de usuario para iniciar sesién desde el panel tactil.

Contrasena

- Introduzca la contrasefia de inicio de sesién desde el panel tactil.

Configuracion detallada

-  Realice mas configuraciones detalladas.

®Introduzca el ne puerto con teclado numerico.

Defina la configuracion.

Nomero
BUePEs

1 - 65535

01708/2007  11:43 K&
Hemoria 07

vl cll Kl

Elemento

Descripcion

Numero
puerto

Introduzca el nimero de puerto.

Proxy

Especifica si se usa o no un servidor proxy.

Config. SSL

Especifica si se usa o no SSL para la transmision.

Dest. sig.

-  Permite continuar especificando otros destinos.
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7.5.12 Historial tareas

Muestra los Ultimos cinco destinos desde los destinos de fax enviados anteriormente. Puede seleccionar un
destino desde este historial.

0009 1236567890TOKY0
0010 11223344 03AKA

Tipo archivo

01/08/2007 09:28 &
i 07

Henor ia

7.5.13 Busq.direc.

Si las configuraciones del servidor LDAP se especifican en Configuracion administrador, aparece en la
pantalla la opcién "Busg. direc.".

Tibreta Entrada BT
airee. directa 8693,

Vista previa

Buscar ST
A 2U3R%ada A

Tipo archivo

14/10/2007  16:34
Menor ia 07,

Q

Detalles
Si desea mds informacion sobre las configuraciones del servidor LDAP, consulte "Habilitar LDAP" en
el Manual del Operador — Administrador de red.

Si la entrada de destino manual esta restringida a través de Ajustes seguridad en el modo
Administrador, "Busq. direc. " no aparecera.

La posicion de visualizacion de "Busq. direc. " varia segun la configuracion de usuario. Si desea mas
informacion, consulte el Manual del Operador — Operaciones de escadner de red/fax/fax de red.
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7.5.14 Busq. direc. - Buscar

- Introduzca una palabra clave de busqueda y pulse "Iniciar busqueda" para buscar la direccion
correspondiente en el servidor LDAP especificado.

tilice el teclado o el teclado numerico para
introducir la palabra clave.
Pulse [C] para borrar 1a palabra introducida.

R
=25 EN
DDDDEDDDDDEE
ODODODDDDDDN
ODDDDDEODDD0D

o

Borrar |

yerificar,
48631188 carea

v ull cll <l

04/10/2007  16:38
Hemoria 07

7.5.15 Busq. direc. - Busqu. avanzada

-  Especifica varias condiciones de busqueda para buscar la direccién de destino.

Introduzea l1a palabra clave de basdueda Ngmde 000
v seleccione 1as condiciones.

LR

Usar documento > Biisqueda LDAP >
2.

Biisqueda avan

Cown . [ )
Cowm , ] o )
T S
Cowe ]

Vo

Borrar |
)
v wll oll <l

04/10/2007  16:38
Henor ia %

Nombre

-  Introduzca el nombre desde el panel tactil.

E-mail

-  Introduzca la direccién de e-mail desde el panel tactil.

N° de fax

- Introduzca el nUmero de fax desde el panel tactil.

tilice los botones de marcacisn o el teclado
ara S et BAue TP OB “niRerar Ge- fax.,
080 N CEBE L T8, "RERC R0 St PR auc  do.

Usar documento > Bisqueda avanzada > Namero de fax
T« [» B[ sorrar |

=
™

o

411
BEEE

Borrar |

yerificar,
48631188 carea

v ull cll <l

01708/2007  11:49 K
Hemoria 07

Apellido

-  Introduzca los apellidos desde el panel tactil.
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Nombre

-  Introduzca el nombre desde el panel tactil.

Ciudad

= Introduzca el nombre de la ciudad desde el panel tactil.

Nombre de empresa

- Introduzca el nombre de la empresa desde el panel tactil.

lice el Leclado 0 el teclado numérico para

introducir la empr
Pulse [C1 para borrar el nonbre introducido.

-.... -
o [s [La [T [ [ ]
-
—e—
[l]/ﬂﬂ/_z[l[ﬂ 1152] ""a s |

Menor ia

oo |

Departamento

=  Introduzca el nombre de departamento desde el panel tactil.

lice el teclado o el teclado numérico para
introducir 1a organizacisn.
Pulse [C1 para borrar el nombre introducido.

Usar documente > Busqueda avanzada > Departamento

20 E
DEDNDDDOD0ES
(£33 £33 53 3 3 K8 3 ED
X353 £33 53 [ 63 3 EB B BB EB

Hi2e:f8s 000

Lista de
5aPESs
¥aral

Vista previa

Lo e Jwestarar [T oc ]

o01/08/2007 11:52 &
Menor ia 07,

v wll ol kI

O/Y/INICIAR/TERMINA POR
Puede seleccionar las condiciones de busqueda "O"/"Y"/"INICIAR"/"TERMINA POR".

troduzca la palabra clave de busqueda
seleccione 1as condiciones.

Usar documento > Bisqueda avanzada > Condiciones

) ===

INICIAR

Ternina por

o

[ Borrar

01/08/2007 11:56 &
Henor ia 3

vl Ml oll Kl
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7.5.16

Tipo de archivo

-  Especifique un formato de archivo para los datos de envio.

leccione el 1ipo de archivo de doc. para
wiar. Puede definir la config. de pagina.
aplicable a transmision de fax.

il

PDF oonpacto %
TIFF W
. ,—@
- S
| Borar |
yerificar, W‘ Sello Composician |

48631188 carea

0K

04/10/2007  16:38
Hemoria 23

v ull cll <l

Tipo de archivo

Puede elegir entre los siguientes tipos de archivo.

Elemento Descripcion

PDF Guarda los datos en formato PDF.

PDF Seleccione esta opcion para comprimir los datos mas que con el formato PDF. Se utiliza con datos
compacto de escaneado a todo color.

TIFF Guarda los datos en formato TIFF.

JPEG Guarda los datos en formato JPEG.

XPS Guarda los datos en formato XPS.

Configuracion de escaner

Especifica un grupo de datos.

Elemento Descripcion

Una sola Crea un archivo en un formato que permite guardar los datos de cada pagina cuando se descargan
pagina datos.

Varias Crea un solo archivo de todo el documento escaneado. Esta opcién no se puede seleccionar si esta
paginas seleccionado el formato "JPEG" en [Tipo archivo].

Q

Detalles

Aunque seleccione "Una sola pdgina” para guardar un documento en una carpeta de usuario, debe
especificar una pagina para descargar datos.
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Cifrado

Si se selecciona PDF o PDF compacto como tipo de archivo, puede especificarse el nivel de cifrado.

de Especifique 1as condiciones de cifrado.

Usar documento > Tipo de archivo > Cifrado

Vista previa
s ] Ho J

Nivel de cifrado Nivel alto
-
5878 A
Permisos documento ,

o

[ Borrar
SETAEIE corcn |
vl vl cll

04/10/2007  16:38
Henor ia 3

Elemento Descripcion

Nivel de Especifica el nivel de cifrado.

cifrado

Contrasefia Introduzca la contrasefia necesaria para abrir datos cifrados (hasta 32 caracteres). Para su confirma-
cion, introduzca la contrasefia dos veces.

Permisos Introduzca la contrasefa necesaria para cambiar los permisos de documentos (hasta 32 caracteres).

documento Para su confirmacién, introduzca la contrasefa dos veces.

Cifrado - Configuracién detallada

Cuando se especifican permisos de documento con el "Cifrado", pueden especificarse permisos detallados.

Si se selecciona [Nivel alto]

Especifique 1as condiciones de cifrado. Mome de oo

Usar documento > Cifrado >
Configuracibn detallada

PP [Sigu +

Inpresion pernitida §°8EVAS EBREENIGE"XCOr Smagenes

o1

[ Borrar J Permitir
yeriricar
42%a1188" varea

Ll o ol

Baja resolucion

[

Si se selecciona [Nivel bajo]

Lista de Especifique 1as condiciones de cifrado. Nam. de  ggg

Lista P
Vista previa

Usar dr ito > Cifrado > .
Configuracibn detallada. Tor  [Sigu. +

Inpresion pernitida §°8EVAS EBREENIGE"XCOr Smagenes

Vo

[ borrar | Pernitir
ersticar
Y1182 varea

[

Ll o ol P

bizhub C203/C253/C353
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Elemento Descripcion
Impresién Especifica si permite o no la impresién de datos. Cuando se especifica [Nivel alto] como nivel de ci-
permitida frado, aparece [Baja resolucion].

Activar copia Especifica si permite la copia de texto, imagenes y otros contenidos.
de texto, ima-

genes y otros
contenidos

Pulse [Sigu. B3] para seleccionar detalles en la pantalla Cambios permitidos.

Si se selecciona [Nivel alto]

Liska_do Especifique 1as condiciones de cifrado. Name e 000

o > Cifrado >

R%agcS115ad

Canbios permitidos

[ Pronibir |

Insertar/borrar/rotar paginas Crear anotaciones, introducir

texto en campos y firmar
Cualquiera excepto extraccion Introducir texto en canpos
de paginas y firmar

o

Borrar |
YEEATIES oren
v ull cll <l

01708/2007  14:47 K
Hemoria 07

Si se selecciona [Nivel bajo]

Usar documento > Cifrado >
Configuracion defallada

Cambios permitidos

[ Prohibir

Especificar diseno, introducir Crear anotaciones, introducir
texto en campos v firmar texto en campos v firmar
Cualquiera excepto extraccisn

de nas

v

Borrar |
YREATIER voren |
vl vl cll &l

0K

01/08/2007 12:26 K4
Henor ia 07

Elemento Descripcion

Cambios per- | Especifica el nivel de permisos adecuado para realizar cambios en los documentos, incluidas firmas,
mitidos entradas y observaciones.
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Composicion de Sello

Puede seleccionar una combinacién de sello para lo que se afiade con sello/impres. pagina.

leccione si combinar el sello/superposicion
Mo una imagen o un texto.

o

[ Borrar

e

vl vl ¢l ¢

04/10/2007  16:39
Henor ia 3

Elemento Descripcion

Imagen Inserta el texto como imagen.

Texto Inserta el texto como texto.
Detalles

La fecha/hora, el numero de pdgina y el encabezados/pie se pueden combinar como texto.

Los sellos se combinan como imdgenes.

7517 Descripcion general de Configuracion de comunicacion

Permite especificar la configuracion relacionada con la comunicacién, como la linea de comunicacién para
la transmision y la firma digital.

pecifique la configuracian.

Usar documento > Enviar > Configuracién de comunicacién

= =]
: ] 5
configur. linea | Config. notif. URL

B L)
L 7
Cifrado de e-mail Firma digital |

7o

Borrar Configuracian
ERBLARLEAETER rax |

[ cerrar |

v wll ol kI

01/08/2007 14:48 &
Menor ia 07,
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7.5.18

Configuracién de comunicacién - Configuracion de linea

Acerca de la Configur. linea

=  Permite especificar la configuracién de una linea de envio de fax.

LR

Tran. extranj.

Vo

V.34 DESACT

Borrar |
)
v wll oll <l

01/08/2007 12:29 KA
i 0%

Henor ia

Leccione condiciones de transnision de fax.

sar documento > Configuracién de comunicacién > Configuracién de linea

onar

SREETPRAG ar selec. linea

S
T
No definido

Tran. extran;.

-  Especifique una velocidad de transmisién baja para enviar un fax a una area con mala comunicacion.

Q

Detalles

No se utiliza con las siguientes funciones.
Trans sondeo

Recep sondeo

Boletin

ECM Desactivado

-  Cancela el modo ECM para enviar datos.

— El'modo ECM es un método de comunicacioén de repeticion de solicitud de errores definido por la
ITU-T (International Telecommunication Union). Puesto que los faxes equipados con el modo ECM
se comunican comprobando si los datos enviados tienen un error, pueden evitar que las imagenes
se vean borrosas por el ruido de la linea telefénica. Cuando hay mucho ruido, el tiempo de
comunicacion puede ser un poco mas largo que cuando el modo ECM esta desactivado. Esta
maquina vuelve automaticamente al estado ECM ACT. cuando completa la transmision.

Q

Detalles

Los datos se envian con el modo ECM a menos que se seleccione ECM DESACT. en esta maquina.

No se utiliza con /as siguientes funciones.
Recep sondeo

Trans sondeo

Funcion sin V34

Registro de boletin

Recep sondeo boletin

7-50

bizhub C203/C253/C353



Usar Documento 7

V.34 DESACT

V.34 es un modo de comunicacion usado para la comunicacion de fax de super G3. Hay casos en que la
comunicacion no es posible en modo super G3, segun las condiciones de la linea telefonica, cuando la
maquina del destinatario o la propia maquina esta conectada a una linea a través de una centralita.

Se recomienda desactivar V.34 antes de enviar un fax. Esta maquina vuelve automaticamente al modo V.34
cuando completa la transmision.

Q

Detalles

No se utiliza con las siguientes funciones.
Recep sondeo

Trans sondeo

Registro de boletin

Recep sondeo boletin

Comprobar dest.+enviar

Funcién que permite enviar un fax s6lo después de que la comparacion del nimero de fax especificado con
la informacién del nimero de fax (CSI) de la maquina del destinatario indique que coinciden. Asi se evitan
transmisiones a direcciones erréneas, ya que se produce un error de transmisién si los nimeros no
coinciden.

Q

Detalles
[Comprobar dest.+enviar] requiere que el destino tenga un nimero de fax registrado.
Selecc. linea

-  Seleccionela"Linea 1" o "Linea 2" para enviar un fax si hay instalado un fax multilinea. Especifique una
linea para la transmision.

Q

Detalles

No puede especificar una linea cuando "Ajuste linea de comunicacion 2" de "Ajuste multiples lineas"
esta configurado en "Sdlo recepcion”.

7.5.19 Configuraciéon de comunicacién - Configuraciéon de e-mail

Acerca de Configuracién de e-mail

-> Permite especificar el nombre de documento, el asunto, la direccién del remitente y el cuerpo del
mensaje para enviar mensajes de e-mail.

eleccione el paranetro due desea definir
canbiar.

Nbre de doc , SKMBT_XYZ06110918230
fsunto , titler

04/10/2007  16:43 | cerrar |
07,

Menor ia

Nmbre doc.

Muestra el nombre del archivo que se guardara. El nombre de documento especificado después aparece
como el nombre de documento, incluso si se especificé el nombre de documento en la pantalla Archivar
documento. Puede escribir hasta 30 caracteres.
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Asunto

Muestra automaticamente el texto especificado en el modo Utilidad.

-  Pulse [Entrada directa] para cambiar el texto.
— Puede escribir hasta 64 caracteres.

© Seleccione o introd
de correo electrani:

uzca el asunto del mensaje Nam de  gop
co.

Usar documento > Configuracién e-mail > Asunto

11
1 data_PHOTO
B =B
=B

Vo

Borrar |
En e )
vl vl ol <l

Entraga
Gredts |

01/08/2007 12:33 Kd
Henor ia 07

De

1

Muestra la direccién de e-mail especificada en el modo Utilidad.

2 Pulse [Entrada directa] para cambiar el texto.

Seleccione 0 introduzca la direccisn del Ngmde 000
renitente del nmensaje de correo electronico.

Encraga
Gredts |

dgEaii88 carea

MR o v O

Q

Detalles
Para el fax por Internet, se usa la direccion de e-mail de la maquina.

Si se define "Cambiar direccion remitente” (que aparece al pulsar [Ajustes sistemaj en la pantalla
Configuracion administrador, [Restringir acceso a usuario, [Restringir operacionj) en "Prohibir”, y no se

poara introducir directamente /a direccion De.
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Cuerpo
Muestra el texto especificado en el modo Utilidad.

-  Pulse [Entrada directa] para cambiar el texto.
— Puede escribir hasta 256 caracteres.

Hile:dss 000

1 data sending

1/ 1
[ Borrar ]
vl wll ol ki

siecads Detalles |

01/08/2007  12:36 K
Menor ia 07,

7.5.20 Configuraciéon de comunicacién - Config. notif. URL

¢Qué es la notificacién URL?

-  Especifique la direccion de e-mail para notificar sobre la complecién del trabajo.

leccione la direccien para notificacien URL

sar documento > Confi

= L5
Tokyo osaka \agoya

Vista previa

o

[ Borrar

%
v wll ol

Detalles

Los destinos que se pueden especificar para Config. notif. URL incluyen servidores FTP, SMB y
WebDAV.

Esta funcion no esta disponible para transmision por fax y e-mail.
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Busqueda detalle

Puede buscar la direccion de e-mail de notificacién desde donde se registré la direccion.

1 Introduzca el nombre de destino o parte de la direccion para buscar la direccién correspondiente.

2 Seleccione [Nombre] o [Destino] e introduzca el texto de busqueda.

Seleccione las condiciones para una basqueda
detallada.
Re

es.  basq : 0

Usar documento > URL > Blsqueda

Res. basq

01/08/2007 12:38 &
Menor ia 07,

v wll ol kI

Entrada directa

-  Introduzca la direccién de e-mail desde el panel tactil.

Q

Detalles

Los nombres de usuario y de dominio que se introducen con frecuencia pueden registrarse para
recuperarse y volver a usarse. Los prefijos y sufijos deben registrarse previamente en Configuracion

administrador.

Si desea mas informacion sobre prefijjos/sufijos, consulte el Manual del Operador — Administrador de

red.

7-54

bizhub C203/C253/C353



Usar Documento 7

7.5.21 Configuraciéon de comunicacién - Configur. método comunicacién

Permite especificar un método de comunicacion.

o

[ Borrar

e

vl vl ¢l ¢

01/08/2007 12:39 &
Henor ia 3

Trans. temporizador

Permite especificar la linea de transmision. Es econdémico comunicarse utilizando la franja horaria de
descuento telefénico de mafiana y noche.

-  Especifique la hora de inicio de la comunicacion con el teclado numérico.

lice el teclado numérico para introducir
1a hora de inicio de transmisisn.

Hora actual

00:00 - 23:59

01/08/2007 12:43 &
Menor ia 07,

v wll ol kI

Q

Detalles
Sdlo puede especificarse la hora. Indique la hora en horas y minutos.

No se puede especificar la fecha.
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Transmisiéon Contraseia

Envia datos con una contrasefia. Si la maquina de fax del destinatario esta configurada para recepciones de
red cerrada, la maquina de fax del remitente deberia enviar un fax con la misma contrasefia que la contrasefia
de recepcion de red cerrada.

Esta funcion esta disponible solo cuando la maquina del destinatario tiene la funcién de recepcién de red

cerrada (contrasefia).

-> Introduzca la contraseia desde el teclado numérico.
Utilice el teclado numerico para introducir Ngm de . oop
la contrasefa de transnision de fax.
_ - Borrar |
0-9.%x8
1/ 1
[ Borrar ]
463118 carea
w0 vl oll I avua/_zuu? 12:1/.5 <] [k |
enoria )%
Caéd. F trans

Envia datos a la carpeta especificada del destinatario introduciendo la Subdireccion y el ID del remitente.
Existen los dos tipos siguientes de carpetas especiales.

Transmision confidencial

Envia datos a la carpeta de transmisién confidencial del destinatario. Introduzca el nUmero de carpeta
como Subdireccién y la contrasefia de transmisién confidencial como ID de remitente.

Transmision por retransmisién
Envia datos a la carpeta de transmisién por retransmision cuando el destinatario tiene la funcién de

distribucién por retransmision. Introduzca el nimero de carpeta de retransmision como Subdireccion
y la contrasefia de transmisién de retransmisién como ID de remitente.

Seleccione una subdireccisn o contraseqa e Nemo de gog
introduzca los datos con el teclado numerico.

Usar documento > Configuracién de método de comunic. > Transmision Codigo-F

o )

[swarecn | owr |

)

Borrar |

ey
vl ull cll I

01/08/2007 12:47 KA
Henor ia 07

Q

Detalles

El destinatario debe tener la funcion de codigo F para usar un codigo F.
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7.5.22

7.5.23

Configuracién de comunicacién - Cifrado de e-mail

Este parametro aparece cuando "Config. comunicacién S/MIME" (en "Configuracién de e-mail" de "Ajustes
de red" en "Configuracién administrador") esta definido como "ACT". Especifica si permite o no el cifrado de
mensajes de e-mail para la transmision.

N

Nota
Si desea obtener mas informacion sobre la configuracion de comunicacion S/MIME, consulte el Manual

del Operador — Administrador de red.

Configuraciéon de comunicacién - Firma digital

Este parametro aparece cuando "Config. comunicacién S/MIME" (en "Configuracién de e-mail" de "Ajustes
de red" en "Configuracién administrador") esta definido como "ACT". Especifica si se agregara una firma
digital a los mensajes de e-mail para la transmision.

Q

Detalles
Es posible que este parametro no esté disponible o esté configurado para firmar normalmente, segun

la configuracion de comunicacion S/MIME especificada.

N

Nota
Si desea obtener mas informacion sobre la configuracion de comunicacion S/MIME, consulte el Manual

del Operador — Administrador de red.
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Configuracién de comunicacién - Configuracién encabezado de fax

-  Especifica si se permite o no ahadir informacion del remitente en la transmisién. Seleccione un nombre

de la lista de nombres de remitente.

[Config predet

vl cll Kl

01/08/2007 12:49 K
i 0%

0K
Hemoria

Q

Detalles

Utilice "Configuracion TT1" en Utilidad para registrar el detalle afiadido al original como informacion de

remitente. Si desea mads informacion, consulte el Manual del Operador — Operaciones de escaner de
red/fax/fax de red.

Utilice "TTI/RTI" en Utilidad para registrar como ariadir informacion de remitente. Si desea més
informacion, consulte el Manual del Operador — Operaciones de escaner de red/fax/fax de red.

7.5.25 Descripcion general de Aplicacion

Aqui se pueden especificar otras configuraciones (Sello/Composicién, Enviar+imprimir) para la transmision.

specifique la configuracion.

Aplicacisn

Vista previa

E 3

Vo

Borrar |

v
dgEaii88 carea

v wll oll <l

01/08/2007 14:55 KA
07

| cerrar |
Henor ia

Q

Detalles
Si desea mas informacion sobre Sello/Composicion, consulte p. 7-18
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7.5.26 Aplicacion - Enviar+imprimir
¢Qué es Enviar+imprimir?
1 Especifique si desea o no imprimir un documento al mismo tiempo que se realiza la transmision.

2 Puede realizar varias configuraciones para la impresion.

s documentos escaneados pueden
prinirse mientras se envian.

Copias:

1 - 9999

Normal/Daplex | Esquina _
== 1 cara 2 caras
8 rea |

7o

el ol o P

Copias

= Introduzca el nUmero deseado de copias de impresion con el teclado. En intervalo de entrada es de

1a999.

Normal/Duplex

=  Seleccione una cara o doble cara.

Grapar
-  Especifique si las impresiones se van a grapar o no.
Grapar - Ajuste posicién

Cuando se selecciona un tipo de grapa, se puede especificar la posicion.

dique la posicion con relacion a

orientacien del documento.

Aplicacién > EnviarHimprimir > Posicién
Auto

Grapa: Grapa:
1zquierda Derecha

o

[ Borrar

e

%
v wll ol < ey
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7.6
7.6.1

7.6.2

Combinar (Carpeta Publica/Privada/Grupo)

¢ Qué es Combinar?

Es posible seleccionar e imprimir varios documentos. Pueden seleccionarse hasta 10 documentos para
imprimirse a la vez. Pueden configurarse otras opciones para el acabado, por ejemplo, el nimero de copias
del documento seleccionado. Puede especificarse la siguiente configuracion.

Elemento Descripcion

Copias Especifica el nUmero de copias que se imprimiran.

Una cara/ Especifica si se imprimiran copias de 1 cara o 2 caras.

doble cara

Acabado Especifica el desplazamiento, el grapado y la perforacién de agujeros.
Margen de Imprime el documento con un margen de encuadernado.

pagina

Sello/ Imprime el documento con la fecha/hora, el nimero de pagina o un sello.
Composicion

Orden de encuarderno

Al seleccionar varios documentos y pulsar [Combinar], aparece una pantalla para especificar el orden de
combinacion. El documento se imprime en el orden que se muestra aqui.

Si se seleccionan dos documentos, se cambia el orden.

eleccione dos documentos para cambiar el orden de combinac.

Documento > Orden de encuadernado
1 B
2 | SHFPD7041013110

Lista doc- selec:

SHFP0O7040422200

SHFPO7041013110

01/02/2007  13:27 [ cancelar JB[ ok |
i

Henor ia
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7.6.3 Descripcion de la pantalla Imprimir

Cuando el orden de combinacion esta determinado, aparece la pantalla Imprimir.

1 2

as opciones de impresién del documento jfueden cambi;
ara Imprimir con las siguientes opciones, [lulse [Inici
Usar documento > Imprimir - _

Basicas

R—

Aplicacion

Margen de pagina,

Inprinir [ Una cara | BIDCRCI)

sellos
&

Srpodicisn A

| cancelar || EJECUTAR |

v wll ol kI

23/01/2007  11:18
MHenor ia 07,

N° Nombre de la Descripcion
pieza
1 Basicas Especifica la configuracién basica, como el nimero de copias y 1 cara/2 caras.
2 Aplicacion Permite especificar configuraciones mas complicadas, como el margen de la paginay el
sello.
Detalles

Si desea mas informacion sobre la Configuracion basica, consulte p. 7-7

Si desea mas informacion sobre el Acabado, consulte p. 7-8

Si desea mas informacion sobre la configuracion de Margen de pagina, consulte p. 7-10

Si desea mas informacion sobre Sello/Composicion, consulte p. 7-18
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7.7
7.71

7.7.2

Tran. encuad (Carpeta Publica/Privada/Grupo)

¢ Qué es Tran. encuad?

Es posible seleccionar y enviar varios documentos. Pueden seleccionarse hasta 10 documentos para
imprimirse a la vez. Pueden anadirse especificaciones de formato de archivo al documento seleccionado.
Puede especificarse la siguiente configuracion.

Elemento

Descripcion

Tipo de archivo

Permite especificar el formato de archivo para guardar datos.

Config email Permite especificar el nombre de documento, el asunto, la direccion del remitente y el cuerpo del
mensaje para enviar mensajes de e-mail.
Config. notif. Permite especificar la direccion de correo electronico a la que se deben enviar las notificaciones
URL de finalizacién de trabajo.
Sello/ Imprime el documento con la fecha/hora, el nimero de péagina o un sello.
Composicién
Detalles

Si desea mds informacion sobre Combinar orden, consulte p. 7-62

Si desea mds informacion sobre la Libreta de direcciones, consulte p. 7-36

Si desea mas informacion sobre la Entrada directa, consulte p. 7-38

Si desea mas informacion sobre la Busqueda de direcciones, consulte p. 7-44

S/ desea mas informacion sobre Tipo de archivo, consulte p. 7-46

Si desea mas informacion sobre la Configuracion de comunicacion, consulte p. 7-57

Si desea mas informacion sobre Sello/Composicion, consulte p. 7-18

Pantalla Orden de encuarderno

Al seleccionar varios documentos y pulsar [Tran. encuad], aparece una pantalla para especificar el orden de
combinacion. El documento se envia en el orden que se muestra aqui.

Si se seleccionan dos documentos, se cambia el orden.

eleccione dos documentos para cambiar el orden de combinac.

Documento > Orden de encuadernado
1 B
2 | SHFPD7041013110

Lista doc- selec:

SHFP0O7040422200

SHFPO7041013110

01/02/2007  13:27 [ cancelar |
Henor ia A —
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7.8
7.8.1

7.8.2

7.8.3

7.8.4

Carpeta usuario boletin (Sistema)

¢ Qué es la Carpeta usuario boletin?

Es la carpeta para registrar un documento de referencia. Los documentos registrados en la carpeta de
usuario de boletin electronico se transmiten mediante instrucciones de sondeo desde el destino.

Pantalla Carpeta usuario boletin

Al seleccionar [Boletin carpeta usuario] desde la ficha Sistema, aparecen las carpetas de usuario de boletin

electrénico registradas.

=  Seleccione una carpeta donde se guarden los documentos registrados en la maquina.

= Seleccione la carpeta que contiene el documento.

Carpeta usuario boletin

000000008  bb1

[T, /000000008
8uSPTE"" bb2 bb1
000000008

Hesgrs care-

bb1

Tiro

ot

Ll o ol P

Impresion de documentos en la carpeta de usuario de boletin electrénico

Se pueden imprimir documentos guardados en la carpeta de usuario de boletin
electrénico.

-  Compruebe la previsualizacién y la informacién del documento y pulse [Inicio].

Puede imprimirse un documente del boletin. Pulse [Inicio].

ar documento

1} previa

Lista doc. selec.

SHFPO7040502250

000000008  bb1

Fecha )
e n 04/05/2007 02:26
Nombre usuario  SCAN

Nombre doc  SHFPO7040502250

Nam. paginas Netarea 5

1 [ 220200 1330
YU ME cd K Henor ia A

1
Vista previa |

o D

Eliminacion de documentos desde la carpeta de usuario de boletin electréonico

Los documentos registrados en la carpeta de usuario de boletin
electrénico se pueden eliminar en la pantalla Archivar documento. Para mas detalles, consulte "Boletin
carpeta usuario" on page 8-9.
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Carpeta usuario transm. sondeo (Sistema)

La carpeta de usuario de transmision de sondeo se usa para guardar documentos que se enviaran mediante
instrucciones del destinatario. La operacion de enviar un documento a la carpeta de usuario de transmision
de sondeo y guardarlo se denomina transmisién de sondeo.

Los documentos guardados en la carpeta de transmisién de sondeo se pueden imprimir.

-  Compruebe la previsualizacién y la informacién del documento y pulse [EJECUTAR].

Para imprimir el documento de transmisién de sondeo, pulse
[Inicio].

Usar documento

Vista previa

Lista doc- selec:

SHFPO7040502260

Carpeta usuario
transm. sondeo

e atn 04/05/2007 02:26
Nombre usuario  SCAN
Nombre doc ~ SHFP07040502260

Nam. paginas Netarea 6

o o

29/01/2007  13:30
Henor ia A

1
Vista previa |

[ cancelar |§| EJEcuTaR |

vl vl ol <l

Detalles
Solo se puede guardar un documento en la carpeta de transmision de sondeo. Para registrar un nuevo
documento, elimine el documento en la pantalla Archivar documento y registre un nuevo documento.

Para obtener informacion sobre el procedimiento de eliminacion de documentos en la carpeta de
usuario de transmision de sondeo, consulte "Transm. sondeo carpeta usuario"” on page 8-9.
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7.10
7.10.1

7.10.2

7.10.3

Carpeta usuario documento seguro (Sistema)

¢ Qué es la Carpeta usuario documento seguro?

Los documentos que se envian como trabajos de impresion protegidos con un ID y una contrasefia se
guardan en esta carpeta. Para imprimir un documento se debe introducir el ID y la contrasefa.

El procedimiento de autenticacion puede variar segun cémo estan configuradas las [Funciones prohibidas si
falla la autenticacion] (que se muestra al pulsar [Ajustes seguridad], [Detalles de seg] en Configuracién
administrador). Si desea mas informacién, consulte con el administrador de esta maquina.

...

Nota
Para obtener mas informacion sobre el procedimiento para guardar impresiones seguras, consulte e/
Manual del Operador — Operaciones de impresion.

Procedimiento de autenticacion 1

Realice la operacién adecuada de acuerdo con el siguiente procedimiento cuando [Funciones prohibidas si
falla la autenticacion] (que se muestra al pulsar [Ajustes seguridad], [Detalles de seg] en Configuracién
administrador) esté configurado en "Modo 1".

Pulse [Carpeta usuario documento seguro].

Introduzca el ID de impresion segura.

Introduzca la contrasefa de impresion segura.

Aparecera una lista de documentos.

Seleccione el documento que desea imprimir y configure la impresion.

Procedimiento de autenticacion 2

Realice la operacién adecuada de acuerdo con el siguiente procedimiento cuando [Funciones prohibidas si
falla la autenticacion] (que se muestra al pulsar [Ajustes seguridad], [Detalles de seg] en Configuraciéon
administrador) esté configurado en "Modo 2".

Pulse [Carpeta usuario documento seguro].

Introduzca el ID de impresion segura.

Aparecera una lista de documentos.

Seleccione el documento que desea imprimir y escriba la contrasefia de impresion segura.

Q

Detalles
Cuando se selecciona el "Modo 2", el nivel de seguridad es mas alto que en el "Modo 7°.
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7.104

7.10.5

Imprimir

Se pueden afiadir varias funciones a los documentos almacenados en la carpeta de impresién segura

cuando se imprimen.

PLas opciones de impresién del documento pueden cambiarse.
Paraimprimir con las siguientes opciones. pulse [Inicio].

sar documento > Imprimir

Basicas Aplicacisn

o

A& D 100.0%

mJJ

Inprinir Insertar hodas

asaier
? BEA1851010n )

Acabado )

o tadascapitilo |

o D

v ull cll <l

23/01/2007 11:18
i 0%

Hemoria

NUm. de juegos

- Introduzca el nUmero deseado de copias de impresion con el teclado.
— Enintervalo de entrada es de 1 a 999.

Una cara/doble cara

->  Seleccione una cara o doble cara.

Acabado

Para conocer el procedimiento de configuracion, consulte "Acabado" on page 7-8.

Insertar hoja/portada/capitulo

Para conocer el procedimiento de configuracion, consulte "Insertar hoja/portada/capitulo” on page 7-11.

Sello/Composicion

Para conocer el procedimiento de configuracion, consulte "Sello/Composiciéon” on page 7-17.

Borrado

Los documentos guardados en la carpeta de usuario de impresion segura se pueden eliminar en la pantalla
Archivar documento. Para mas detalles, consulte "Carpeta usuario documento seguro" on page 8-10.
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7.1 Carp.usu.recep. memoria oblig. (Sistema)

7.11.1 ¢ Qué es la Carp.usu.recep. memoria oblig.?
Carpeta que permite almacenar el documento recibido en la memoria € imprimirlo si es necesario. Cuando
se activa la opcién de recepcion de memoria obligatoria, el documento recibido se guarda automaticamente.
7.11.2 Pantalla Carp.usu.recep. memoria oblig.

Al seleccionar [Recep. memoria obligatoria carpeta usuario] en la ficha Sistema, aparece la lista de
documentos guardados.

-  Seleccione el documento al que desea comprobar.

eleccione el docunento deseado.
ras seleccionar el documento, indique como se utilizara.

Usar documento

Carp.usuario recep
obligat. memoria

1

CMFPn7n32| 1

Lista doc. selec. -
Accien

1/1

vl wll ol

04/10/2007  15:30
Menor ia A

7113 Imprimir

-  Compruebe el documento y después pulse [Imprim].
El documento recibido que ha especificado se imprimira.

eleccione el docunento deseado.

ras seleccionar el documento, indique como se utilizara.

Usar documento

Carp.usuario rece
Ghligat memoria ©

Lista doc. selec.

SHFPO7041810420

Accien

=)
7

CHFPo73211

1/1

vl wll ol

04/10/2007  15:30
Menor ia 07,

7.11.4 Borrado

Los documentos guardados en la carpeta de usuario de recepcion de memoria obligatoria se pueden
eliminar en la pantalla Archivar documento. Para mas detalles, consulte "Carp. usuar. recep obligat.
memoria" on page 8-10.
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7.12 Carpeta usuario de anotacion (Sistema)

7.12.1 ¢ Qué es una Carpeta usuario de anotacion?

Es la carpeta para imprimir y transmitir los documentos guardados con una imagen de la fecha/hora y el
numero de anotacion. Se puede definir la cadena de caracteres que se agregara a la carpeta guardada y
cambiarla cuando imprima y envie un documento.

7.12.2 Pantalla Carpeta usuario de anotacion

Seleccione [Anotacion carpeta usuario] para ver las carpetas de usuario de anotacion registradas desde la
ficha Sistema. Seleccione una carpeta para comprobar el documento.

de = Seleccione la carpeta que contiene el documento.

| carieta usuario de anotacien

000000007 filel
Inform. carpeta

000000004 000000007
No carpeta
usuarao file2 filel
000000007

uuuuuuuuuuu

0K

v ull cll <l

04/10/2007  16:26
Hemoria 23

7123 Descripcion de la pantalla Impresion

Pulse [Imprimir] para ver la siguiente pantalla.

1 2

PLas opciones de impresién del documento pugtlen cambi
Para imprimir con las siguientes opciones. pulfle [Inicio].
Usar documento > Imprimir - _

Vista previa

Basicas Aplicacion
A4 D 100.0%
Nam. de juegos — Margen de pagina,|

mJJ

Inprinir Doble cara

w0 vl oll <1 [t 116;-3 [_cancelar JJ[ Evecurer |

Henor ia

N° Nombre de la pieza Descripcion

1 Basicas Especifica la configuracién basica, como el nimero de copias
y 1 cara/2 caras.

2 Aplicacion Permite especificar configuraciones mas complicadas, como
el margen de la pagina, la insercion de hojas y el sello.

Detalles
Si desea mas informacion sobre la Configuracion bdsica, consulte p. 7-7

Si desea mas informacion sobre el Acabado, consulte p. 7-8
S/ desea mas informacion sobre el Margen de pdgina, consulte p. 7-11
Si desea mas informacion sobre Insertar hoja/portada/capitulo, consulte p. 7-12

Si desea mas informacion sobre Sello/Composicion, consulte p. 7-18
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7.12.4 Descripcion de la pantalla Enviar

Para conocer el procedimiento de configuracion, consulte "Descripcion de la pantalla Enviar" on page 7-36.

Q

Detalles
Si desea mdas informacion sobre la Libreta de direcciones, consulte p. 7-36

Si desea mds informacion sobre la Entfrada directa, consulte p. 7-38

Si desea mas informacion sobre el Historial de tareas, consulte p. 7-43

Si desea mas informacion sobre la Busqueda de direcciones, consulte p. 7-44

Si desea mas informacion sobre Tipo de archivo, consulte p. 7-46

Si desea mas informacion sobre la Configuracion de comunicacion, consulte p. 7-50
Si desea mas informacion sobre Sello/Composicion, consulte p. 7-18

Si desea mas informacion sobre Enviar e imprimir, consulte p. 7-59

Si desea mas informacion sobre el Elemento de sello, consulte p. 7-69

7125 Aplicacién - Elemento de sello

Los formatos de los textos y los niumeros de distribucion se definen previamente en la Carpeta usuario de
anotacion. Puede cambiar esa informacion al enviar el documento.

S S
Texto de nuneracion | Fecha / Hora

00000123

Los

(Qoooon®

o e
v wll ol kI

7o

01/02/2007  11:35 | cerrar |
07

Menor ia

Texto de numeracion

Es posible afadir textos al nimero que se imprimira. Puede escribir hasta 20 caracteres.

Fecha/Hora

=  Especifique el formato de la fecha y la hora que se imprimira.

eleccione el tipo de fechashora deseado.

Usar documento > Modificar texto > FechafHora
o )

Tipo de fecha Tipo hora

‘0771423 23 ene, 2007 1:23PH
ene 23, 2007 23/1/°07 13:23

o1
| Elininar

ey
vl wll cll kIl

01/02/2007  13:09
Menor ia A
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Densidad

-  Especifique la densidad de los numeros de anotacion que se imprimiran.

specifique la densidad.

Usar documento > Modificar texto > Densidad

S ) B

Vista previa

o

Elininar |

Verif. det./reg. |
v ull cll <l

0K

01/02/2007  13:24
Hemoria 07

Tipo de nimero
-  Especifique el formato de salida (humero de digitos) de los nUmeros de anotaciéon que se imprimiran.

Lista_de specifique la densidad.
£aPE3.

Usar documento > Elemento de sello > Tipo de nimero

123 00000123

Destings e
aTRiaTan

Vo

Elininar

Werif. de
01/02/2007  13:55
07

w0 vl ol <l Henor ia

Posicion de impresién
-  Especifique la posicién de impresion.

pecifique la posicion de impresion.

Usar documento > Modificar texto > Posicién impresién

o]

Lista de
£aPEas
¥ares

Vista previa

v

Elininar |

Verif. det./reg. |

vl wll cll <

0K

01/02/2007  11:36
Hemoria 07
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7.13 Carpeta usuario retransm. fax (Sistema)

7.13.1 ¢, Qué es la Carpeta usuario retransm. fax?

Es una carpeta para guardar documentos que no se pudieron enviar mediante marcacion, superando el
numero de rellamadas automaticas durante un periodo determinado, porque la linea del destinatario estaba

ocupada durante la transmision del fax. Los documentos guardados se pueden retransmitir o imprimir

posteriormente para su confirmacion.

7.13.2 Pantalla Carpeta usuario retransm. fax

Al seleccionar [Reinic. trans.carpeta usuario] en la ficha Sistema, aparece la lista de documentos guardados.

-  Seleccione el documento al que desea comprobar.

Vista previa

Lista doc- selec:

1/1

vl mll ol «

04/10/2007  15:30
Menor ia 07,

leccione el docunento deseado.
as seleccionar el documento, indique camo se utilizara.

einic. trans
Carpeta de ysuario de
retransmision de fax

Accion

SMFPn7n33| 1

7.13.3 Retransmision de un fax

-  Seleccione el documento que desea retransmitir y pulse [Imprim].

Lista doc- selec:

1/1

vl mll ol «

= I Carpeta de ysuarip de
retransmision de fax

04/10/2007  15:30
Menor ia A

leccione el docunento deseado.
as seleccionar el documento, indique camo se utilizara.

einic. trams

Accion

e v

SMFPn7n33| 1

7.13.4 Imprimir

-  Seleccione el documento que desea imprimir y pulse [Impr. prueba].
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7.14 Carpeta usuario con PDF cifrado (Sistema)
7.14.1 ¢Qué es una Carpeta usuario con PDF cifrado?
Si el archivo PDF protegido con contrasefa se guarda a través de PageScope Web Connection o PageScope
Direct Print, los documentos se guardan automaticamente en la carpeta de usuario con PDF cifrado.
Detalles
La impresion se ordena desde la carpeta de PDF cifrado para imprimir un archivo PDF cifrado con una
memoria externa.
7.14.2 Pantalla Carpeta usuario con PDF cifrado
1 Seleccione [PDF cifrado carpeta usuario] para ver la lista de documentos guardados desde la ficha
Sistema.
2 Seleccione el documento al que desea comprobar.
eleccione el documento deseado.
ras seleccionar el documento, indique cemo se utilizara.
—m o T He Eudna |Nbre de doc v o fccian
11/09 SCAN SKMBT_XYZ06110918
11720 TEST1 photo data
11/20 PRINT UNKHOWN
1/ I
VD Ml CD Kl aéaé'n//ignnv 16622 E==
7.143 Imprimir
1 Seleccione el documento que desea imprimir y pulse [Imprim].
2 Introduzca la contrasefia especificada en el archivo PDF al imprimir.
% Seleccione el documento deseado.
& Tras seleccionar el documento, indique como se utilizara.
S OC e 1| NENETE dca |Nbre de doc v Accion
11/09 SCAN SIMBT_YXZ06110918 W‘
11720 TEST1 photo data —
11720 PRINT UNKNOWK
v 1 [
YD MI OD KI azﬁnu//iguu? magz B
7.14.4 Borrado
-  Seleccione el documento que desea eliminar y pulse [Borrar].
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7.15 Memoria externa (Sistema)
7.15.1 Acerca de la Memoria externa

Memoria externa disponible

Las condiciones de las memorias externas disponibles en esta maquina son las siguientes.
° Memoria flash USB compatible con la interfaz USB (1.1/2.0)
° FAT32 formateado.

Q

Detalles
Para conectar una memoria externa, es necesario un kit de interfaz local opcional.

Conexién de una memoria externa

1 Conecte una memoria externa al conector USB situado en el lateral de esta maquina.

2 Cuando se conecta la memoria externa, aparece un icono en la parte inferior de la pantalla y aparece
la siguiente pantalla. Compruébela y pulse [OK].

Se ha connectado una memoria externa. La
Memoria externa se puede usar en Sistema
de las funciones de carpetade usuario.

1 e
aaaaaa

lgnere | Estado

Detall. de tarea,

v0 vl ¢l k] 12/01/2007  16:33

0K
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N

Aviso
Esta mdquina dispone de dos conectores USB en el lateral. Puesto que uno es para una conexion
opcional, no se pueden conectar dos memorias externas a la vez.

No extralga la memoria externa mientras un documento se esté guardando en la memoria externa o
imprimiendo.

No use ningun dispositivo USB que no sea la memoria flash USB (como un disco duro o un
concentrador USB). Sin embargo, los productos opcionales que se pueden conectar al conector USB
de esta madquina son excepciones.

Para imprimir datos PDF cifrados

Para imprimir datos PDF cifrados guardados en una memoria externa, seleccione los datos en la pantalla de
la memoria externa y ordene la impresion.

Cuando se ordena la impresién, los datos PDF cifrados en la memoria externa se guardan en la carpeta de
PDF cifrado de esta maquina. Acceda a la carpeta de PDF cifrado de esta maquina y lleve a cabo la
operacion de impresion.

N...

Nota
Si desea mas informacion sobre /a carpeta de usuario con PDF cifrado, consulte "Pantalla Carpeta
usuario con PDF cifrado” on page 7-72.
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7.15.2

Pantalla Memoria externa

Aparece la estructura de carpetas de la memoria externa instalada.

leccione el docunento deseado.
as seleccionar el documento, indique como se utilizara.

Tipo archivo : PDF7JPEG/ TIFF/XPS
sar documento > Hemoria externa
Ruta archivo

Inforn. carpeta -
— Test. pdf E- : v 3 ==
tools 03/06
Users 03/08
Windows 04/08
[ sSubir carpeta || Abierto |

01/08/2007  14:40 &
Henor ia 3

vl vl ¢l ¢

Ruta archivo

Desde el panel tactil puede especificar la ruta del archivo de la carpeta donde estan guardados los
documentos que se van a imprimir.

=  Pulse [Ruta archivo] para introducir una ruta.

Q

Detalles

Introduzca la ruta del archivo y el nombre del archivo de un maximo de 250 caracteres. Si se superan
los 250 caracteres, /a lista de archivos no se podra mostrar.

Seleccién de archivos
Los formatos de archivo usados para imprimir son PDF, JPEG, TIFF y XPS. Seleccione los archivos
apropiados de la lista.

° En los formatos de archivo JPEG o XPS no se permite la impresién a 2 caras, la perforacion ni el
grapado.

° Las versiones de archivos PDF que puede imprimir esta maquina son las versiones PDF 1.6 y
anteriores.

| teme | Scleccione el docunento deseado.
AR as seleccionar el docunento, indidue cono se utilizara.

Tipo archivo = PDF7JPEG/ TIFF/XPS

Usar documento > Memoria externa
Ruta archivo ,

Inform. carpeta i
fen- heeiTic. | & 3 Gl

test. pdf

03/30

1ools

03/06

Users

03/08

Windows

04708

[+ Subir carpeta

| | fbierto ]

)

Detalles
S5EdnaRto |

01/08/2007 14:42 B
vl ull cll <1 R 07,

N

Nota
Entre los archivos guardados sdlo aparecen los nombres de los formatos de archivos que se pueden
imprimir.

Si la ruta del archivo y el nombre del archivo superan los 250 caracteres, no se podra acceder al
archivo.

En la carpeta de /a ruta de archivo especificada, se muestran hasta 255 archivos que se pueden
Imprimir. Si una carpeta contiene mas de 255 archivos, la visualizacion de la lista de archivos en
pantalla puede tardar.
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7.15.3

Ir a la carpeta superior

-  Pulse [Subir carpeta] para ir a la carpeta superior.

Abrir una carpeta

-  Paraver el contenido de una carpeta, pulse [Abierto].

Impresién

-  Seleccione el documento que desea imprimir y pulse [Imprim] para ver la pantalla Imprimir.

Detalles documento

Puede comprobar la fecha de actualizacién y el nombre de documento del documento seleccionado.

Inform. carpeta

v ull cll <l

Lisba de
£4PE3:
verificar
Tarea

erificar infornacion detallada del documento.

Usar documento > Memoria externa > Detalles

530 1 03/30/2007 17:59

Nbre de doc  test
Tamafio 209518

Tipo archivo ~ PDF

| cerrar |

01/08/2007
Hemoria

14:43 W@
0%

Memoria externa - Imprim

-  Pulse [Imprim] para ver la siguiente pantalla.

Lista de
£4PE8"

BeAeseaito 100.

iz

vl bl ol ¢

Usar documento > Hemoria externa > Configuracisn de impresisn

01/08/2007
Henor ia

®Las opciones de impresien del documento pueden cambiarse.

ra inprinir con 1as siguientes opciones, pulse [Iniciol.

Basicas

Copias:

otor Hesro
Inpr in 2 caras

—T—

~cance— |
Sa

16:06 @

N°. Nombre de la pieza

Descripcion

1 Baésicas

y 1 cara/2 caras.

Especifica la configuracién basica, como el nimero de copias

7-76
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7.15.4 Basicas

Copias

- Introduzca el nUmero deseado de copias de impresidon con el teclado. En intervalo de entrada es de

1a999.

Color

-  Especifique si desea imprimir el documento en color o en blanco y negro.

Imprim

=  Seleccione una cara o doble cara.

Acabado

Para conocer el procedimiento de configuracion, consulte "Acabado" on page 7-8.

Q

Detalles

En los formatos de archivo JPEG o XPS no se permite la impresion a 2 caras, /la perforacion ni e/

grapado.

Papel

-  Seleccione la bandeja de papel para imprimir.

vl mll ol «

Las opciones de impresion del documento pueden cambiarse.

ara inprimir con las siguientes opciones, pulse [Iniciol.

Documento > Configuracion de impresion > Papel

Menor ia

E{m

01/08/2007  14:46 K
A

“AL D

=

|2
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Archivar documento

N
Archivar documento

8

8.1 Operaciones disponibles en la pantalla Archivar documento
Las siguientes operaciones se pueden realizar desde la pantalla de Archivar documento.
8.1.1 Publica/Privada/Grupo
Los documentos almacenados en carpetas publicas, privadas o de grupo estan sujetos a las siguientes
operaciones:
Elemento Descripcion
Borrar Elimina documentos que ya no son necesarios después de imprimirse o enviarse.
Editar nombre Cambia el nombre de un documento guardado.
Mover Mueve datos de documentos almacenados en la carpeta de usuario a otra car-
peta publica, privada o de grupo.
Copiar Copia datos de documentos almacenados en la carpeta de usuario a otra carpe-
ta publica, privada o de grupo.
Detalles documento Permite comprobar la fecha y la hora de guardado y previsualizar una imagen de
un documento.
Sistema
Los documentos almacenados en una carpeta del sistema estan sujetos a diferentes operaciones, segun la
carpeta de alojamiento.
Boletin car- Trans. Impresion Recep- Anotacion Reinic.
peta usuario sondeo car- segura car- obligat. car- carpeta trans. car-
peta usuario peta usuario peta usuario usuario peta usuario
Borrar O O O O O O
Editar X X O O O x
nombre
Mover X X X X x x
Copiar x x x x x x
Detalles X x O O O O
documento
bizhub C203/C253/C353 8-3
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8.1.2 Descripcion de la pantalla Archivar documento
Publica/Privada/Grupo
Seleccione la pestafia Publica, Privada o Grupo y luego una carpeta de usuario. Aparecera una pantalla como
la siguiente.
1 2
greci , indique como se utiliZh
__
IW [IEI[IEI[I[I[I[II boxo1
Lista doc. selec.
Borrar — 3
SKMBT_MFPO7 SHFP0704042 SMFPO704101 _ 4
— 5
— 6
SMFPO704101 B 7
04/10/2007 15 SEI
Menor ia
11 10 938
N° Elemento Descripcion
1 Muestra el nimero y el nombre de la carpeta de usuario.
2 I+ v | Cuando se guardan siete o més documentos, utilice las teclas [[J3N) v [ para
cambiar las vistas de la lista.
3 [Borrar] Elimina los documentos seleccionados.
4 [Editar nombre] Cambia el nombre del documento seleccionado.
5 [Mover] Mueve el documento seleccionado.
6 [Copiar] Copia el documento seleccionado.
7 [Detalles Permite comprobar informacion detallada y previsualizar una imagen de un documento.
documento |
8 [Sel. todo] Selecciona todos los documentos de la carpeta de usuario.
9 [Reiniciar] Restablece todos los documentos de la carpeta de usuario.
10 [Mostrar lista]/ Cambia el formato de visualizacién del documento guardado.
[Mostrar imagen] [Mostrar imagen]: Muestra una miniatura de la primera pagina, el nUmero de paginay el
nombre del documento.
[Mostrar lista]: Muestra la hora de guardado, el nombre de usuario y el nombre del do-
cumento. Pulse en los titulos de [Hora al guardar] para ordenar las entradas de la lista
en orden ascendente/descendente de la hora de guardado.
11 - Muestra la lista de documentos guardados en la carpeta de usuario.
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Sistema
1 Seleccione la pestafia Sistema y aparecera una lista de carpetas del sistema disponibles.

2 Seleccione una carpeta para archivar los documentos.

— Cuando seleccione la [Boletin carpeta usuario], seleccione otra carpeta dentro de esa carpeta para

archivar los documentos.

— Cuando seleccione la [Impresion segura carpeta usuario], introduzca el ID y la contrasefia del
documento de impresion segura.

— Cuando seleccione la [Anotacién carpeta usuario], seleccione otra carpeta dentro de esa carpeta
para archivar los documentos.

seleccione la carpeta para archivar el documento.

Utilice el teclado para introducir el nimero de la carpeta.

Sistena

Inform. carpeta

vl wll ol

Q

Detalles
Segun la configuracion de las funciones de Prohibir funciones en caso de error autenticacion.

disponibles en "Ajustes seguridad” — "Detalles de seg" en [Configuracion administrador], e/
procedimiento para introducir el ID y la contraseria de la carpeta de usuario de documento seguro
puede variar.
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8.2
8.2.1

8.2.2

8.2.3

Carpeta de usuario publica/privada/de grupo

Eliminacion de un documento

Elimina documentos que ya no son necesarios después de imprimir, etc. Se p

ueden seleccionar y eliminar

varios documentos a la vez. Después de comprobar los detalles del documento, pulse [Si] y luego [OK].

/_\ {Borrar este documento?

06/06/2007 22:20

Lista doc. .
selec i1

creacién

Nonbre | Estado Nombre usuario  SCAN

Nombre doc SHFP07040422200

NGm. paginas 1 Ne tarea 2

T
v vl ¢l «l

0K

11/01/2007  11:53
Hemoria 07

Editar nombre

Cambia el nombre de un documento guardado. Introduzca un nuevo nombre desde el panel tactil.

Q

Detalles

El nombre de documento especificado aqui es el nombre de archivo predeterminado para la
transmision. Cambie el nombre de un documento que se va a transmitir de acuerdo con las condiciones

del servidor de destino.

El nombre de documento también se puede cambiar posteriormente durante /a transmision.

Mover

Mueve documentos guardados en la carpeta de usuario a otra carpeta de usuario. Puede seleccionar una

carpeta de destino publica, privada o de grupo.

1 Seleccione la carpeta de usuario de destino y compruebe el contenido d

2 Pulse [OK].

el documento.

eleccione la carpeta a la que se moverd el documento.
troduzca el niimero de la carpeta con el teclado numérico.
ulse [Inicio] para mover el documento.

rchivar documento > Mover

Vista previa

Lista doc. selec.

SHFPO'

Pablica ] Basdu. carpetq,

000000001 85000000002

boxo1 boxo2

v 1 [

vl wll ol

e

01/02/2007  12:46
i 07

Henor ia

Detalles

El contenido de la pantalla puede ser diferente para carpetas privadas y de grupo, segun el usuario que

haya iniciado sesion.

La introduccion de contrasefia no es necesaria aunque se haya especificado una contrasenia para la

carpeta de destino.
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8.2.4 Copiar

Copia documentos guardados en la carpeta de usuario a otra carpeta de usuario. Puede seleccionar una
carpeta de destino publica, privada o de grupo.

1 Seleccione la carpeta de usuario de destino y compruebe el contenido del documento.

2 Pulse [OK].

eleccione la carpeta en la que se copiaré el documento.
ntroduzca el nimero de 1a carpeta con el teclado numérico.
ulse [Inicio] para mover el documento.

Archivar documento > Copiar
Pablica I Busqu. carpeta,

000000001 _-$8¥:5/000000002 Vo
box01 box02

Lista de
5aPESs
¥aral

Vista previa

Lista doc. selec.
SHF

(o

[cooir [0

01/02/2007  12:46
MHenor ia 07,

v wll ol kI

Detalles

El contenido de /a pantalla puede ser diferente para carpetas privadas y de grupo, segun el usuario que

haya iniciado sesion.

La introduccion de contrasefia no es necesaria aunque se haya especificado una contrasera para la
carpeta de usuario de destino.

8.2.5 Detalles del documento

Activa la comprobacion de detalles de un documento guardado desde el panel tactil.

Visualizacién de informacion detallada

-  Seleccione un documento y pulse [Detalles del documento] para comprobar los siguientes elementos:

erificar informacién detallada del documento.

Detalles del documento
Vista previa
000000001  box01

Lista doc. selec.

photo data

iCcham 04/04/2007 22:20 v
Nombre usuario  SCAN
Nombre doc ~ SHFPO7040422200

NGm. paginas 1 Netarea 2

Vista previa |

29/01/2007  13:30 | cerrar
Henor ia A

Elemento

Descripcion

Fecha creacion

Muestra la fecha y la hora en la que se ha almacenado el documento.

Nombre usuario

Muestra el modo (Escaner, Copia o Imprimir) y el nombre del usuario que alma-
ceno el documento.

Nombre doc.

Muestra el nombre del documento.

NUm. paginas

Muestra el nimero de paginas del documento.

N° tarea

Muestra el nimero de tarea usado para almacenar (registrar) el documento.

L+ U

Si se almacenan dos o mas documentos en la carpeta de usuario, use [[Ea)] Y
[ para cambiar los documentos.

[Vista previa]

Pulse este boton para cambiar a la pantalla Vista previa. Para mas detalles, con-
sulte "Vista previa" on page 8-8.
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Vista previa

1

En la pantalla Detalles del documento, pulse [Vista previa] para previsualizar el documento guardado.

— Se puede ver el documento a tamafo completo o en un tamafio de 2, 4 u 8 veces el tamafio normal.
Seleccione el tamafio de visualizacion.

Utilice las barras de desplazamiento de los extremos inferior y derecho de la imagen para ver la seccion
deseada de la imagen.

Previsualice la primera pagina del documento seleccionado.

Vista previa
Vista previa = —
f b

ambiar tamafio visualizacién

Nombre | Estado o -
iy D . —

4% Zoon

8% Zoon

Detall. de tare

01/02/2007 12346
Qul ol <l Henor ia 07,

Q

Detalles
Con documentos de mas de una pagina, solo se puede comprobar la imagen de la primera pagina.

No se puede tener una vista previa de un documento guardado con cifrado.
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8.3
8.3.1

Sistema

Boletin carpeta usuario

Permite comprobar y eliminar documentos almacenados en una carpeta de usuario de boletin electrénico.

1
2

Pulse [Borrar].

Seleccione la carpeta de usuario de boletin electrénico y compruebe el contenido de la carpeta.

Vista previa

Lista doc- selec:

vl mll ol «

SHFPO7040502250

uede borrarse un documento del Boletin. Pulse IEliminarl.

%o
ethal 04/05/2007 02:26 [ Borrar_|
Nombre usuario SCAN
Nombre doc  SHFPO7040502250
NGm, paginas 1 Netarea 5
vista previa |
01/08/2007  15:05 K | cerrar |
Menoria 07, e

8.3.2

Transm. sondeo carpeta usuario

Permite comprobar y eliminar documentos almacenados en una carpeta de usuario de transmision de

sondeo.
->

Compruebe el contenido y pulse [Borrar].

Lista doc. selec.

SHFPO7040502260

ra suprinir el documento de transmision de sondeo,
ulse [Borrarl.

04/05/2007 02:26 | Borrar |

creacion
Nombre usuario  SCAN
Nombre doc ~ SHFPO7040502260

NGm. paginas 1 Netarea 6

Vista previa |

01/08/2007 15:05 K
07

Menor ia

| cerrar |
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8.3.3 Carpeta usuario documento seguro
Permite la operacién en documentos almacenados en una carpeta de usuario de documento seguro.
Seleccione el documento deseado.
Tras seleccionar el documento, indique como se utilizara.
Lista doC. selec. - ACCio
| Borrar |
CHFPO73211
+ + oo
KB F &= )
VD Ml CD Kl ﬂéx)g/gﬂﬂ? 15:?[I ‘ ‘
Las operaciones disponibles son las siguientes:
Elemento Descripcion
Borrar Elimina documentos que ya no son necesarios después de imprimir, etc.
Editar nombre Cambia el nombre de un documento guardado.
Detalles documento Permite comprobar la fecha y la hora de guardado y previsualizar una imagen de
un documento.
Detalles
Para eliminar fodos los documentos almacenados en las carpetas de usuario de documento seguro,
pulse [Configuracion administrador] y seleccione "Config. carpeta” — "Borrar docum.
clasificados ""Eliminar documentos clasificados" on page 9-16.
8.3.4 Carp. usuar. recep obligat. memoria
Permite la operacién en documentos almacenados en la "Carp.usu.recep. memoria oblig.".
Seleccione el documento deseado.
Tras seleccionar el documento, indique cémo se utilizara.
Lista doc. selec. Accio
| Borrar |
B )
CHFPD73211
En . FE
L s
VD MI OD KI agﬁnu//iguu? 15:;[1 B
Las operaciones disponibles son las siguientes:
Elemento Descripcion
Borrar Elimina documentos que ya no son necesarios después de imprimir, etc.
Editar nombre Cambia el nombre de un documento guardado.
Detalles documento Permite comprobar la fecha y la hora de guardado y previsualizar una imagen de
un documento.
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8.3.5 Carpeta usuario de anotacioén
Permite la operacién en documentos almacenados en la Carpeta usuario de anotacion.
leccione el docunento deseado.
as seleccionar el documento, indique como se utilizara.
arpeta usuario de anotacisn
e 000000007 filel
Lista doc. selec. Accio
"o [ Borrar |
SHFPO704022 ik
‘ Ssmaee. )|
vl vl ol 1 azx)?/‘gum 15:3u =
Las operaciones disponibles son las siguientes:
Elemento Descripcion
Borrar Elimina documentos que ya no son necesarios después de imprimir, transmitir,
etc.
Editar nombre Cambia el nombre de un documento guardado.
Detalles documento Permite comprobar la fecha y la hora de guardado y previsualizar una imagen de
un documento.
8.3.6 Carpeta de usuario de retransmision de fax

Permite la operacion en documentos almacenados en la Carpeta usuario retransm. fax.

Lista doc. selec.

1/1

vl wll ol

leccione el docunento deseado.
as seleccionar el documento, indique como se utilizara.

Accien

SMFPn7n331 1

01/08/2007
Menor ia

15:36 K
i

Las operaciones disponibles son las siguientes:

Elemento

Descripcion

Borrar

Elimina documentos que ya no son necesarios después de imprimir, etc.

Detalles documento

Permite comprobar la fecha y la hora de guardado y previsualizar una imagen de
un documento.
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Archivar documento
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Configuracion de buzén

I
9 Configuracién de buzén
9.1 Arboles del menu para la configuracién de una carpeta de usuario
A continuacién, se describen los menus y los elementos relacionados con la configuracién de la carpeta de
usuario en el modo Utilidad.
9.1.1 Utilidad
: (AT
s T
. I
Detall. de Larea‘
o0 vl ol 1 aéﬁgg;;um 15:40 <] | cerrar |
Menu del primer nivel Menu del segundo nivel Menu del tercer nivel Menu del cuarto nivel
[1] Registro destino/ [2] Carpeta de usuario [1] Carpeta de usuario pu- Nueva
carpeta (p. 9-6) blica/privada (p. 9-7) )
Editar
Borrar
[2] Carpeta usuario boletin Nueva
electrén (p. 9-9) -
Editar
Borrar
[3] Carpeta usuario re- Nueva
transmision (p. 9-10) )
Editar
Borrar
bizhub C203/C253/C353 9-3
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9.1.2 Config. de admin.

Utilice los botones de mena o teclado num. para seleccionar.

Config de Admin

2 Coneiguracicn

Registro
3 dest ino/carpeta

4 Seguimiento cta

01/08/2007 15:41 K4
0%

Henor ia

1 Ajustes sistena )

AdninistPador maquina |

Autenticacian usuario,

5 Ajustes de red

. T
. T
) . T
» YT
7)

0 Ajustes seguridad

2
7

Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

[1] Ajustes sistema

[0] Configuracién de car-
peta (p. 9-16)

[1] Elim carpetas de usua-
rio sin uso (p. 9-16)

[2] Borrar documentos cla-
sificados (p. 9-16)

[3] Borrado automatic de-
documentos clasificados
(p. 9-16)

[4] Hora de borrado de
PDF cifrado (p. 9-17)

[6] Configuracion soporte
de documentos (p. 9-17)

[7] Configuracion de la
funcién memoria externa
(p- 9-18)

Guardar documento

Imprimir documento

[3] Registro destino/ [2] Registro carpeta [1] Carpeta de usuario pu- | Nueva
carpeta .9-6 blica/privada (p. 9-7
P (p. 9-6) ica/privada (p. 9-7) ——
Borrar
Borrar carpeta vacia
(p. 9-8)
[2] Carpeta usuario boletin Nueva
electrén (p. 9-9) .
Editar
Borrar
[8] Carpeta usuario re- Nueva
transmision (p. 9-10) -
Editar
Borrar
[4] Carpeta de usuario de Nueva
anotacion (p. 9-13) .
Editar
Borrar
[4] Config. nim. max. car- Gestion maxima de carpe-
petas (p. 9-15) tas
Config. nUm. max. carpe-
tas
9-4 bizhub C203/C253/C353
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Menu del primer nivel

Menu del segundo nivel

Menu del tercer nivel

Menu del cuarto nivel

[0] Ajustes seguridad

[2] Configuracién de admi-
nistrador de carpeta de
usuario (p. 9-19)

[6] Ajuste de HDD

[1] Verificar capacidad
HDD (p. 9-20)

[2] Sobrescribir datos tem-
porales (p. 9-20)

Método sobrescritura

Prioridad de Codificacién

Prioridad de Sobrescritura

[3] Sobrescribir todos los
datos (p. 9-21)

[4] Contrasefia de bloqueo
del disco duro (p. 9-22)

[6] Formatear disco duro
(p. 9-23)

[6] Configuracion de cifra-
do del HDD (p. 9-23)

bizhub C203/C253/C353
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9.2
9.2.1

Registro de carpeta de usuario

Registro de carpeta de usuario

Pueden registrarse nuevas carpetas de usuario. Los tipos de carpetas de usuario disponibles son las

siguientes:

Elemento

Descripcion

Carpeta de usuario publica

Todos los usuarios pueden acceder a esta carpeta de usuario compartida.

Carpeta de usuario privada

A esta carpeta de usuario individual solo pueden acceder los usuarios que hayan
iniciado sesién mientras la maquina esta sujeta a la gestion mediante la autenti-
ficaciéon de usuario.

Carpeta de grupo

Esta carpeta de usuario permite el acceso solo a los usuarios que pertenecen a
la cuenta con la que han iniciado sesién cuando la funcién seguimiento de cuen-
ta esta en funcionamiento en la maquina.

Boletin carpeta usuario

Se utiliza para una transmision/recepcion por sondeo del codigo F mediante el
boletin electrénico. Este tipo de carpeta se puede especificar si el kit opcional
de fax esta instalado.

Carpeta usuario de retransmision

Se utiliza para almacenar datos de retransmisién cuando esta maquina funciona
como la estacién de distribucién de retransmision para el codigo F. Este tipo de
carpeta se puede especificar si el kit opcional de fax esta instalado.

Carpeta usuario de anotacion

Se utiliza para afadir una imagen de la fecha/hora o un nimero de anotacion al
documento al imprimirlo o transmitirlo. El tipo de texto afiadido puede especifi-
carse cuando se esta usando el documento. Las carpetas usuario de anotacion
se registran en el modo Administrador.

Q

Detalles

Si se cancela la autentificacion de usuario, las carpetas privadas y de grupo se convierten en carpetas
de usuario publicas.

Si se lleva a cabo la funcion de autentificacion de usuario o de seguimiento de cuenta, asegurese de
completar la autenticacion pulsando [Inicio de sesion] o la tecla [ID] después de introducir el ID y la
contrasefia. Si la autentificacion de usuario falla, no podran crearse carpetas de usuario privadas o de

grupo.

Si el kit opcional estd instalado, la recepcion confidencial (fransmision codjgo F) esta disponible como
funcion de expansion para carpetas de usuario publicas, privadas y de grupo.

Si'la opcion "Reglas contraseria” esta activada, no puede registrarse una contrasefia que tenga menos
de ocho caracteres.

Si ya ha registrado una contraseria que tiene menos de ocho caracteres, cambiela por una que tenga
ocho antes de activar la funcion "Reglas contrasefia”. Si desea mas informacion sobre las reglas de
contrasefia, consulte el Manual del Operador — Operaciones de copia.

9-6
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Carpetas de usuario publicas/privadas/de grupo

=  Alregistrarlas o editarlas, especifique los elementos siguientes.

Q

Detalles

Para cambiar la configuracion para una carpeta de usuario registrada, seleccione la carpeta de usuario

vy pulse [Editar].

Después de pulsar [Edlitar], no se puede cambiar el nombre de la carpeta de usuario.

Para borrar una carpeta de usuario registrada, seleccione la carpeta de usuario y pulse [Borrar].

Pantalla (1/2)
pecifique 1a configuracion. Utilice el teclado numerico
ra introducir el namero de carpeta.
asasea > carvers vwr o riicorersoe > Rl S5 [Sin o
1 - 999999999
HonEre T Estado
& 7
D
Indice 4 etc
Ho52.32 01/08/2007 15:41
Detall. de tarea‘
0170872007 15:41 <]
vl vl ¢l ¢ Meror ia 07,
Elemento Descripcion

No. carpeta usuario

El siguiente nimero de carpeta de usuario disponible aparece automaticamente.
Para especificar un niUmero de carpeta de usuario, pulse [N° carpeta usuario], y
después utilice el teclado para introducir el nUmero de carpeta de usuario (entre
1y 999999999).

Nombre carp. usuario

Pulse [Nombre carp. usuario] y, a continuacion, introduzca el nombre de carpeta
de usuario desde el panel tactil (20 caracteres o menos). Se pueden registrar va-
rias carpetas de usuario con el mismo nombre de carpeta de usuario si se espe-
cifican diferentes niUmeros de carpetas de usuario respectivamente.

Contrasefa

Permite especificar una contrasefa para limitar el acceso a la carpeta de usuario.
Pulse [Contrasefia] y, a continuacioén, introduzca la contrasefia desde el panel
tactil (8 caracteres o menos).

Indice

Permite seleccionar los caracteres indice.

Tipo

En funcién del estado de las operaciones de autentificacién de usuario y segui-
miento de cuenta, se puede seleccionar [Publica], [Privada] o [Grupo].

Al seleccionar [Privada], especifique el nombre del propietario. Para cambiar el
propietario, pulse [Camb. duefio], y seleccione un propietario diferente.

Al seleccionar [Grupo], especifique la cuenta del propietario. En la pagina Cam-
biar Duefio, seleccione una cuenta del propietario diferente.

Pantalla (2/2)

uede seleccionar un parametro para cambiar su ajuste.

Marca Libro

Carpeta usuario papLico/personal [eawss [si9 =+

Hora de borrado auton. de documentos Con confidencial

I )
T (T

04/16/2007
Henor ia
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Elemento

Descripcion

Hora de borrado autom. de
documentos

Especifique el tiempo que deben guardarse los documentos antes de eliminarse,
a partir del registro.

Com. confidencial

Esta tecla aparece cuando el kit opcional de fax esta instalado. Seleccione si se
afiadird o no la funcién de recepcion confidencial a la carpeta de usuario. Para

afadir la funcién de recepcién confidencial, escriba la contrasefia de recepcion
confidencial.

Para confirmarla, escriba dos veces la contrasefia de recepcién confidencial.

Eliminar carpeta vacia

Si una carpeta de usuario publica, privada o de grupos se registra en el modo Configuracion de
administrador, es posible establecer la configuracion para que el programa busque las carpetas de usuario

vacias y las elimine automaticamente en caso de que haya. Pulse [Eliminar carpeta vacia] en la pagina de
Registro de carpeta de usuario.

ara registrar una carpeta, pulse [Nuevol.
ara modificar una carpeta existente, seleccionela y pulse [Editarl.

Lista de
LR
Marca Libro

ganeigurac dor > Registro de carpesa »
EarheRs Bersanal

No. carpetal Non—

USuarT6=" bPE |Tipo~[Crear fechazhora
1 boxo1 01/08/2007 09:56

|2 box02 Bfica  01/08/2007 09:57 ‘

By

| cariets vacsa |

Carpeta usuario — e

LRSI SIIGIRE 01/08/2007  15:41 m I SeTTal
i 0%

Henor ia
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Carpeta usuario boletin electréon

-  Pueden crearse hasta 10 carpetas de usuario de boletin electrénico. Al registrarlas o editarlas,

especifique los elementos siguientes.

Q

Detalles

Para cambiar la configuracion para una carpeta de usuario registrada, seleccione la carpeta de usuario

vy pulse [Editar].
Después de pulsar [Edlitar], no se puede cambiar el nombre de la carpeta de usuario.

Para borrar una carpeta de usuario registrada, seleccione la carpeta de usuario y pulse [Borrar].

Pantalla (1/2)
Especifique 1a configuracion. Utilice el teclado numérico
para introducir el nomero de carpeta.
172 «ESE:W Sigu. -
1 - 999999999
)
Ho52.32 01/08/2007 15:42
0170872007 15:42 <]
Menoria 173
Elemento Descripcion

No. carpeta usuario

1y 999999999).

Se muestra el siguiente niumero de carpeta de usuario disponible. Para especifi-
car un numero de carpeta de usuario, pulse [N° carpeta usuario], y después uti-
lice el teclado para introducir el nUmero de carpeta de usuario (entre

Nombre carp. usuario

Pulse [Nombre carp. usuario] y, a continuacion, introduzca el nombre de carpeta
de usuario desde el panel tactil (20 caracteres o menos). Se pueden registrar va-
rias carpetas de usuario con el mismo nombre de carpeta de usuario si se espe-
cifican diferentes niUmeros de carpetas de usuario respectivamente.

Contrasefia Permite especificar una contrasefia para limitar el acceso a la carpeta de usuario.
Pulse [Contrasefia] y, a continuacioén, introduzca la contrasefia desde el panel
tactil (8 caracteres o menos).

Tipo En funcién del estado de las operaciones de autentificacién de usuario y segui-
miento de cuenta, se puede seleccionar [Publica], [Privada] o [Grupo].

Al seleccionar [Privada), especifique el nombre del propietario. Para cambiar el
propietario, pulse [Camb. duefio], y seleccione un propietario diferente.
Al seleccionar [Grupo], especifique la cuenta del propietario. En la pagina Cam-
biar Duefio, seleccione una cuenta del propietario diferente.

Pantalla (2/2)

leccione un elenento e introduzca l1a

nfiguracis

Registro carpeta

01/08/2007
Menor ia

Hora de borrade auton. de documentos

;
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Elemento Descripcion
Hora de borrado autom. de Especifique el periodo de tiempo de permanencia de los documentos antes de
documentos que se eliminen, a partir del registro.

Carpeta de retransmision

= Pueden registrarse hasta cinco carpetas de retransmisién. Al registrarlas o editarlas, especifique los
elementos siguientes.

Q

Detalles
Para cambiar la configuracion para una carpeta de usuario registrada, seleccione la carpeta de usuario
y pulse [Editar].

Después de pulsar [Edlitar], no se puede cambiar el nombre de la carpeta de usuario.

Para borrar una carpeta de usuario registrada, seleccione la carpeta de usuario y pulse [Borrar].

Lista de Especifique la configuracion. Utilice el teclado numérico para introducir
mress el nanero de carpeta v la contraseria de retransmisian.

Utilidad > Carpeta usuario retransmision > Nueva

H35Paar 01/08/2007 15:43

01/08/2007

Henor ia

Elemento Descripcion

No. carpeta usuario El siguiente nimero de carpeta de usuario disponible aparece automaticamente.
Para especificar un nimero de carpeta de usuario, pulse [N° carpeta usuario], y
después utilice el teclado para introducir el nUmero de carpeta de usuario (entre
1y 999999999).

Nombre carp. usuario Pulse [Nombre carp. usuario] y, a continuacion, introduzca el nombre de carpeta
de usuario desde el panel tactil (20 caracteres o menos). Se pueden registrar va-
rias carpetas de usuario con el mismo nombre de carpeta de usuario si se espe-
cifican diferentes numeros de carpetas de usuario respectivamente.

Destino de retransmisién Seleccione un destino de retransmisiéon desde una carpeta de usuario de re-
transmision. Los destinos de retransmision se registran previamente como des-
tinos de grupos.

Contrasefia retrans,ission Permite especificar una contrasefia para limitar el acceso a la carpeta de usuario.
Pulse [Contrasefia retransmision] y, a continuacién, introduzca la contrasefia
desde el panel tactil (8 caracteres o menos).

Q

Detalles
Para obtener mas informacion acerca del registro de destino de grupo, consulte el Manual del
Operador — Operaciones de escaner/fax/fax de red.
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9.3
9.3.1

Config. de admin.

Permisos de carpeta de usuario

Tipos de usuarios

Usuarios de varios niveles pueden usar esta maquina. Las funciones de carpeta de usuario se gestionan
mediante el administrador de carpeta de usuario, aparte del administrador de la maquina. Cada clase de
usuario puede acceder a determinados tipos de carpetas de usuario tal como se muestra en la tabla

siguiente.

Elemento

Descripcion

Usuario publico

Cuando no se lleva a cabo la autentificacion de usuario, los usuarios pueden ac-
ceder a las carpetas de usuario como usuarios publicos.

Usuario registrado

Los usuarios registrados por el administrador cuando se lleva a cabo a la auten-
tificacion de usuario.

Administrador de carpeta de

usuario

Este usuario inicia sesién como administrador de carpeta de usuario cuando se
lleva a cabo la autentificacion de usuario. El administrador de carpeta de usuario
puede acceder a todas las carpetas de usuario, sin importar el estado de la con-
trasefa.

Administrador

Lleva a cabo la gestién del dispositivo. Este usuario puede crear, cambiar o bo-
rrar cualquier carpeta de usuario, sin importar el estado de la contrasefa.

Q

Detalles

Para iniciar sesion como administrador de carpetas de usuario, escriba "boxadmin” como nombre de
usuario para la autenticacion de usuario e introduzca la contrasefia especificada en "Configuracion de
administrador de carpeta de usuario” on page 9-19.

Carpetas de usuario publicas y privadas/carpetas de usuario de grupo

En la tabla siguiente se muestran las operaciones que se pueden 0 no se pueden realizar con carpetas de
usuario publicas, a las que todos los usuarios pueden acceder, asi como las operaciones que se puede o no
se pueden realizar con carpetas de usuario privadas/de grupo, a las que solo pueden acceder unos usuarios

especificos.
Funciona- | Crear carpetas Ver/descargar/ Cambiar configura- Borrar carpetas
miento eliminar documentos cion de carpeta
Tipo de Publica Personal/ | Publica Personal/ | Publica Personal/ | Publica Personal/
buzén de grupo de grupo de grupo de grupo
Usuario O X O X O X O x
publico
Usuario | O O O o O o O O
registrado
Adminis- | O™ 0? ok 0? ok 0? ok 0?
trador de
carpetade
usuario
Adminis- | Q™ x x x 0 0?2 0 0?2
trador

*1 Las operaciones se pueden realizar solo en carpetas de usuario creadas por el usuario registrado.

*2 El administrador de carpetas de usuario y el administrador pueden realizar operaciones sin introducir la
contrasefa, aunque se haya especificado una contrasefa para la carpeta de usuario.
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9.3.2 Registro de carpeta de usuario

Pueden registrarse nuevas carpetas de usuario. Los tipos de carpetas de usuario disponibles son las

siguientes:

Elemento

Descripcion

Carpeta de usario publica

Carpeta de usuario compartida a la que todos los usuarios pueden acceder.

Carpeta de usuario privada

A esta carpeta de usuario individual solo pueden acceder los usuarios que hayan
iniciado sesién mientras la maquina esta sujeta a la gestion mediante la autenti-
ficaciéon de usuario.

Carpeta de grupo

Esta carpeta de usuario permite el acceso solo a los usuarios que pertenecen a
la cuenta con la que han iniciado sesién cuando la funcién seguimiento de cuen-
ta esta en funcionamiento en la maquina.

Carpeta usuario boletin electron

Se utiliza para una transmision/recepcion por sondeo del codigo F mediante el
boletin electrénico. Este tipo de carpeta se puede especificar si el kit opcional
de fax esta instalado.

Carpeta de retransmisiéon

Se utiliza para almacenar datos de retransmisién cuando esta maquina funciona
como la estacién de distribucién de retransmision para el codigo F. Este tipo de
carpeta se puede especificar si el kit opcional de fax esta instalado.

Carpeta usuario de anotacion

Se utiliza para afadir una imagen de la fecha/hora o un nimero de anotacion al
documento al imprimirlo o transmitirlo. El tipo de texto afiadido puede especifi-
carse cuando se esta usando el documento. Las carpetas de anotacion de usua-
rio se registran en el modo Administrador.

Q

Detalles

Si se cancela la autentificacion de usuario, las carpetas privadas y de grupo se convierten en carpetas
de usuario publicas.

Si se lleva a cabo la funcion de autentificacion de usuario o de seguimiento de cuenta, asegurese de
completar la autenticacion pulsando [Inicio de sesion] o la tecla [ID] después de introducir el ID y la
contrasefia. Si la autentificacion de usuario falla, no podran crearse carpetas de usuario privadas o de

grupo.

Si el kit opcional estd instalado, la recepcion confidencial (fransmision codjgo F) esta disponible como
funcion de expansion para carpetas de usuario publicas, privadas y de grupo.

Si'la opcion "Reglas contraseria” esta activada, no puede registrarse una contrasefia que tenga menos
de ocho caracteres.

Si ya ha registrado una contraseria que tiene menos de ocho caracteres, cambiela por una que tenga
ocho antes de activar la funcion "Reglas contrasefia”. Si desea mas informacion sobre las reglas de
contrasefia, consulte el Manual del Operador — Operaciones de copia.

N

Nota
Si desea mas informacion sobre el registro de carpetas de usuario publicas, privadas y de grupo,
consulte las p. 9-7

Si desea mas informacion sobre el registro de las carpetas de usuario de boletin electronico, consulte
lap. 9-9

Si desea mas informacion sobre el registro de las carpetas de usuario de retransmision, consulte
lasp. 9-10

Si desea mas informacion sobre las carpetas de usuario de anotacion, consulte las p. 9-13
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9.3.3 Registro de carpetas de anotacién de usuario

=  Alregistrarlas o editarlas, especifique los elementos siguientes.

Q

Detalles

Para cambiar la configuracion para una carpeta de usuario registrada, seleccione la carpeta de usuario

y pulse [Editar].

Después de pulsar [Edlitar], no se puede cambiar el nombre de la carpeta de usuario.

Para borrar una carpeta de usuario registrada, seleccione /a carpeta de usuario y pulse [Borrar].

Pantalla (1/3)

Especifique 1a configuracion. Utilice el teclado numerico
para introducir el nimero de carpeta.

495Paa 04/10/2007 14:35

14/10/2007  14:35
MHenor ia 07,

Elemento

Descripcion

No. carpeta usuario

El siguiente nimero de carpeta de usuario disponible aparece automaticamente.
Para especificar un nimero de carpeta de usuario, pulse [N° carpeta usuario], y
después utilice el teclado para introducir el nUmero de carpeta de usuario (entre
1y 999999999).

Nombre carp. usuario

Pulse [Nombre carp. usuario] y, a continuacién, introduzca el nombre de carpeta
de usuario desde el panel tactil (20 caracteres o menos). Se pueden registrar va-
rias carpetas de usuario con el mismo nombre de carpeta de usuario si se espe-
cifican diferentes numeros de carpetas de usuario respectivamente.

Contrasefa

Permite especificar una contrasefa para limitar el acceso a la carpeta de usuario.
Pulse [Contrasefia] y, a continuacion, introduzca la contrasefia desde el panel
tactil (8 caracteres o menos).

Q

Detalles

Si'la opcion "Reglas contraseria” estad activada, no puede registrarse una contrasefia que tenga menos

de ocho caracteres.

Si ya ha registrado una contrasefia que tiene menos de ocho caracteres, cambiela por una que tenga
ocho antes de activar la funcion "Reglas contrasena". Si desea mas informacion sobre /as reglas de
contrasena, consulte el Manual del Operador — Operaciones de copia.
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Pantalla (2/3)
Seleccione un elemento e introduzca la
configuracisn.
Recuento Elementos de sello
(__rortarea | e I
) e
&
T YT
04/10/2007
Memoria
Elemento Descripcion
Recuento

Para el método de contabilizaciéon del nimero de anotacion, seleccione, o bien
[Por tarea], o bien [Por pagina].

Campo secundario Se puede afadir texto al nimero que se debe imprimir (20 caracteres como

maximo).

Fecha/Hora
Densidad

Permite seleccionar el formato de fecha y hora que se debe imprimir.

Permite seleccionar la densidad de los nimeros de anotacion que se deben im-
primir.

Tipo de numero Permite seleccionar el formato de salida (nUmero de digitos) de los nimeros de

anotacion que se deben imprimir.

Posic. impresion Seleccione la posicion de impresion.
Campo principal Se puede afadir texto (40 caracteres como maximo).
Pantalla (3/3)

Seleccione un elemento e introduzca la
configuracion.

ador > Carpeta usuar anotac

a3

Sigu. =+

Hora de borrado autom. de documentos

0471072007
Henor ia

Elemento Descripcion

Hora de borrado autom. de docu- | Especifique el tiempo que deben guardarse los documentos antes de eliminarse,
mentos a partir del registro.
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9.3.4 Configuracién del nimero maximo de carpetas

=  Permite especificar el limite superior del nimero de carpetas de usuario que se pueden registrar para

cada usuario.

Carpetas de usuario publicas/privadas/de grupo

En funcién del estado de las operaciones de autentificaciéon de usuario y seguimiento de cuenta, se puede

seleccionar [Publica], [Privada] o [Grupo].

Gestion maxima de carpetas - ENCENDIDO/APAGADO

-  Seleccione [ENCENDIDO] para especificar el limite superior.

— Seleccione [APAGADOQ] si no desea especificar el limite superior, permitiendo que se registre un

numero infinito.

Especifique el namero maximo de carpetas.

enarse Public

Col nanero
nax. de carpetas

01/08/2007 15:43 &
A

Menor ia

onfig. admin. > Direccian/carpeta usuario > Config. nam. max. de carpetas

Gest .
88°Cai

ENCEN—

ApAGA—
86"

Conf m:

[ #plicar |

o
B
g
8

an_naxina
PRetas

lax carpeta

2 - 1000

0K

Config. nim. max. carpetas

El limite superior de carpetas de usuario registrado se puede especificar entre cero y 1.000.

1 Utilice el teclado numérico para introducir el niUmero maximo.

2 Pulse [Aplicar] para especificar el limite superior.

Especifique el namero maximo de carpetas.

enarse Public

Con anero
nax. de carpetas

01/08/2007 15:43 &
i 07

Menor ia

Direccion/carpeta usuario > Config. num. max. de carpetas

Gestion maxima
&8 Carpetas

E
Conf max carpeta

200
2 - 1000

Aplicar |

[ ok

Detalles

Especifique "0" para el limite superior de numero de carpetas de usuario y el nuevo registro se bloquea.

Si el usuario ya ha seleccionado la especificacion de tres carpetas de usuario, el margen del limite
superior para el numero de carpetas de usuario que se pueden especificar se indica como "3 - 1000".
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9.3.5 Configuracion de carpeta de usuario

Elim carpetas de usuario no utilizadas

Las carpetas que no contengan documentos se pueden eliminar como carpetas sin utilizar.

-  Para eliminar las carpetas de usuario no utilizadas, confirme el mensaje y seleccione [Si].

,_\ iDesea eliminar 1as carpetas de usuario no utilizadas?

Elin carpetas —
AR IRTORE 04/10/2007  14:39 o ]
07

Henor ia

Eliminar documentos clasificados

Se pueden borrar todos los documentos almacenados en las carpetas de usuario de documento seguro.

=  Para borrar los documentos clasificados, confirme el mensaje y seleccione [Si].

[_\ &Desea eliminar todos los documentos clasificados?

Bor cum.
clasificados 04/10/2007  14:39
Henor ia 07

0K

Autoborrado de documentos clasificados
Especifique el periodo de permanencia de los documentos clasificados antes de que se eliminen
automaticamente, a partir del momento que se almacenan.

-  Para eliminarlos automaticamente, seleccione [Si] y, a continuacién, seleccione la hora de borrado.

Indique la hora a 1a que se borraran los documentos confidenciales.

3

Cntiouracion ==
adninistrador

BT T

Autoborrado doc ————
clasificado 04/10/2007  14:39 [ o ]
= Hemoria 07

Detalles
Seleccione la hora de borrado de entre "12 horas”, "1 dia”, "2 dias”, '3 dias", "7 dias" y "30 dias".
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Hora de borrado PDF cifrado

1 Seleccione el periodo de permanencia de los archivos de PDF cifrado antes de que se borren
automaticamente, a partir del momento que se almacenan.

2 Para eliminarlos automaticamente, pulse [Si].

3 A continuacién, seleccione el tiempo de borrado.

Indicar cuando se borraran los

docunentos PDF cifrados.

Config. de administrador > Ct de carpeta > Hora de borrado PDF cifrado

Marca Libro

e | R e

= o s

Hora de borrado —
PDF cifrado 04/10/2007  14:39 o |
Henor ia (173

Q

Detalles
Seleccione la hora de borrado de entre "12 horas*”, "1 dia”, "2 dias", "3 dias", "7 dias" y "30 dlias".

Configuracién soporte de documentos

-  Permite especificar si se deben conservar o eliminar documentos automaticamente cuando se
transmiten o imprimen.
— Para conservar los documentos (no eliminarlos) después de imprimirlos o transmitirlos, pulse
[ENCENDIDOQ].

— Para eliminar documentos cuando se imprimen o transmiten, pulse [APAGADQ].

Configure el mantenimiento de documentos. Si selecciona O0ff , el documento

se borrara automaticamente al recuperarlo.

+
Config. soporte —_—
Henor ia 07,
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Configuracion de la memoria externa

Esta operacion activa o desactiva las funciones mediante el uso de una memoria externa conectada a esta
maquina.

-  Seleccione una funcién y, a continuacién, [ENCENDIDQ] o [APAGADO].

Seleccione un elemento e introduzca la
configuracion.

Coneiguragion carpeta
RemoPia- exteria

Ajuste tarea
guaraar ENcEN-—
—
— — 555"
Inprinir documento BYBE™
I
i

01/08/2007

15:46 KA
Henoria [

Elemento Descripcion

Guardar documento Con [Guardar documento] en el modo Carpeta usuario, se activa o desactiva la
funcion para guardar los documentos escaneados en la memoria externa.

Imprimir documento Con [Imprimir documento] en el modo Carpeta usuario, se activa o desactiva la

funcion para guardar los documentos escaneados en la memoria externa.

Detalles

La funcion guardar documento en una memoria externa esta desactivada (no se puede guardar) como
predeterminacion de fabrica. También estd desactivada (no se puede guardar) en la configuracion de
la funcion de usuario cuando se especifica la autentificacion de usuario. Para guaradar un documento
en una memoria externa, cambie la configuracion de administrador para permitir que los documentos
se puedan guardar en una memoria externa.
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9.3.6

Configuracién de administrador de carpeta de usuario

Se puede especificar el administrador de carpeta de usuario al llevar a cabo la autentificacion de usuario. Si
un usuario ha iniciado la sesién como administrador de carpeta, se le permite el acceso a los documentos
en cualquier carpeta de usuario, sin que importe el estado de la contrasefa.

Especificacion del administrador de carpetas

1 Para especificar el administrador de carpetas, seleccione [Permitir].

2 Introduzca la contrasefia para el administrador de carpetas.

3 Para la confirmacion, vuelva a introducir la contrasefia.

Para establecer un administrador de carpetas, pulse [Permitirl.

Utilice el teclado o teclado numérico para introducir la nueva contrasena.
ulse [C] para borrar la contraseia introd

segur idad

=

04/10/2007

Menor ia

Q

Detalles
Si la opcion "Reglas contrasena" estd activada, no puede registrarse una contrasefia que tenga menos
de ocho caracteres.

Si ya ha registrado una contrasefia que tiene menos de ocho caracteres, cambiela por una que tenga
ocho antes de activar la funcion "Reglas contrasefa". Si desea mas informacion sobre /as reglas de
contrasena, consulte el Manual del Operador — Operaciones de copia.

Al iniciar la sesion como administrador de carpeta de usuario:

=  Enla pagina de inicio de sesion, introduzca los elementos siguientes:
— Nombre de usuario: boxadmin
— Contrasefa: La contrasefia especificada en la pagina de Configuracién de administrador de carpeta
de usuario

Acciones permitidas al administrador de carpeta de usuario

Un usuario que hainiciado la sesién como administrador de carpeta se le permiten llevar a cabo las acciones
siguientes:

° Para crear carpetas de usuario publicas, privadas y de grupo

° Para verificar, descargar y eliminar documentos almacenados en cualquier carpeta de usuario
° Para cambiar la configuracién para cualquier carpeta de usuario

° Para eliminar todas las carpetas de uso
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9.3.7 Ajuste de HDD
Verificar capacidad HDD
Esta funcion permite la comprobacion de la cantidad de espacio del disco duro que se estd usando y que
esta disponible.
Area ocupa 57209  HB
Capacidad total 57209 HB
Espacio disponible o k3
04/10/2007 ‘ Cerrar ‘
Hemor ia A
Sobrescribir datos temporales
Esta funcion permite la especificacion del método de sobrescritura para eliminar los datos existentes en el
disco duro.
La forma en la que esta maquina destruye la informacién es sobrescribiendo todos los datos del area
completa donde se habia guardado una imagen, cuando los datos de la imagen en el disco duro se
consideran innecesarios. Ademas, la destruccién de la estructura de datos en lugar de los datos de laimagen
evita la interpretacion de la informacién en caso de robo del disco duro instalado.
Cuando no estd instalado el kit de seguridad:
Realice una seleccion.
Config. de administrador > Config.disco duro > Sobrescribir datos temporales
to
Metodo sobrescritura
T
=
3
Sobrescribir —
Memoria 07
Se pueden especificar los siguientes elementos. (Elemento predeterminada: Modo 1)
Elemento Descripcion
Modo 1 Sobrescribir con 0x00
Modo 2 Sobrescribir con 0x00 = Sobrescribir con 0xff & Sobrescribir con la letra [A]
(0x61) = Verificado
9-20
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Cuando esta instalado el kit de seguridad:
Cuando el kit de seguridad esta instalado, aparece [Prioridad de Codificacion] y [Prioridad de Sobrescritura].

Se pueden especificar los siguientes elementos. (Elemento predeterminada: Modo 1)

Elemento Descripcion
Modo 1 Sobrescribir con 0x00.
Modo 2 Sobrescribir con 0x00. = Sobrescribir con 0xff. & Sobrescrito con la letra [A]

(0x61). = Verifica.

Prioridad de Codificacion Se selecciona para llevar a cabo el proceso de cifrado de alto nivel de seguridad.
Observe que sobrescritura de los datos con encriptacién del disco difiere de las
especificaciones con [Modo 1] o [Modo 2]. Normalmente, se selecciona [Priori-
dad de Codificacion].

Prioridad de Sobrescritura La sobrescritura con encriptacion del disco duro sigue las especificaciones con
[Modo 1] o [Modo 2]. Seleccione esta configuraciéon cuando el formato de datos
escritos al disco duro se consideren importantes.

N

Aviso

Al cambiar la configuracion para dar prioridad al cifrado o la sobrescritura, el disco duro debe
formatearse después de reiniciar esta maquina. Al cambiar la configuracion, asegurese de que se
eliminan los datos.

Q

Detalles
S/ desea mads informacion acerca de la eliminacion de datos durante el formateo del disco duro,
consulte "Formatear disco duro” on page 9-23.

Sobrescribir todos los datos

Esta operacion elimina todos los datos del disco duro sobrescribiéndolos.
1 Para sobrescribir los datos, seleccione el método de eliminacion.

2 Pulse [Borrar].

La sobrescritura se lleva a cabo después de reiniciar la maquina.

Ecoo

Aviso
Realice esta operacion antes de disponer de la maquina. Antes de realizar esta operacion, asegurese
de consultar con un representante de su servicio.

Mientras se sobrescriben los datos, no utilice el interruptor de corriente principal para apagar y
encender la maquina.

Seleccione el método de borrado y pulse [Eliminarl.

de HDD > Sobrescribir todos los datos

Metodo de sobrescritura de HDD

ﬁjllSlQ.S
=

Ajuste de HOD
+

n.

Borrar |

04/10/2007  14:42 | cerrar |
Menor ia 07, ——
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El método de sobrescritura funciona del modo siguiente:

Elemento Descripcion

Modo 1 Sobrescribir con 0x00.

La operacion para el Modo 1 dura aproximadamente 40 minutos.

Modo 2 Sobrescribir con nimeros aleatorios de 1 byte. = Sobrescribir con nimeros
aleatorios de 1 byte. = Sobrescribir con 0x00.

Modo 3 Sobrescribir con 0x00.=> Sobrescribir con 0xff. = Sobrescribir con nimeros
aleatorios de 1 byte. 2 Verifica.

Modo 4 Sobrescribir con nimeros aleatorios de 1 byte. = Sobrescribir con 0x00. = So-
brescribir con Oxff.

Modo 5 Sobrescribir con 0x00. = Sobrescribir con 0xff. % Sobrescribir con 0x00. = So-
brescribir con Oxff.

Modo 6 Sobrescribir con 0x00. = Sobrescribir con 0xff. = Sobrescribir con 0x00. = So-
brescribir con 0xff. = Sobrescribir con 0x00. = Sobrescribir con 0xff. & Sobres-
cribir con nimeros aleatorios.

Modo 7 Sobrescribir con 0x00. = Sobrescribir con 0xff. = Sobrescribir con 0x00. = So-
brescribir con 0xff. = Sobrescribir con 0x00. = Sobrescribir con 0xff. & Sobres-
cribir con Oxaa.

Modo 8 Sobrescribir con 0x00. = Sobrescribir con 0xff. = Sobrescribir con 0x00. = So-

brescribir con 0xff. = Sobrescribir con 0x00. = Sobrescribir con 0xff. & Sobres-
cribir con Oxaa. = Verifica.

Contraseia de bloqueo del disco duro

Es posible especificar la contrasefia de bloqueo del disco duro. La contrasefa de bloqueo del disco duro es
importante para proteger los datos del disco duro. Mantenga la contrasefia en un lugar seguro para que no

se pierda.

Los 20 caracteres de la contrasefia de bloqueo del disco duro deben ser diferentes. Especifique la
contrasefa para reiniciar la maquina y, a continuacion, la contrasefia de cifrado del disco duro se ejecuta en

la maquina.

N...

Aviso

Tome las precauciones necesarias para proteger la contrasefna para que ésta no se pierada. Si se pierde
la contrasefia, serd necesario realizar operaciones de restauracion importantes para la recuperacion.

Utilice el teclado o el teclado numérico para introducir la conirasena nueva.
Pulse [C] para borrar la contraseia introducida.

e de HDD > Contrasesa de bloqueo de diSco duro

2
DDDDEDDDDDEE
ODDDDDDDDD0D
DDDDDDBDD

04/10/2007  14:42 =
07

Henor ia

9-22
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Formatear disco duro

Esta funcion formatea el disco duro. Para ejecutar el formateado, seleccione [Si] y, a continuacién, siga las
instrucciones que aparecen en la pantalla. Una vez haya finalizado el formateado, reinicie la maquina.

Ecoc

Aviso

Al desconectar el inferruptor de alimentacion principal y al conectario de nuevo, espere 10 segundos
o0 mads antes de desconectarlo y, a continuacion, vuélvalo a conectar. Es posible que la maquina no
funcione correctamente si se enciende inmediatamente después de apagaria.

Los siguientes datos se borran cuando se formatea el disco duro.
Direccion de programa

Libreta dir

Configuracion de método de autenticacion de usuario
Config. de autenticac. de usuario

Configuracién de seguimiento de cuenta

Carpeta usuario

Configuracion de carpeta de usuario

Documentos en carpetas de usuario

Configuracion de carpeta de usuario de documento seguro
Configuracién de carpeta de usuario de boletin electronico

2 iDesea formatear el disco duro?

Menor ia

Detalles

Se puede realizar una copia de seguridad de la informacion de registro de usuario y de los datos de
direccion mediante el uso de la funcion de exportacion de PageScope Web Connection. Para obtener
mas informacion, consulte el manual de ayuda de PageScope Web Connection.

Configuracion de cifrado del HDD

Se requiere la instalacion de un kit de seguridad opcional para habilitar la configuracion de cifrado del HDD.
Con la configuracion de la frase de cifrado de 20 caracteres, es dificil acceder a los datos guardados en el
disco.

Los 20 caracteres de la contrasefia de bloqueo del disco duro deben ser diferentes. Especifique el cifrado
para reiniciar la maquina y, a continuacion, la frase de cifrado se ejecuta en la maquina.

Ecoc

Aviso
Tome las precauciones necesarias para proteger la frase de cifrado para que ésta no se pierda.

El administrador de la maquina debe gestionar la frase de cifrado.

Al desconectar el interruptor de alimentacion principal y al conectarlo de nuevo, espere 10 segundos
0 mads antes de desconectarlo y, a continuacion, vuélvalo a conectar. Es posible que la maquina no
funcione correctamente si se enciende inmediatamente después de apagaria.
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.
10 PageScope Web Connection

10.1 Funcionamiento de PageScope Web Connection

PageScope Web Connection es una utilidad de gestion de dispositivos compatible con el servidor HTTP que
se integra en el controlador de la impresora. Si se utiliza un navegador web en un ordenador conectado a la
red, puede especificarse la configuracién de la maquina y verificarse el estado de la maquina.

Ademas de la comodidad que supone configurar determinadas opciones facilmente desde su ordenador en
lugar de introducir el texto mediante el panel de control de la maquina.

10.1.1 Entorno de funcionamiento

Red Ethernet (TCP/IP)

Aplicaciones informaticas Exploradores web compatibles:

Se recomienda Microsoft Internet Explorer Ver. 6 o posterior

(JavaScript y Cookies habilitadas)

Netscape Navigator 7.02 o posterior (con las opciones de JavaScript y Cookies
habilitadas)

Mozilla Firefox Ver. 1.0 o posterior (con las opciones de JavaScript y Cookies ha-
bilitadas)

Adobe® Flash® Player (se necesita versiéon del complemento 7.0 o posterior si
se selecciona "Flash" como formato de visualizacion)

10.1.2 Acceso a PageScope Web Connection

PageScope Web Connection puede usarse directamente desde un explorador Web.
Inicie el explorador web.

En la barra de "direcciones", introduzca la direcciéon IP de esta maquina y, a continuacién, pulse la tecla
[Introducir].

— http:// (direccién_IP_de_maquina) /
Ejemplo: Si la direccién IP de esta maquina es 192.168.1.20
http://192.168.1.20/

— Silamaquina esta configurada para usar IPv6, introduzca una direccion IPv6 entre [] cuando utilice
un explorador que no sea Internet Explorer.
http:// (IPv6_direcciéon_de_maquina) /
Ejemplo: Si la direccién IPv6 de esta maquina es fe80::220:6bff:fe10:2f16
http://[fe80::220:6bff:fe10:2f16]

— Silamaquina esta configurada para usar IPv6 y se utiliza Internet Explorer, edite en primer lugar el
archivo de hosts para que incluya "fe80::220:6bff:fe10:2f161Pv6 IPv6_MFP_1" y luego especifique
la direccion URL con el nombre de dominio.

La pagina de modo Usuario que aparece es para un usuario que haya iniciado sesion.

Q

Detalles
Si se han especificado ajustes de autenticacion de usuario, debera introducirse el nombre de usuario
y la contrasefia. Para mas detalles, consulte “Inicio de sesion como usuario registrado” on page 10-10.

Para obtener informacion sobre la especificacion de la direccion IP de esta maquina, consulte el
Manual del Operador — Administrador de red.

PageScope Web Connection tiene formatos de visualizacion Flash y HTML. Para mas detalles,
consulte "Inicio y cierre de sesion” on page 10-7.
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10.1.3 Caché de explorador web

Es posible que lainformaciéon mas nueva no aparezca en las paginas de PageScope Web Connection porque

las versiones anteriores de las paginas estan guardadas en la caché del explorador Web. Asimismo, pueden

producirse problemas cuando se utiliza la memoria caché.

Cuando utilice PageScope Web Connection, deshabilite la caché del explorador web.
Aviso
Los mendus y las ordenes pueden variar segun la version del explorador web. Para mas informacion,
consulte la ayuaa de su navegador web.
Si la utilidad se usa con la caché habilitada y se produjo un error de tiempo de espera en e/ modo
Administrador, es posible que /a pdgina de tiempo de espera aparezca incluso después de volver a
acceder a la utilidad de PageScope Web Connection. Ademads, puesto que el panel de control de /a
maaquina permanece blogueado y no puede usarse, la maquina debe reiniciarse con el boton de
encendido principal. Para evitar este problema, deshabilite la caché.

Con Internet Explorer

1 En el menu "Herramientas", haga clic en "Opciones de Internet".

2  Enlaficha General, haga clic en el boton [Configuracion] en "Archivos temporales de Internet".

3 Seleccione "Cada vez que se visita la pagina" y, a continuacion, haga clic en el boton [Aceptar].

Con Netscape Navigator

1 En el menu "Editar", haga clic en "Preferencias".

2 En la opcién "Categoria" a la izquierda, haga clic en "Avanzadas" y, a continuacién, en "Caché".

3 Enla opcién "El documento de la caché se compara con el de la red:" y, a continuacion, haga clic en
"Siempre".

Con Mozilla Firefox

1 En el menu "Herramientas", haga clic en "Opciones".

2 Haga clic en "Privacidad" y luego en el boton [Configuracién] de la parte inferior del cuadro de didlogo.

3 Seleccione la casilla de verificaciéon "Caché" en "Datos privados", luego seleccione la casilla de
verificacion "Borrar datos privados al cerrar Firefox" en "Configuracién" y, a continuacion, haga clic en
el botdn [Aceptar].
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10.1.4

Estructura de las paginas

Las paginas de PageScope Web Connection se generan como se muestra a continuacién.

34

Fle Edt ew Favorites Toos tep

5 6 7

1 &> IKONICA MINOLTA

22— ‘.'&75:‘0% Web Connection
Normbre del modelo: bizhub C353

R ueemt |

@B Lt para esancar
[ —

Carpeta

Impres. dir.

o
Cierre de s Carmbio de clave B— 8

Bt 9

R. de destino

Informacién Trabajo
¥ Info sobre dispositivo Info sobre dispositivo

> Resumen de

configuracién
» Opgion

* Consumibles

12 1> ayudaentinea

¥ Cambiar contraseiia de
usuario

» Informacion de permiso de
funcién

> Informacion de Bandeja de papel

» Contador (=d

Nombre
Ubicacisn
Tipa ImpresiGn/CopiaEscaneaFax

Toner [Estado
Amarillo

Magenta
Cian

Negro

11

configuracién de red

Bandeia Tamaiio del papel

Tipo papel Estado del papel

* Informacidn de EMan

configuracion de impresion Bandeja 1 ALSEF
Bandeja 2 A3 SEF
Bandeja 3 A4 LEF

¥ Informacion de impresion

Bandeja de salida
Bandeja 1 / Bandeja 2

Inform. del administrador
Normbre de administrador
Admin. direce. e-mail

Desconacido Liso Vacio

Liso Listo
Liso Listo
Liso Listo

admin@co jo

N°

Nombre de la pieza

Descripcion

Logotipo de KONICA MINOLTA

Haga clic en el logotipo para visitar el sitio web de
Konica Minolta en la siguiente URL.
http://konicaminolta.com

Logotipo de PageScope Web Connection

Haga clic en el logotipo para ver la informacién sobre
la version de PageScope Web Connection.

Nombre de usuario de inicio de sesién

Muestra el icono del modo actual y el nombre del
usuario que ha iniciado sesion (publico, administra-
dor, administracién del buzén, cuenta o usuario re-
gistrado). Haga clic en el nombre de usuario para ver
el nombre del usuario que ha iniciado sesion.

Pantalla de estado

Muestra iconos y mensajes que indican el estado de
la impresora y del escaner de la maquina. Si se pro-
duce un error, haga clic en el icono para ver la infor-
macion del error (consumibles, bandejas de papel e
informacién de usuario registrado) para poder verifi-
car el estado.

Pantalla de mensajes

Muestra el estado de funcionamiento de la maquina.

Botén [Cierre de s.]

Haga clic en este botén para cerrar sesion.

Boton [Cambio de clave]

Haga clic para ir a la pagina Cambiar contrasefia de
usuario. (Consulte la "Informacién" on page 10-13.)

Este botén aparece solo en modo Usuario cuando un
usuario registrado ha iniciado sesion.

Ayuda

Haga clic para ver la pagina especificada como pagi-
na web del manual en linea. Para mas informacién
sobre como especificar la pagina web, consulte "In-
formacioén" on page 10-13.

Botoén [Actualizar]

Haga clic en este botén para actualizar la pagina
mostrada.

10

Fichas

Selecciona la categoria de la pagina que se quiere vi-
sualizar. En el modo de usuario se muestran las si-
guientes fichas.

Informacion

Verificar tarea

Carpeta usuario

Impres. dir.

Guardar direccién

bizhub C203/C253/C353
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1 0 PageScope Web Connection

N° Nombre de la pieza Descripcion

11 Informacién y configuracion Presenta informacion adicional sobre la opcién se-
leccionada en el menu.

12 Menu Lista la informacion y la configuracién de las fichas
seleccionadas. El menu que aparece es diferente se-
gun la ficha seleccionada.

Q

Detalles
La primera pdgina que se muestra al acceder a PageScope Web Connection se conoce como padgina
de modo Usuario. Esta pagina aparece cuando ha iniciado sesion un usuarifo.

Si se han especificado ajustes de autenticacion de usuario, deberd introducirse el nombre de usuario
y la contrasena. Para mas detalles, consulte "Inicio de sesion como usuario registrado” on page 10-10.

Las pdginas de PageScope Web Connection que aparecen son diferentes segun las opciones
Instaladas en la maquina y la configuracion especificada de la maquina. Para obtener informacion
sobre como iniciar sesion como un usuario diferente o como administrador, consulte "“Inicio y cierre de
sesion" on page 10-7.
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10.2 Inicio y cierre de sesion

10.2.1 Operaciones de inicio y cierre de sesion

Cuando se accede a la maquina con PageScope Web Connection, la pagina de inicio de sesién aparece si
se ha especificado en la maquina la configuracién de autenticacion de usuario y seguimiento de cuenta. Si
no se ha especificado la configuracién de autenticacion de usuario y seguimiento de cuenta, aparece la

pagina para usuario publico. Para iniciar sesidn como un usuario diferente o como administrador, es

necesario cerrar la sesioén primero y volver a iniciarla a continuacion.

Cuando no se han especificado configuraciones de autenticaciéon de usuario y seguimiento de cuenta

1 El usuario inicia la sesién automaticamente como un usuario publico.

File Edt view Favorites Tools Help

Z& Informacién - Microsoft Internet Explorer

EBEX
o

£= KONICA MINOLTA 2

Publica

|§;7';’é‘o‘a§ Web Connection S ta pas esoanear

i
Cierre de 5

Nombre del modelo: bizhub 353 (g Lita sara imprimi
Informacién Trabajo Carpeta Impres. dir. R. de destino
[ T—— Nombre
configuracién VUhicacidn
Tipo ImpresicniCopia/Escanear(Fax
» Opeion
Toner |Estado
» Consumibles
Amarillo 100%
» Contador == lyagenta [T T T T T TTT T TS
» Ayuda en linea 100%
» Informacién de 100%
configuracion de red
» Informacion de
configuracion de impresion
» Informacién de impresién Bandeja de papel
Bandeja Tamaiio del papel Tipo papel Estado del papel
E.Man. Desconocido Liso Wacio
Bandeja 1 A4 SEF Liso Listo
Bandeja 2 A3 SEF Liso Listo
Bandeja 3 A4 LEF Liso Lista
B ol
Bandeja de salida
Bandeja 1 / Bandeja 2
Inform. del administrador
Nombre de administrador
Admin. direcc. e-mail admin@co jp
2 Parainiciar la sesién como administrador, cierre la sesion.
3 Inicie la sesién de nuevo como administrador.
2 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection - Microsoft Internet Explorer FEX
Fle Edt Vew Favories ook Heb »

& &

IKONICA MINOLTA 4

Idioma

Ver modo

Asistencia a
usuario

Inicio de sesion

885 Web Connection

Panel Leng. (Panel Language) ¥

& Usuario publico

 Administrador

& Flash

Para la visualizacion en modo Flash, es necesario  caaoee 2
FLASHT

CHTVIL

disponer de Flash Player.

I~ Encaso de advertencia, se musstra el didlogo

PLAYERZ

Inicio de sesidn

bizhub C203/C253/C353
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Cuando se han especificado configuraciones de autenticacion de usuario y seguimiento de cuenta

Aparece la pantalla Autentificacion usuario/Seguimiento de cuenta.

1

2
3

Introduzca la informacién necesaria para iniciar la sesion.

Fie Edt Vew Favorites Tooks Help

2 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection -

Microsoft Internet Explorer

EEX

Idioma

Inicio de sesion

Ver modo

Asistencia al
usuario

A
& PAGE
vt I = SCOPE
IKONICA MINOLTA

Panel Leng. (Panel Language)

& Usuario registrado
MNombre de usuario

Contrasefia

 Administrador
@ Flash HTML

Para lavisualizacién en modo Flash, es necesario
disponer de Flash Player

I~ En caso de advertencia, se muestra el didlogo

Inicio de sesidn

Web Connection

I
I

casoBE 2
FLASH

PLAYER

Para iniciar sesion como usuario diferente o como administrador, cierre la sesién.

Inicie la sesién de nuevo.

Fie Edt Vew Favorites Tooks Help

21 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection - Microsoft Internet Explorer

A

-wr
IKONICA MINOLTA ’
Idioma

Inicio de sesion

Ver modo

Asistencia al
usuario

PAGE
I&SCOPE

Panel Leng. (Panel Language) v

& Usuario registrado

MNombre de usuario

Contrasefia

 Administrador

@ Flash HTML
Para lavisualizacién en modo Flash, es necesario

disponer de Flash Player

I~ En caso de advertencia, se muestra el didlogo

Inicio de sesidn

Web Connection

casoBE 2
FLASH PLAYER */

10-8
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10.2.2 Cierre de sesion

Al hacer clic en [Cierre de s.] en la parte superior de la pantalla, aparece un mensaje de confirmacién de cierre
de sesién.

-  Haga clic en [Aceptar] y la pagina de inicio de sesion aparecera de nuevo.

Q

Detalles
La pdgina de inicio de sesion que aparece es diferente segun la configuracion de autenticacion

especificada en la maquina.

Si se produce un tiempo de espera porque no se ha realizado ninguna operacion durante un
determinado periodo de tiempo mientras la sesion esta iniciada o si la configuracion de autenticacion
se modlifica desde el panel de control de la maquina mientras la sesion esta iniciada en modo Usuario,
/a sesion se cerrara automaticamente.

Para obtener mas informacion sobre como especificar periodos de tiempos de espera para el modo
Usuario y el modo Administrador, consulte "Seguridad” on page 10-19.

2 Informacidn - Microsoft Internet Explorer B
>

e Edt i Tooks telp a

& KONICA MINOLTA & pasiiza Ciene des_| [

IEr25% Web Connection &g s 5s
Nombre del modelo: bizhub C353 ﬁ] Lists pa

| amacon [ S S R
¥ Info sobre dispositivo Cierre de s.

» Resumen de +Desea finalizar la sesion?
configuracion

&2

» Opcion

» Contador

» Ayuda en linea

» Informacion de
configuracion de impresion

» Informacion de impresion

10.2.3 Inicio de sesion

Segun el método de inicio de sesién utilizado, PageScope Web Connection estara en modo Usuario o en
modo Administrador. Segun la configuracion de autentificacion de usuario o configuracién de administrador
de carpeta de usuario, es posible iniciar sesién en PageScope Web Connection como administrador o como
administrador de carpeta de usuario en modo Usuario.

Las opciones se pueden seleccionar al iniciar la sesién en PageScope Web Connection

=  Sies necesario, seleccione el idioma y el formato de visualizacion.

— Sila casilla de verificacion "En caso de advertencia, se muestra el didlogo." esta seleccionada,
apareceran mensajes de advertencia durante la operacién después del inicio de sesién.

— Sisehaseleccionado "Flash" como formato de visualizacién, los elementos siguientes se visualizan
utilizando Flash.
Iconos y mensajes de estado
Estado de la "bandeja de papel" en la pagina que aparece cuando la opcion "Info sobre dispositivo"
esta seleccionada en la ficha Informacion
Visualizacién de pagina de la ficha Verificar tarea

Para usar las funciones de Flash, se necesita Flash Player.

Si se utiliza software lector de pantalla, es recomendable seleccionar "HTML" como formato de visualizacion.
En un entorno IPv6, seleccione "HTML".

Q

Detalles

Si se ha configurado el panel de control para que permita administradores del buzon, se podra iniciar
sesion en PageScope Web Connection como administrador del buzon. Para obtener mas informacion
sobre la configuracion de administracion del buzon, los permisos y la contraseria, consulte
"Configuracion de administrador de carpeta de usuario” on page 9-19.

Si inicia sesion en PageScope Web Connection como administrador en el modo Usuario, se pueden
eliminar tareas que no se pueden eliminar en modo Administrador.
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Inicio de sesién como usuario publico
Si no se ha especificado la configuracién de autenticacion de usuario en la maquina, el inicio de sesion sera
como usuario publico.

1
2

En la pantalla de inicio de sesion, seleccione "Usuario publico".

Haga clic en el botoén [Inicio de sesién].

2 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection - Micrasoft Internet Explorer, FEX
’,l

Ele Edt Mew Favortes Tooks Help

A .
S  IErPASE Web Connection

IKONICA MINOLTA

Idioma Panel Leng. (Panel Language) v

Inicio de sesién & Usuario publico

© Adrministrador

Ver modo @ Flash CHTML

Para lavisualizacién en modo Flash, es necesario  caose 2
disponer de Flash Player FLASHPLAYER/

Asistencia al .,
I~ Encaso de advertencia, se muestra el didlogo

usuario
[ deseein |

Inicio de sesién como usuario registrado

Si se ha especificado la configuracién de autenticacion de usuario en la maquina, seran necesarios el nombre
y la contrasefia de un usuario registrado para poder iniciar sesion.

1

En la pagina de inicio de sesién, introduzca el nombre de usuario y la contrasefia y, a continuacion,
haga clic en el botén [Inicio de sesién].

Si se ha especificado la configuracién de seguimiento de cuenta, introduzca el nombre de cuenta
y la contrasena.

Para seleccionar un nombre de usuario de una lista, haga clic en el botén [Lista de todos usrs].
— Si selecciond la autenticaciéon de un servidor externo, seleccione servidor.

Para iniciar sesion en PageScope Web Connection como administrador en modo Usuario, seleccione
"Administrador" "Administrador (Modo Usuario)" y, a continuacion, introduzca la contrasefia de

administrador.

3 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection - Microsoft Internet Explorer (=13
"

Ele Edt ew Favortes Tools Help

|E&PASE Web Connection

D

IKONICA MINOLTA

Idioma Panel Leng. (Panel Language) v

Inicio de sesion & g ario registrado Lista de tados usts
Nombre de usuario
Contrasefia

© Administrador

Ver modo @ Flash ©HTML

Para la visualizacion en modo Flash, es necesario  w o 2
dispaner de Flash Player. FLASH PLAYER

Asistencia al .,
" En caso de advertencia, se muestra el didlogo

usuario

10-10
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Detalles
Si la opcion "Funciones prohibidas si falla la autenticacion” en modo Administrador esta establecida

en "Modo 2" y un usuario introduce una contrasefia incorrecta el numero de veces especificado, ese
usuario quedard blogqueado y ya no podra usar la maquina. Pongase en contacto con el administrador
para cancelar las restricciones de funcionamiento.

El boton [Lista usuario] se puede utilizar cuando "Lista nombres usr" estd especificado en

"ENCENDIDO".

Inicio de sesién en el modo Administrador

1 Para configurar las opciones del sistema y de la red, inicie una sesién en el modo Administrador.

2 Enla pagina de inicio de sesion, seleccione "Administrador", para introducir la contrasefa de

administrador.

3 Haga clic en el botoén [Inicio de sesion].

Ele Edt View Favorites Tools Hep

2 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection - Microsoft Internet Explorer,

@@\

|

KONICA MINOLTA

Idioma

Inicio de sesion

PAGE
I&SCOPE

Panel Leng. (Panel Language) ~

@ Usuario publico

Web Connection

© Administrador

Ver modo @ Flash  HTML

Para lavisualizacion en modo Flash, esnecesario s 2
disponer de Flash Player. FLASHPLAYER

Asistencia al

usuario I” En caso de advertencia, se muestra el dialogo.

Inicio de sesidn

Q

Detalles
Cuando se inicia sesion en modo Administrador, el panel de control de la maquina queda blogqueado y

no se puede utilizar.
Segun el estado de la maquina, es posible que no se pueda iniciar sesion en modo Administrador.

Si la opcion "Funciones prohibidas si falla la autenticacion” en modo Administrador esta establecida
en "Modo 2" y se introduce una contrasena incorrecta el numero de veces especificado, ya no se podra
Iniciar sesion en modo Administrador. Para obtener mas informacion sobre el parametro "Funciones
prohibidas si falla la autenticacion”, consulte el Manual del Operador — Operaciones de copia.

El cuadro de didglogo de introduccion de contrasena difiere segun la configuracion especificada en la
maaquina.

bizhub C203/C253/C353
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Inicio de sesiéon como administrador de carpeta de usuario

Si se ha especificado la configuracién de autenticacion de usuario en la maquina, puede iniciar sesién como
administrador en modo Usuario para eliminar tareas. Si se ha configurado el panel de control para que
permita administradores de la carpeta de usuario, se podra iniciar sesién en PageScope Web Connection
como administrador de carpeta de usuario en modo Usuario.

A Login - Microsoft Internet Explorer. (=13
=
i

Ele Edt ew Favortes Tools Help

A .
S IEXZASE Web Connection

IKONICA MINOLTA

Seleccionar inicio de
sesion
@ Administrador (Modo Admin.}
& Administrador (Modo Usuario)
© Adrministracion del buzon

Contraseiia ]

En la pagina de inicio de sesién, seleccione "Administrador" y, a continuacion, haga clic en el boton

[Inicio de sesién].

— Parainiciar sesién en PageScope Web Connection como administrador de carpeta de usuario en
modo Usuario, seleccione "Administrador de carpeta de usuario" y, a continuacién, introduzca la
contrasefia de administrador de carpeta de usuario.

Q

Detalles

Si la opcion "Funciones prohibidas si falla la autenticacion” en modo Administrador esta establecida
en "Modo 2" y se introduce una contrasena incorrecta el numero de veces especificado, ya no se podra
Iniciar sesion en modo Administrador. Para obtener mas informacion sobre el parametro "Funciones
prohibidas si falla la autenticacion”, consulte el Manual del Operador — Operaciones de copia.

El cuadro de didlogo de introduccion de contraseria difiere segun la configuracion especificada en la
maaquina.
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10.3 Descripcion general del modo Usuario

Al iniciar sesién en PageScope Web Connection en modo Usuario, se pueden especificar las funciones
siguientes.

Q

Detalles
Para obtener mas informacion acerca del modo Usuario, consulte la ayuda de PageScope Web
Connection en el CD-ROM de utilidades de PageScope.

10.3.1 Informacion

Esta es la primera pagina que aparece al acceder a PageScope Web Connection.

A Informacién - Microsoft Internet Explorer X
Fle Edt Wew Favortes Tooks Help oy
£ KONICA MINOLTA R, uset Cierre de s Cambia de clae
IEXEASE Web Connection E
Nombre del madelo:bizhub G353 g wiss parsmprmin
M Carpeta Impres. dir. R. de destino
Info sobre dispositivo
» Resumen de Nombre
configuracién Ubicacidn
Tipo ImpresiériCopiaiEscaneantax
» Opcién
. Toner [Estado
» Consumibles amarillo
» Contador = \ogenta
» Ayuda en linea Cian
» Cumh_izr contraseiia de Nearo
» Informacion de permiso de
funci
» Informacion de Bandeja de papel
contiaurgeisnliclied) Bandeja Tamaito del papel | Tipo papel Estado del papel
» Informacién de E.Man. Desconocido Liso Vacio
configuracién de impresion Bandeja 1 A4 9EF Liso Listo
¥ Informacion de impresion Bandeja2 A3 SEF Liso Listo
Bandeja 3 A4 LEF Liso Listo
Bandeja de salida
Bandeja 1/ Bandeja 2
Inform. del administrador
Mombre de administrador
Admin. direcc. e-mail admin@co jp
Elemento Descripcion
Info sobre Es posible ver informacién de la configuracion del sistema actual, las opciones, los consumibles y
dispositivo los valores de contador.
Ayuda en Es posible ver informacién de ayuda sobre el dispositivo.
linea
Cambiar La contrasefa del usuario que ha iniciado sesion se puede modificar.
contrasefia
de usuario.
Informacion Se puede mostrar informacién sobre operaciones permitidas por usuarios y cuentas.
de permiso
de funcién
Informacién Es posible ver la configuracién de red del dispositivo.
de configura-
cion de red
Informacién Permite mostrar la configuracion del controlador de impresora de la maquina.
de configura-
cion de
impresién
Informacién Permite imprimir informacién de la fuente y de configuracion.
de impresién
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10.3.2 Trabajo
2 Trabajo - Microsoft Internet Explorer.
£ KONICA MINOLTA & et Cieme de s Cambio de clave
IEr£25% Web Connection P v
Nombre del modelo: bizhub C353 ﬁ] Lista p
Informacién m Carpeta Impres. dir. R. de destino
ER—
P Historial de tareas Consulte |as tareas terminadas en el historial de tareas.
¥ Lista de comunicacion Impresion
Seleccione eltipo de traisajn y haga olic en I Impresion —0d)
Tarea niim |Nombre. [ Estado Hora almacena
Elemento Descripcion
Tareas En esta lista, se pueden consultar las tareas que se estan imprimiendo y las que estan en la cola de
actuales impresion.
Historial de En esta lista, se pueden consultar las tareas finalizadas.
tareas
Lista de co- En esta lista, se pueden consultar las tareas recibidas o transmitidas.
municacién
10.3.3 Carpeta
& KONICA MINOLTA & uset
IEr225% Web Connection
Nombre del modelo: bizhub C353
Informaci Trabajo Impres. dir. R. de destino
Incio de sesion el buzon{Publicaersonal
> Crear carpeta de usuario e s o1 st pveaan oor Aaace e s oo o avisdos
L fi:"i'“f:"‘“ﬂ de usuario del Nimero carpeta de usuario | )
b Crear carpeta de usuario del Contrasefia de buzén —
sistema
Lista de buzones
Bisgueda por indice
Saérgp\;v‘iimnsuav para 50
i':f.','f": o [t G mem Tipo :I"r:;mﬂda
1 box1 Piblica 07/07./10 12:40
ﬁ 2 box02 Piblica 070710 15:04
4 box03 Piblica 07/07./10 15:04
Elemento Descripcion
Inicio de Permite abrir una carpeta publica, privada o de grupo para trabajar en un documento guardado o
sesion del para cambiar la configuracion de carpeta de usuario.
buzén
Crear carpeta Pueden crearse nuevas carpetas de usuario.
de usuario
Abrir carpeta Muestra si se ha instalado el kit de fax opcional. Las carpetas de usuario del sistema (carpeta usuario
de usuario boletin electr., carpeta usuario transm. sondeo, carp.usu.recep. memoria oblig., carpeta usuario de
del sistema retransmisién) se pueden abrir para trabajar con un documento guardado o cambiar la configuracién
de carpeta de usuario.
Crear carpeta Muestra si se ha instalado el kit de fax opcional. Pueden crearse nuevas carpetas de usuario de bo-
de usuario letin electrénico y carpetas de usuario de repeticion.
del sistema
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10.3.4 Impres. dir.

2 Impres. dir. - Microsoft Internet Explorer

Ele Edt Mew Favortes Tools Help

>

& KONICA MINOLTA & uset
IEr225% Web Connection [ JT—
Nombre del modelo: bizhu C353 @) Liss parsimpimie

ion Trabajo Carpeta

» Impresion directa Impresion diresta

Configuracion de impresion

Nim. de juegos
Clasificar

Offset

Bandeja de papel
Lado irmpreso

i
Cierre de . Cambia de clave

R. de destino

ACTIV.

DESACT

Auto
1 cara

Cambiar sjustes

Imprimir

P8, PDF, TIFF, PS, PCL, JPEG, Text
Archivo

Complete la configuracisn de impresion antes te seleccionar el archivo.

Impresién de los siguientes formatos de archive compatiole.

|(Browse.. ]

Imprimir

Elemento

Descripcion

Impres. dir.

Los archivos que se guardan en un ordenador pueden especificarse e imprimirse con esta maquina.

bizhub C203/C253/C353
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10.3.5

R. de destino

AR. de destino - Microsoft Internet Explorer,

Fle Edt Wew Favorites Tools Help
& KONICA MINOLTA & uset
IEXEASE Web Connection
Mombre del modelo: bizhub C353
Informaci Trabajo Carpeta Impres. dir. R. de destino
Lista de Address Book
> Grupo Puede registrarse la ofra parte que desea transmitir datos.
™ Qoo
* Un toque temporal Bisqueda por nimero
* Titulo Busqueda por indice
» Texto 6n Nombre Eliminar
1 E-mail  |used1 Editar Eliminar
2 FTP FTPO1 Editar Eliminar
3 SMB PCO1 Editar Eliminar
4 WebDAW WebDAVDT Editar Eliminar
5 Buzon  |box01 Editar Eliminar
B Fax fax01 Editar Eliminar
Elemento Descripcion
Addres Bookr | Muestra la lista de libretas de direcciones registradas en la maquina que se pueden visualizar y des-
tinos que se pueden registrar o cambiar su configuracion.
Grupo Muestra la lista de destinos de grupo registrados en la maquina que se pueden visualizar y destinos
que se pueden registrar o cambiar su configuracion.
Programa Muestra la lista de destinos de programa registrados en la maquina que se pueden visualizar y des-
tinos que se pueden registrar o cambiar su configuracion.
Un toque Muestra la lista de destinos de programa registrados temporales en la maquina que se pueden vi-
temporal sualizar y destinos que se pueden registrar o cambiar su configuracion.
Titulo Puede registrarse un maximo de 10 asuntos para enviar mensajes de e-mail.
Texto Puede registrarse un maximo de 10 textos para enviar mensajes de e-mail.
Detalles

Puede que no aparezca dependiendo de /a configuracion del modo Administrador.
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10.4

Descripcion general del modo Administrador

Aliniciar sesién en PageScope Web Connection en modo Administrador, se pueden especificar las funciones

siguientes.
Detalles
Si desea mas detalles en el modo Administrador, consulte el Manual del Operador — Administrador de
red.
10.4.1 Mantenimiento
A Mantenimiento - Microsoft Internet Explorer;
Fle Edt Vew Favortes Toos Help ar
& KONICA MINOLTA ) | Ceredes | (@ =
IEY 2455 Web Connection @@ s passsaness
Mombre del modelo: bizhub C353 ﬁ] En Menu(todo de admin ) @
Seguridad Carpeta Conf d impre R. de destino Red
Contador de totales
» Versién ROM \oial 10
Diiplex total
¥ Importar / Exportar Nimero de originales 3
» Config de notif de estado N.° de papel utilizado 3
> ﬁnnﬁgl‘lr:cié:; ||‘nt‘iﬁll:zr:i6n Contader de copias
= Mq e Aodoyego (S Ty cotores [Total
" Total 1 1 ) ) 2
- Gty et i Tamaito grande ] 0 0 0 o
» Config. fecha/hora
Imprimir contador
* Configuracisin del [Atodo color [Negro [2colores [Total |
temporizador ‘T““" ‘3 \5 ‘D ‘8 ‘
» TWAIN de red [Tamaiio grande o o o o |
¥ Reiniciar Contador de escaneado / Fax
ey oo onl gy [Fscaneados
» Registro de ie de iIotal u 0 4
pagina Tamaiio grande 0 o 2
[Total fax enviado [0 |
[Total fax recibido |0 |
Contador total de color
[Atodo color  [Negro [2 colores |
[Total |4 id o ]
Tamaiio papel Tipo de contador
Tamaiio del papel Tipo papel Contador
No especificado o
B4 No especificade o
Ad No especificado 10
B5 No especificade o
A5 No especificado o
8" 13 Mo especificade o
8K No especificado o
16K Mo especificade o
B No especificado o
Others No especificade o
< >
Elemento Descripcion
Contador Se pueden visualizar los contadores que gestiona la maquina.
Version ROM Se puede visualizar la version ROM.
Importar/ La configuracién de la maquina puede guardarse como un archivo (exportado) o puede copiarse a la
Exportar maquina (importarse).
Config de Especifique la configuracién para enviar una notificacién si se ha producido un error en la maquina.
notif de Puede especificarse la configuracién para el destino de notificaciones de error y las ocasiones en que
estado se envian notificaciones.
Configura- Especifique la configuracion para enviar notificaciones del contador de totales por e-mail y la direc-
cion notifica- cion de e-mail donde se envian las notificaciones.
cion de
contador de
totales
Maquina La informacién de la maquina registrada se puede modificar.
Ayuda en Permite mostrar la informacién de soporte técnico de la maquina. Para mostrar esta informacion,
linea haga clic en la ficha Informacién en el modo Usuario y, a continuacion, haga clic en "Ayuda en linea"
en el mena.
Config fecha/ Permite especificar la hora y la fecha que se visualizan en la maquina.
hora
Configura- Especifique las funciones de ahorro de energia y del temporizador semanal.
cion del tem-
porizador
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Elemento Descripcion

TWAIN de red | Indique el periodo de tiempo para que las operaciones se desbloqueen automaticamente durante el
escaneado (excepto con el escaneado PUSH).

Reiniciar Reinicia los ajustes de red o del controlador, o borra todos los destinos.

Configura- Especifique la configuraciéon de la memoria externa para guardar e imprimir documentos.

cion de la fun-

cion de

memoria ex-

terna

Registro de La lista de encabezados/pies puede mostrarse y éstos se pueden registrar o modificar.

cabecera/pie

de pagina

Q

Detalles

Para utilizar la maquina como escaner desde la aplicacion de software mediante el uso de TWAIN,
instale el controlador TWAIN de KONICA MINOLTA designado para este propdsito. Para mas
informacion, consulte el manual del controlador TWAIN incluido en el CD-ROM de bizhub serie C353.

"Configuracion de la funcion de memoria externa" aparece solo cuando se conecta una memoria
externa a esta maquina.

10-18

bizhub C203/C253/C353



PageScope Web Connection

10

10.4.2 Seguridad
2 Seguridad - Microsoft Internet Explorer:
Fle Edt Wew Favorites Tools Help
£ KONICA MINOLTA ) | Cienedes. |
IEY 2455 Web Connection @@ s passsaness
Mombre del modelo: bizhub C353 ggl En Menu(todo de admin )
Man o Carpeta Conf d impre R. de destino Red
¥ Autenticacion Aut.usuario / Seguim.cuenta
Sistema 6 ACT. (MFP) v
Seguim.cuenta Usr pablico
e ke e sy EL o) (10
» Funcidn de Permisos Seguimiento de cuenta
Iniciales Método de entrada de seguimiento de
> Roatsto do uts e ———
» Registro se guimiento cuenta E@ma
» Configuracién SSLTLS T:L"E”:z contaores asignades 2 |:|(1-333)
» ﬁ:';gf.‘;r’:i‘i":.,‘“"* referencia ggu?.":hz;z alcanza el ndmero maxima
» Permiso de cambio de
direccion [Chcepar |
> Clarr da sesion auto.
» Configuracion de la
contraseiia de administrador
Elemento Descripcion
Autenticacion | Especifique la configuracion de autenticacion de usuario y seguimiento de cuenta de la maquina.
Para llevar a cabo la autenticacién, se puede especificar un servidor y la funcién de permisos
iniciales.
Registro de Si se especifica la configuracion de autenticacion de usuario, los usuarios pueden registrarse y pue-
usrs de modificarse su configuracion.
Registro se- Si se especifica el seguimiento de cuenta, las cuentas pueden registrarse y se puede modificar su
guimiento configuracion.
cuenta
Configura- Permite especificar la configuracion de SSL/TLS. Con SSL/TLS activado, la comunicacién entre esta
cion SSL/TLS | maquina y un ordenador del cliente se cifran para evitar la divulgacién de contrasefias y mensajes.
Configura- Al permitir la referencia de direccion, especifique la configuraciéon de aplicacion de grupo y la refe-
cion de refe- rencia de usuario publico.
rencia de la
direccion
Permiso de Seleccione si desea permitir a los usuarios registrar destinos.
cambio de di-
reccion
Cierre de se- Especifique el periodo de tiempo para que la sesiéon del modo Administrador o el modo Usuario se
sién auto. cierre automaticamente.
Configura- Especifique la contrasefia para iniciar sesion en PageScope Web Connection en el modo Adminis-
cion de la trador.
contrasefia
de adminis-
trador
Detalles

"Configuracion de la contrasefia de administrador” no aparece en los casos siguientes:
No se ha instalado un certificado SSL.
El Modo de seguridad avanzada estd habilitado.

bizhub C203/C253/C353
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10.4.3

Carpeta

Si se ha iniciado la sesion en el modo Administrador, las carpetas de usuario se puede utilizar sin introducir

ninguna contrasefa.

A Carpeta - Microsoft Internet Explorer [®=1E3]
Fle Edt Vew Favortes Took Help I,'
& KONICA MINOLTA @ [ Cereces | [

IEY A% Web Connection @@ s pas sianeas

Nombre del modelo: bizhub C353 ﬁui En Menu(Modo de admin) ]

Mantenimiento Seguridad m Conf d impre R. de destino Red

¥ Inicio de sesién del buzén Inicio de sesién del buzén(Piblica/Personal)

Lafunci6n"Buzén” sirve para guardar documentos en el sistema.

¥ Crear carpeta de usuario
u Los documentos en el "Buzn” pueden ser utiizados nara ser imprimidos o enviados.

> Abrir carpeta de usuario del ;
S Namero carpeta de usuario (1.999999099)

» Crear carpeta de usuario del
sistema

Lista de buzones
Bisqueda por indice

Pigina (mostrar para 50 ¥
1¥

carpetas)

Niimero
carpeta de [Nombre carp. usuario Tipo
usuario

Hora
almacenada

1 boxl Pblica 0707110 12:40
@ 2 box02 Piblica 070710 15:04

4 box03 Pblica 0707110 15:04
Elemento Descripcion
Inicio del se- Permite abrir una carpeta publica, privada o de grupo creada actualmente para trabajar en un docu-
sion mento guardado o para cambiar la configuraciéon de carpeta de usuario.
Crear carpeta Pueden crearse nuevas carpetas de usuario.
de usuario
Abrir carpeta Las carpetas de usuario del sistema (carpeta usuario de anotacion, carpeta usuario transm. sondeo,
de usuario carp.usu.recep. memoria oblig., carpeta usuario de retransmisién) se pueden abrir para trabajar con
del sistema un documento guardado o cambiar la configuracién de carpeta de usuario.
Crear carpeta Se pueden crear nuevas carpetas de usuario de anotacién, carpetas de usuario de boletin electréni-
de usuario co y carpetas de usuario de retransmision.
del sistema

Detalles

La carpeta usuario boletin electr., carpeta usuario transm. sondeo, carp.usu.recep. memoria oblfg.,
carpeta usuario de retransmision se pueden utilizar cuando el kit de fax esta instalado.

10-20
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10.4.4

Configuraciones impres

A Conf d impre - Microsoft Internet Explorer.

Fle Edt lew Favortes Tooks Help

& KONICA MINOLTA @
IEXEASE Web Connection E

Cierre de s

Nombre del modslo:bizhub C353 G en enuods
Mantenimiento Seguridad Capeta R. de destino Red
» Configuracion PCL Configuracién de PDL
» Configuracion PS Bandeja de papel
» Configuracion XPS Bandeja de salica [Bandein2 v
» Configuracion de la interfaz mpresion 2 cares |
Direccisn de encuademacisn [Encuad. izquier. v
Perfor
Nam, de juegos (1-999)
Tamafio de papel predeterminado
Direccidn original
Config de SPOOL [acTv. v]
Config. hoja de papel extra largo [DESACT v|
Bandeja de hoja de papel extra largn  [Aute ]
Bandsja no coincide
Cambia tamafio papel
Ajuste direc. [Prioridad de acabado v

Elemento

Descripcion

Config Basi-
ca

Es posible especificar la configuraciéon de impresién predeterminada.

Configura-
cion PCL

Es posible especificar la configuraciéon predeterminada del modo PCL.

Configura- Es posible especificar la configuraciéon predeterminada del modo PS.
cion PS
Configura- Se puede especificar la configuracion de impresiéon XPS.

cién XPS

Configura-
cién de la in-
terfaz

Se puede especificar el tiempo de la interfaz.
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10.4.5

R. de destino

AR. de destino - Microsoft Internet Explorer,

Fle Edt Wew Favorites Tools Help
£ KONICA MINOLTA ) | Cienedes. |
IEXEASE Web Connection @ e
Mombre del modelo: bizhub C353 ﬁgl En Menu(Modo de admin.)
Mantenimiento Seguridad Carpeta Conf d impre R. de destino Red
Lista de Address Book
> Grupo Puede registrarse la ofra parte que desea transmitir datos.
Qoo
»* Un toque temporal Busqueda por nimers
* Titulo Buasgueda por indice
» Texto u ion Nombre i Eliminar
» Registro de aplicacion 1 E-mail  |used! Editar ||| Eliminar
» Prefijo / Sufijo 2 FTP FTPO1 Editar || Eliminar
» e 3 |smB  |PcD1 Editar || Eliminar
4 WebDAY WebDAVD1 Editar ||| Eliminar
5 Buzon  |box01 Editar ||| Eliminar
6 Fax fax01 Editar ||| Eliminar
Elemento Descripcion
Address Muestra la lista de libretas de direcciones registradas en la maquina que se pueden visualizar y des-
Book tinos que se pueden registrar o cambiar su configuracion.
Grupo Muestra la lista de destinos de grupo registrados en la maquina que se pueden visualizar y destinos
que se pueden registrar o cambiar su configuracion.
Programa Muestra la lista de destinos de programa registrados en la maquina que se pueden visualizar y des-
tinos que se pueden registrar o cambiar su configuracion.
Un toque Muestra la lista de destinos de programa registrados temporales en la maquina que se pueden vi-
temporal sualizar y destinos que se pueden registrar o cambiar su configuracion.
Titulo Se pueden registrar hasta 10 asuntos para los mensajes de correo electrénico.
Texto Puede registrarse un maximo de 10 textos para enviar mensajes de e-mail.
Registro de Cuando se usa una aplicacién como, por ejemplo, el servidor RightFax, registrado con un servidor
aplicacion externo, registre la informacion de la aplicacién y la direccion del servidor. Al registrar la aplicacion
y el servidor, puede establecerse una conexién con el servidor de la aplicacién seleccionada.
Prefijo/Sufijo Es posible registrar prefijos y sufijos para afadirlos a la informacién del destino en el momento de
enviar mensajes de e-mail.
Informacién Registre la informacion del remitente para las transmisiones.

de encabeza-
do

Q

Detalles

"Registro de aplicacion" no aparece cuando el kit del fax esta instalado.
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10.4.6 Red

3 Red - Microsoft Internet Explorer

Ele Edt View Favortes ook Help

£ KONICA MINOLTA e Ciene de s a

IEY£25% Web Connection [ T p—
Nombre del modelo: bizhub C353 “] En Menu(odo de admin)

Mantenimiento Sequridad Carpeta Conf d impre R. de destino

Ajuste de TCP/IP
*semusstra despuss de restaurar

Filtrado de IP TePIP . o
IPsec (Apagar el intetruptor principal y despuss encenderlo al cambiar de TCPIP)
Velocidad de red

Config. E-mail

iire
E
<

<

Metodo de Definicién de IP*
Config de LDAP etodo de Definicion de

I~ DHCP*
Config de IPP I~ BootP*
Config FTP 7 ARP/PING™
X 7 AutalP™
Ajuste SNMP
Direccitn IP
Config SMB
Mascara de subred 55,265 255.0

Configuracion servicio web,
Puetta de enlace predeterminada [i

Aj. Bonjour . o 8
Config NetWare Config. IP6 auto” ACTV. v
Config de AppleTalk Direce. eniace local

Ajustes para Fax de Red

Direcidn global

Configuracion WebhDAV
Longitud prefiio

Config OpenAPI abierta

g HIENE
5 B |w||8
g 5185
5 G
% = =
=]

Ajuste Socket TCP Direc pasarela
Nimero de puerto RAW
¥ Puertol (1-85535)
¥ Puerto2 (1-85535)
¥ Puertod (1-85535)
¥ Puertod (1-85535)
¥ Puerto5 (1-85535)
¥ Puertab (165535)
Aj, DNS Dinamico
Normbre del host
Config. nombre de dominio DNS
Obtencisn Auta Dominio DINS

Nombre Defecto DominioDNS[ |
Busqueda DNS Nombre
Domirio
Busqueda DNS Nombre2
Dominio
Busquada DNS Nombre3
Domnio
Config. Servidor DNS
Obtencién Auto Senidor DNS | Activar v

il

Direc. IP de DNS prioritar 0.239.45.1
Dir. IP sew 1 DNS sec. [po00 |
Dir. IP sew 2 DNS sec. [po00 |
Config SLP
Config LPD

[Cresmar ]

Elemento

Descripcion

Ajuste de
TCP/IP

Permite especificar los ajustes de TCP/IP para conectar la maquina a la red.

Config e-mail

Permite especificar la configuraciéon de Transmisiéon de e-mail/RX y las funciones i-FAX.

Config de
LDAP

Permite registrar un servidor LDAP al utilizarlo.

Config de IPP

Especifique la configuracién de la impresién IPP.

Config FTP

Especifique los ajustes para utilizar esta maquina como un cliente o servidor de FTP.

Ajuste SNMP

Especifique los ajustes SNMP.

Config SMB

Especifique la configuracion del cliente SMB, WINS e impresién SMB.

Configura-
cién Servicio
web

Especifique los ajustes para escanear e imprimir mediante el Servicio web.

Aj. Bonjour

Especifique la configuracién de Bonjour.

Config
NetWare

Especifique la configuracién NetWare.

Config

AppleTalk

Especifique los ajustes AppleTalk

bizhub C203/C253/C353
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Elemento

Descripcion

Configura-
cion para fax
en red

Especifique la configuracién para la transmision SMTP y la recepcion SMTP directa.

Configura-
cién WebDAV

Especifique la configuracién del cliente WebDAV.

Config.
OpenAPI
abierta

Especifique la configuraciéon OpenAPI.

Ajuste Socket
TCP

Especifique la configuracion de Socket TCP utilizada durante la transmisién de datos entre la aplica-

cioén del ordenador y esta maquina.

10-24
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1.1

>

Apéndice

Lista de mensajes de error

Si aparece un mensaje de error, realice la operacion correspondiente que se indica a continuacién.

Mensaje

Causa y solucion

Imposible conectarse a la red.

No se ha podido establecer una conexion con la red. Compruebe que el ca-
ble de red esté bien conectado. Ademas, compruebe que los parametros
"Ajustes de red" en el modo Administrador se hayan especificado correcta-
mente.

Si desea mas detalles sobre la configuracion de red, consulte el Manual del
Operador — Administrador de red.

No es posible seleccionar la direccion
para el método de comunicacién por-
que se ha superado el nimero maxi-
mo de direcciones para la
retransmision.

El nimero de destinos especificado es superior al maximo posible para una
transmision de difusion. Reduzca el numero de destinos o realice varias
transmisiones de difusion por lotes.

No se ha podido guardar el documen-
to en la carpeta de usuario porque no
hay espacio suficiente en el HDD.
Compruebe el registro.

El disco duro esté lleno. Borre documentos innecesarios e intente volver a
guardar los datos.

Se ha alcanzado el maximo permitido
de carpetas de usuario registradas.

Se ha alcanzado el nimero maximo de carpetas que se pueden guardar. Bo-
rre carpetas innecesarias e intente volver a registrar carpetas nuevas.

El nimero de documentos registra-
dos en la carpeta ha alcanzado el
maximo permitido.

Se ha alcanzado el numero maximo de documentos que se pueden guardar
en una carpeta. Borre documentos innecesarios e intente volver a guardar el
documento.

Se ha alcanzado el maximo permitido
de tareas programadas. Espere a que
se termine una tarea programada.

Se ha alcanzado el nUmero maximo de tareas que se pueden programar. Es-
pere hasta que se termine una de las tareas programadas o borre una de
ellas.
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11.2 Introduccion de texto

El siguiente procedimiento describe cédmo usar el teclado que aparece en el panel tactil para introducir los
nombres de los usuarios registrados y los tamafos de papel personalizado. El teclado también puede usarse
para introducir nUmeros.

Puede aparecer cualquiera de los siguientes teclados.

Ejemplo

Pantalla de introduccién de contrasefa

Utilice el teclado o el teclado numerico
para introducir la contrasena del administrador. Pulse [C1 para borrar la

contrasenia del administrador introducida.

= | Utilidad > Configuracian de administrador

.
| DDoDDEDDDDDODn
DDDDDDBDDED0D

Memoria 07

Pantalla para introducir el nombre de un tamafo propio de papel

1 tecladosLeclado Nuherico para Copias:
E1 Nombire deé1 tamano de papel, :
para borrar el nombre inGroducido.

|
[ tors
| orcio |

e 2 )

verificar
detalles 4

ol o
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=  Pulse [Mayus] para cambiar la visualizacion de teclado entre letras minUsculas (nUmeros) y letras

mayusculas (simbolos).

Lista de
tareas

ce
Eraancs

BUTE27E] para"BEPFar“EL Rombre ThoPBlheido.

HombBre ps

04/10/2007
Hemor ia

@Utilice
troduci

al
BUTE27E] para"BEPFar“EL Rombre ThoPBlheido.

04/10/2007
Hemor ia

7l bycladotecledp nunerico porg

ir el _nombre del tamaso de pal

i
PS5,

g1 Lgolado tecladg nunerico para

ir el nombre del tamaso de

14:30

Copias:

Ao personalizado >

Copias:

Restaurar
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11.2.1 Ampliacion del teclado

Es posible visualizar el teclado mas grande para que resulte mas facil distinguir las teclas.

1 Con el teclado en la pantalla, pulse [Ampliar ACT].

La visualizacion del teclado se amplia.

asal |

2 Paracancelarla ampliacién y volver al teclado normal, pulse [Ampliaciéon DESACT] mientras se amplia
la visualizacién del teclado.

N

Nota
Fl teclado se utiliza de la misma manera, aunque la visualizacion se amplie.
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11.2.2 Para escribir texto

->

Pulse el botdn del caracter deseado en el teclado que aparecera.

— Para escribir con letras mayusculas, pulse [Mayus].
— Los numeros también se pueden introducir con el teclado.

Los caracteres introducidos apareceran en el cuadro de texto.

+

Configuracisn
adninistrador

Utilice el teclado o el teclado humérico

para introducir la contrasena del administrador. Pulse [C] para borrar la
contrasena del administrador introducida.

Utilidad > Configuracian de administrador

[ tors |

04/10/2007  14:26

Hemor ia

0%

%occ

Nota

Para volver a la configuracion que habia cuando se visualizo el teclado, pulse [Cancelar].

Para borrar todo el texto que ha introducido, pulse la tecla [C] (borrar).

Puede que algunos botones no aparezcan, en funcion de los caracteres que se introduzcan.

Q

Detalles

Para cambiar un cardcter del texto que ha introducido, mueva el cursor con [Eg] y [Ba] hasta el

cardcter que desea cambiar, pulse [Elim.] y después escriba la letra o numero que le interese.

11.23

Lista de caracteres disponibles

Tipo Caracteres

Caracteres alfanuméricos/
simbolos

ABCDEFGHIUKLMNOPQRSTUVWXY Zabcdefghijkimnoparstuvwxyz
| space | "#$% &' O +,-./ \1;<=>7@[ ] _"{|}™*0123456789
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Glosario
Término Descripcion
10Base-T/100Base-TX/ Un conjunto de especificaciones que cumplen los estandares de red Ethernet.
1000Base-T Usa cables que consisten en dos hilos de cobre trenzados. La velocidad de trans-

misién en 10Base-T es de 10 Mbps, en 100Base-TX es de 100 Mbps y en
1000Base-T es de 1.000 Mbps.

Adobe® Flash®

Software desarrollado por Adobe Systems, Inc (antes desarrollado por Macrome-
dia, Inc.) y que se utiliza para crear datos que combinan animaciones de graficos
vectoriales y sonido; también se denomina asi el formato de los archivos. El con-
tenido bidireccional se puede manipular utilizando el teclado y el ratéon. Los archi-
vos son relativamente compactos y se puede acceder a ellos mediante un
complemento del navegador web.

bit

Abreviatura de "digito binario". Es la unidad mas pequefia de informacién (canti-
dad de datos) de un ordenador o impresora. Muestra los datos mediante 0 6 1. Es
posible que se produzca la interpolacion si se aumenta el tamafo.

BMP

Abreviatura de "bitmap". Formato de archivo para guardar imagenes que usa la ex-
tension .bmp. Se usa frecuentemente en plataformas de Windows. Permite espe-
cificar la profundidad de color desde monocromo (2 valores) hasta todo color
(16.777.216 de colores). Normalmente las imagenes no se comprimen cuando se
guardan.

Byte

Unidad de informacion (cantidad de datos) de un ordenador o impresora. Un byte
equivale a 8 bits.

Compensacion de densidad

Funcién de correccion de color utilizada en dispositivos de salida como impreso-
ras y pantallas.

Contraste

La diferencia en intensidad entre las partes claras y oscuras de la imagen (variacion
claro/oscuro). Una imagen con poca variacién claro/oscuro tiene bajo contraste,
mientras que una imagen con mucha variacion claro/oscuro tiene alto contraste.

Controlador

Software que actia como puente entre un ordenador y un dispositivo periférico.

Controlador de impresora

Software que actia como puente entre un ordenador y una impresora.

Densidad

Grado de oscuridad de una imagen.

Desinstalar

Borrar software instalado en un ordenador.

DHCP

Abreviatura de Dynamic Host Configuration Protocol (Protocolo de configuracién
dinamica de host). Este protocolo sirve para que una maquina cliente en la red
TCP/IP lea automaticamente la configuracion de red de un servidor. Con la admi-
nistracién colectiva de las direcciones IP de los clientes DHCP en el servidor
DHCP, se puede construir facilmente una red sin duplicar direcciones.

Direccién IP

Un cddigo (direccién) que se utiliza para identificar dispositivos de red individuales
a través de Internet. IPv4 (versién 4 del Protocolo de Internet), muy extendido ac-
tualmente, se expresa como 192.168.1.10 usando numeros de 32 bits divididos en
cuatro. En la siguiente generacioén IPv6 (version 6 del Protocolo de Internet), se uti-
lizan las direcciones IP de 128 bits. Las direcciones IP se asignan a dispositivos,
incluidos ordenadores, que estan conectados a Internet.

Disco duro

Dispositivo de almacenamiento de gran capacidad para almacenar datos. Mantie-
ne almacenados los datos aunque el dispositivo esté desconectado.

DNS

Abreviatura de Domain Name System (Sistema de nombres de dominios). Sistema
que obtiene las direcciones IP compatibles de nombres de host en un entorno de
red. DNS permite al usuario acceder a otros equipos a través de una red especifi-
cando los nombres de host, en lugar de memorizar y conocer todas las direcciones
IP.

Escala de grises

Forma expresiva de imagenes monocromo que emplea la informacion de grada-
cion del negro al blanco.

Escaneado

Con la operacién de escaneado del escaner, una imagen se lee mientras que una
fila de sensores de imagen se mueve gradualmente. La direccién en que se mue-
ven los sensores de imagen se denomina direccién principal de escaneado y la di-
reccién en que se colocan los sensores de imagen se denomina direccion de
subescaneado.

Ethernet

Estandar de linea de transmision para LAN.

Explorador Web

Software para ver paginas Web. Internet Explorer y Netscape Navigator pertene-
cen a este tipo de software.

Extensién de archivo

Caracteres que se afiaden al nombre de un archivo y que identifican su formato.
La extensién de archivo se agrega después de un punto, por ejemplo, ".bmp" o

"ipg".

Frecuencia de pantalla

Indica la densidad de puntos usada para crear la imagen.

bizhub C203/C253/C353



Apéndice

11

Término

Descripcion

FTP

Abreviatura de File Transfer Protocol (Protocolo de transferencia de ficheros). Este
protocolo sirve para transferir archivos en una red TCP/IP como Internet, Intranet,
etc.

FTP anénimo

Mientras que los sitios FTP normales estan protegidos por un nombre de cuenta y
una contrasefia, este tipo de sitio FTP puede ser utilizado por cualquiera sin nece-
sidad de contrasefia, simplemente introduciendo "anonymous" como nombre de
cuenta.

Fuente mapa de bits

Fuente que se muestra utilizando un conjunto de puntos. Las fuentes aparecen
muy dentadas si el tamafo de la fuente es demasiado grande.

Gradacion Variacién entre los tonos claros y los oscuros de una imagen. Cuanto mayor es la
gradacién, mas suave sera la transicion de los tonos oscuros a los tonos claros.
HTTP Abreviatura de Hyper Text Transfer Protocol (Protocolo de transferencia de hiper-

texto). Este protocolo sirve para enviar datos entre un servidor web y un cliente (na-
vegador web). Permite intercambiar documentos que contienen imagenes,
grabaciones y videoclips con la informacién de forma expresiva.

Imagen en miniatura

Imagen pequefia que muestra el contenido de la imagen o del documento (la ima-
gen que se muestra cuando se abre el archivo.)

Imprimir trabajo

Solicitud de impresién transmitida desde un ordenador a un dispositivo de impre-
sion.

Instalar

Instalar hardware, sistemas operativos, aplicaciones, controladores de impresora,
etc. en un ordenador.

Interpolacion

Método que combina dos colores para crear una representacion aproximada de
gradaciones de gris. El procesamiento es mas facil que con difusion de errores,
pero puede causar irregularidades.

IP auto

Funcién para obtener automaticamente la direccion IP.
Si la obtencién de la direccion IP con DHCP falla, puede obtenerse una direccion
IP desde la direccién 169.254.0.0.

JPEG

Abreviatura de Joint Photographic Experts Group (Grupo de Expertos Fotograficos
Unidos). Uno de los formatos de archivo para guardar imagenes. (La extension de
archivo es ".jpg"). El indice de compresion es de 1/10 a 1/100. Este formato usa un
método efectivo en la compresién de imagenes de tono continuo, tales como fo-
tografias.

Kerberos

Un tipo de sistema de autenticacion de red utilizado por Windows 2000 o superior.
Se usa en la autenticacion de Active Directory. Los usuarios pueden ser autentica-
dos de manera segura y eficiente mediante una autenticacion de dos fases (inicio
de sesion de usuario y uso de recursos de red) en un sitio seguro configurado en
la red.

LAN

Abreviatura de Local Area Network (Red de area local). Este tipo de red conecta
ordenadores que estan en la misma planta, en el mismo edificio, en un edificio cer-
cano, etc.

LDAP

Protocolo ligero de acceso a directorios (siglas de Lightweight Directory Access
Protocol). Este protocolo se utiliza para acceder a una base de datos que facilita
la gestion del entorno de red y de los correos electronicos de los usuarios en una
red TCP/IP, como puede ser Internet o una intranet.

Mascara de subred

Unidad utilizada para dividir una red TCP/IP en redes mas pequefias (subredes).
Se utiliza para identificar los bits de una direccién de red que son superiores a la
direccion IP.

Medios tonos

Método que genera las partes claras y oscuras de una imagen sin variar los tama-
fos de los puntos blancos y negros.

Memoria Dispositivo que almacena datos temporalmente. Cuando se desconecta el dispo-
sitivo, puede que los datos se borren.
Modo PASV Abreviatura de PASsiVe. EI FTP en modo pasivo es el modo de conexion a un ser-

vidor FTP que se utiliza cuando se emplea un cortafuegos. Si no se especifica que
la conexion es en modo pasivo, el cortafuegos sera inaccesible y cortara la co-
nexion antes de que se transfiera el archivo.

Numero de puerto

Numero que identifica el puerto de transmision de cada proceso que se esta eje-
cutando en un ordenador en red. El mismo puerto no puede utilizarse para varios
procesos.

0S (0 SO)

Abreviatura de Operating System (Sistema operativo). Software basico que permi-
te controlar el sistema de un ordenador. Windows, MacOS, y Unix son sistemas
operativos.

PDF

Abreviatura de Portable Document Format (Formato de documento portatil). Docu-
mento electrénico que utiliza la extension .pdf. Esta basado en el formato Post-
Script y se puede usar el programa gratuito Adobe Acrobat Reader para visualizar
este tipo de documentos.
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PDF compacto

Método de compresién que reduce la cantidad de datos utilizando el formato PDF
al convertir documentos en color.

La mayor tasa de compresion se consigue identificando las zonas de texto y las de
imagen, y utilizando la resoluciéon y el método de compresién mas apropiado para
cada una.

El formato PDF compacto se puede seleccionar al convertir documentos mediante
las funciones de escaneado de la maquina.

Pixel

La unidad mas pequefia de una imagen.

Plug-and-play

Capacidad para localizar y utilizar automaticamente el controlador apropiado
cuando se conecta un dispositivo periférico a un ordenador.

PPI

Abreviatura de Pixels Per Inch (Pixeles por pulgada). Unidad de medida para la re-
solucion, concretamente para monitores y escaneres. Indica el nimero de pixeles
por pulgada.

PPP (o DPI)

Abreviatura de Dots Per Inch (Puntos por pulgada). Unidad de resolucién utilizada
por las impresoras y los escaneres. Indica la cantidad de puntos por pulgada que
se representan en una imagen. Cuanto mas alto es el valor, mas alta es la resolu-
cion.

Propiedad

Informacion de atributo cuando se usa un controlador de impresora, pueden espe-
cificarse varias funciones en las propiedades del archivo. En las propiedades del
archivo puede comprobar la informacién de atributo del archivo.

Protocolo

Las reglas que permiten a los ordenadores conectarse con otros ordenadores o
dispositivos periféricos.

Puerta de enlace
predeterminada

Un dispositivo, como un ordenador o un router, que se utiliza como puerta de en-
lace para acceder a ordenadores que no se encuentran en la misma LAN.

Resolucién

Muestra la posibilidad de reproducir los detalles de las imagenes e imprimir correc-
tamente.

Servidor proxy

Servidor que se instala para actuar como conexion intermedia entre cada cliente y
diferentes servidores a fin de garantizar la seguridad en la totalidad del sistema du-
rante las conexiones a Internet.

SMB

Abreviatura de Server Message Block (Bloque de mensajes del servidor). Protocolo
que comparte archivos e impresoras en red y que se usa principalmente con Mi-
crosoft Windows.

SSL/TLS

Abreviatura de Secure Socket Layer/Transport Layer Security (Nivel de socket se-
guro/Seguridad de nivel de transporte).

Sistema de codificacion para transmitir datos de forma segura entre un servidor
web y un explorador web.

TCP/IP

Abreviatura de Transmission Control Protocol/Internet Protocol (Protocolo de con-
trol de la transmision/Protocolo de Internet). Este es el protocolo de Internet estan-
dar virtual. Se utilizan las direcciones IP para identificar cada dispositivo de red.

TIFF

Abreviatura de Tagged Image File Format (Formato de archivo de imagenes etique-
tadas). Uno de los formatos de archivo para guardar imagenes. (La extension de
archivo es ".tif"). Segun la etiqueta que indica el tipo de archivo, la informacién de
varios formatos de imagen puede guardarse en un sélo archivo de imagen.

TIFF de multipagina

Archivo TIFF que tiene varias paginas.

TIFF de pagina uUnica

Un archivo TIFF que contiene una sola pagina.

Tocar & Imprimir

Esta funcién permite imprimir el trabajo que se envi6 desde el controlador de im-
presora al llevar a cabo la autentificacién de usuario con tan sélo colocar el dedo
o la tarjeta IC en la unidad de autenticacion conectada a esta maquina. Para usar
la funcién Tocar & Imprimir, se debe instalar una unidad de autenticaciéon en la uni-
dad principal y registrar para cada usuario los patrones rasgo o la tarjeta IC de
cada usuario.

TWAIN

Interfaz estandar para dispositivos de tratamiento de imagenes, tales como esca-
neres y camaras digitales, y para aplicaciones como, por ejemplo, software de pro-
cesamiento de imagenes. Para poder usar un dispositivo compatible con TWAIN,
es necesario el controlador TWAIN.

uSB

Abreviatura de Universal Serial Bus (Bus en serie universal). Interfaz general estan-
dar para conectar un ratén, una impresora y otros dispositivos a un ordenador.

Valor pred.

Configuracion inicial. La configuracién que se selecciona primero cuando se en-
ciende la maquina o la configuracion que se especifica primero cuando se selec-
ciona la funcion.

Vista previa

Una funcién que permite visualizar una imagen antes de procesar un trabajo de im-
presién o de escaneado.
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